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Ve viec ban Irani' quy the quan ly vier'  chin, ngtreri lao Ong 

CHU TICH HQI BONG TRU'ONG DAI HQC THU DAU MQT 

Can dr Luat Gido due Dai h9c nom 2012; 

Can dr Luat sera (lei, be sung met se dieu cua Luat Gido due Dai h9c nom 2018; 

Can cis Quyet dinh se 70/2014/QD-TTg, ngay 10/12/2014 dm Thu twang Chinh 
phd ve viec ban hanh Dieu le Tsang Dai h9c; 

Can cu Quyet dinh so 1953/QD-UBND, ngay 21/7/2017 cfra Chit tich lily ban 
nhan dan tinh Binh Ducmg ve viec thanh lap Hei thing tnrong Dai hoc Thu Dau Met va 
bo nhiem Chit tich Hei dung truerng Dai hoc Thu Dau Met; 

Can dr Quyet dinh so 06/QD-HDTr, ngay 02/7/2019 dm Hei long truing Dai hoc 
Thu Dau Met ye viec ban hanh Quy the to chirc va hoat Ong cua truemg Dai h9c Thit 
Dau Met; 

Theo 6 nghi cua Tnrong ph6ng To chirc, 

QUYET DINH: 

Dieu 1. Ban hanh kern theo Quyet dinh nay Quy the quan ly vien chdc, ngu6i lao 
deng cua throng Dai hoc Thu Dau Met. 

Dieu 2. Tnrong cac don vi thuOc Tru6ng va cac ca nhan co lien quan chiu trach 
nhiem thi hanh Quyet dinh nay. 

Quyet dinh co hieu luc ke tir ngay 14./. 

Noi niOn: 
- Nhu Ditu 2; 
- Luu: VT. 

CHU TICH HQI BONG TRIXONG 

PGS-TS.Nguy& Van Hier, 



UBND 	 G CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA ITV NAM 
TRU'ONG 	 MOT 	DOc lap - Tv do - Mph phfic 

QUY CHE 
QUAN LY VIEN CHUC, NGUlt LAO BONG 

(Ban hanh kern theo QuyEt clink so: O /QD-HDTr ngay 02/7/2019 
cria HOi  dong Trweing Dai  hoc Thu Ddu MOO 

Chuang 1 
NHING QUY DINH CHUNG 

Dieu 1. Phym vi va doi ttryng ip dyng 

Quy the nay quy dinh ve nguyen tic, khung vi tri viec lam, tham,  quyen 
trach nhiem quan 15,  vien chirc, ngugi lao dOng Tremg Dai h9c 	Dau MOt 
(sau day ggi tit la Tnrgng). 

Dieu 2. Nguyen tac quan ly 

1. Dang 9y, HOi deg trugng va Hi'eu tnrang (ggi chung la lanh dao 
trutmg) thong nhat lath dao cong tac to chirc can b0 theo dutmg 16'i, cha tnrcmg 
cua Dang va chinh sach, phap lust cua Nha nuac. 

2. H6i deng tnrgng quy dinh ve tuyen dung, sir d9ng, phan cong nhiem vu 
va quan 17 vien chirc tren nguyen tic tuan thu cac quy dinh cua phap lust ye quan 

vien chirc, nguoi lao dOng. 

3. Cap uy va linh dao cac don vi true thu6c thong nhat viec quan ly vien 
chirc thuOc tham guy& va chap hanh quyet dinh dm cap uy va lanh dao Tnrang 
ve cong tic quail 157 vien chuc. 

4. Bao dam tinh he thong, thong nhat, cong khai, minh bach, ro tham 
quyen, hieu qua. 

5. Dam bao nguyen tic t•Sp trung clan chit deng th6i phat huy day du trach 
nhiem nh'an, truac het la de cao trach nhiem nguoi dung du trong cong tic 
quan 157 vien chirc. 

6. Thgc hien dimg, day dii va chiu trach nhiem ve k'et qua thkrc hien nhiem 
v9 dugc giao; khong chuyen cong viec thu6c nhiem v9 cua minh len cap ten. 

Dieu 3. Danh myc khung vi tri viec lam 

1. Nhom vi tri viec lam gin vai cong viec lanh dao, quan 13'7, dieu hanh 

a) Vi tri pan di'eu hanh cac dcm vi thugc Truong 

- Giam d6c 



- Ph6 Giam dOc 

- Truing khoa, ph6ng, ban va tuang duong 

- Ph6 Twang ban, phOng, khoa va Wang duong. 

b) Vi tri dieu hanh cac tO chdc cdu thanh don vi thuOc Truing 

- Giam d6c chuang trinh va tucmg duong; 

- Pho giam dCic chuang trinh va tuong &rang. 

2. Nham vi tri viec lam gan viii cong viec boat ding nghe nghiep 

Giang vien. 

3. Nhom vi tri viec lam gall vii ding viec WO trg, phpc vu 

a) Dao tao; 

b) To chuc nhan skr; 

c) Hanh chinh, tong hop; 

d) Hop tac trong va ngoai nuac; 

d) COng tac sinh vien; 

e) Thanh tra - phap che; 

g) Khao thi va dam bao chdt luting; 

h) Nghien dru; 

i) Van thu, km trir; 

j) Thu vien; 

k) Cong nghe thong tin; 

1) Ky.  thuat ph6ng thi nghiem; 

m)Tai chinh; 

n) Ke toan; 

o) Thu quy; 

p) Y t6; 

q) Tap chi khoa hgc; 

r) Xudt ban; 

s) Nhan vien ky thuat; 

t) Bao ve; 
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u) Lai xe; 

v) Phuc vu. 
Chuang 2 

THAM QUYEN, TRACH NHIEM VE QUAN LV VIEN CHLIC 

Dieu 4. NI tri quan ly, dieu Minh cac dun vi thuOc Tru•ang 

1. TnrOng khoa, ph6 truang khoa 

a) Tnrong khoa c6 trinh dO tien si phu hop vai nganh, chuyen nganh dao 
tao tai khoa. Pho twang khoa c6 trinh d'9 tir thac si tra len, rieng pho twang khoa 
php trach hoat Ong dao tao, khoa hoc va cong nghe c6 trinh dO tien si. Moi khoa 
c6 tir 02 den 04 ph6 tracing khoa tit),  theo quy mo so luong giang vien va sinh 
vien trong khoa. 

b) Truang khoa va pho twang khoa c6 du tieu chuArt giang vien giang day 
trinh dO dai h9c, c6 kinh nghiem giang day, nghien ciru khoa hoc, co pham chat 
chinh tri, dao dirc tot, co nang lac thuc tien ye quan 1S7. Tracing khoa c6 nhiem ky 
5 nam va c6 the,  dugc phan cong tiep tuc gift nhiem vu, nhung kh6ng qua hai 
nhiem 14 lien tiep. Nhiem ky dip ph6 tracing khoa theo nhi'em ky dm twang 
khoa va co the dupe phan cong tiep tuc gift nhiem vu. DO tuoi khi phan cong gift 
nhiem vu lan dau ctla twang khoa, pho twang khoa khong qua 55 doi veci nam va 
khong qua 50 doi vai nit tinh den thang thuc hien phan cong nhiem 

c) Truang khoa cong yeti giam doe chuang trinh dao tao c6 trach nhiem 
quan ly, sir dung, nhtn xet, danh,gia, phan ding, dieu ph6i, de xuat bo 
mien nhiem hoc cham dirt h9p dong lam vi'ec vien chirc theo thing trinh tu, thu 
tuc va cac quy dinh hien hanh va co tham quyen va trach nhiem dugc quy dinh 
trong Quy the to chirc va hoat dOng cua Trtrong. Pho tracing khoa la nguai gitip 
vi8c cho tnrang khoa va thuc hien nhiem vu theo phan cong dm twang khoa. 

2. Tracing, pho phong, ban, vien, trung tam (goi chung la tnrong ph6ng, 
pho tracing phong) 

a) Twang phOng c6 trinh dO thac si tra len. Rieng twang ph6ng dao tao dai 
hoc, phong dao tao sau dai hoc, phong khoa h9c, trung tam nghien ciru — thuc 
nghi'em, vien phat then chitin ltrac, vien phat trien khoa hoc va cong ngh8 co 
trinh dO tien si va c6 kinh nghim giang day dai hoc it nhat 5 nam. Moi phong, 
ban, vien, trung tam co tir 01 den 02 pho twang phong tuy theo chirc nang, nhiem 
vu duqc giao. 

b) Tracing phong, pho tracing phOng co nhi8m. kY 5 nam va co the ducic 
phan ding tiep tuc gift nhiem vu. DO tuoi khi dugc phan cong gift nhiem vu lan 
dau cda tracing phong, ph6 truong phong kh8ng qua 55 doi vai nam va 50 doi vbi 
nft tinh den thang thuc hi8n phan cong nhiem vu. 
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c) Throng phong co trach nhiem quan 1y, sir dung, nhan xet, danh gia, phan 
cong, diOu ph6i, de xuat bo nhiem, mien nhiem hoac cham dirt hop Tong.  lam viec 
vien chuc theo dung trinh tv, thu tvc va cac quy dinh hien hanh va c6 tham quyen 
va trach nhiem duoc quy dinh trong Quy che to chirc va hoat &Ong aim Throng. 

d)Ph6 truang phong la ngtr6i gitip viec cho truong phong, thtrc hien nhiem 
vu theo phan cong cua truang phong. 

3. Giam d6c, pho giam d6c chuong trinh dao tao 

a) Giam d6c chuong trinh dao tao c6 trinh de tien si tra let, pho giam dOc 
chuong trinh c6 trinh de thac si tra let. Phai co du tieu chuan giang vien giang 
day trinh de dai hoc, co kinh nghiem giang day, nghien ciru khoa hoc va nang ltrc 
quan ly. Giam doc chuong trinh c6 nhiem IcS7 5 nam va co the duoc phan cong 
ti6p tvc gift nhiem vv. DO tuoi duoc phan cong gift nhiem vu cua giam d6c 
chuong trinh phai bao dam thirc hien nhiem vu duoc it nhat nfra nhiem 

b) Ph6i hop voi truOng khoa thtrc hien cac nhiem vv theo diem c), khoan 1, 
dieu 4 cda Quy the nay. 

c) Pho giam d6c chuong trinh dao tao la nguai gift') viec cho giam doc va 
hay mat giam doc chuong trinh trkrc tiep quan 15/,,diOu hanh cac ming cong viec 
duoc phan cong va chiu trach nhiem tuft giam doc chuong trinh ve ket qua thtrc 
hien nhiem vii duoc giao. 

4. D6i yeti cac vi tri dieu hanh, quart ly duoc neu ten, neu trong thin gian 
gift nhiem vv khong thtrc hien dimg theo chit'  throng, sir menh, tam nhin va mvc 
tieu cua Nha twang, Hei long twang, Lahti dao truimg se xem xet va cho vien 
chirc thoi gift chirc vv dieu hanh, quan V/. 

Dieu 5. Vi tri viec lam gin voi cong vi§c ho#t d§ng nghe nghi§p 

1. Giang vien 

a) Chirc danh giang vien bao gom tro giang, giang vien, giang vien chinh, 
giang vien cao cap (chirc danh pho giao su, giao su). Ch(rc danh giang vien duqc 
bo nhiem theo quy dinh cua phap lust. 

b) Giang vien la ngtrai co than than rO rang, co pham chit, dao dirc tot, CO 
du suc khoe thkrc hien nhiem vv. Trinh de toi thitu cita chirc danh giang vien 
giang day trinh de dai hoc la thac si, trir chirc danh tro giang; trinh de cua chirc 
danh giang vien giang day trinh de thac tien si la tien si tra len. 

c) Tieu chuan cua cac chirc danh giang vien duoc quy dinh tai Thong to 
36/2014/TTLT-BGDDT-BNV ngay 28/11/2014 dm BO twang Be Giao dvc va 
Dao tao va Be tnrang Be Nei vv quy dinh ma s6 va tieu chuan chirc danh nghe 
nghiep vien chirc giang day trong cac ca sa giao doc dai hoc cong lap. 

d) Giang vien co chirc danh pho gido str, giao su ngoai viec thtrc hien 
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nhiem vu caa giang vien quy dinh tai Diem c, Khoan 1 Dieu nay con phai thuc 
hien nhiem vu theo quy dinh tai Quyet dinh so 174/2008/QD-TTg ngay 
31/12/2008 cila Thu Wang Chinh phii ban hanh Quy dinh tieu chuin, thu tic b6 
nhiem, mien nhiem chirc danh giao su, pho gido su; Quyet dinh so 20/2012/QD-
TTg ngay 27/4/2012 dm Thu Wang Chinh phu sia doi, bo sung met so dieu cua 
Quy dinh tieu chuan, thir tic bo nhiem, mien nhiem chic danh gido su, pho giao 
su ban hanh kern theo Quyet dinh so 174/2008/QD-TTg ngay 31/12/2008 cila 
Thu hrang Chinh ph& 

e) Thkrc hien nhiem vu giang day, phat trien va bao dam chit lucng chucmg 
trinh dao tao; nghien cfru, ‘phat trien ung Ong khoa hoc va cong nghe chuyen 
giao ding nghe; hoc tap boi throng nang cao trinh do 157 luan chinh tri, chuyen 
mon, nghiep vu va phuong phap giang day; tham gia cac hoat Ong thkrc tien de 
nano cao chat lucmg dao tao va nghien cfru khoa hoc; tham gia cac hoat deng cua 
to chirc ding (neu vien chirc la dang vien) va cac hoat deng down the. 

f) Thuc hien theo su dieu hanh, c(uan 151 va giam sat trirc tiep ter truling 
khoa va giam doc chuang trinh dao tao ye nhiem vu cda giang vien va cac nhiem 
vu khac duac phan con. 

g) Thkrc hien nhiem vu cua vien chfrangulii lao Ong theo hop Ong lam 
viec/hop Ong lao dOng, Luat Vien chirc, BO Luat Lao d'Ung, quy the to chirc va 
hoat Ong cua Truemg, cua dan vi; thuc hien cac nhiem vu khac theo quy dinh 
cila phap luat. 

h) Vien chic có nhu cau duoc hoc tap, b6i &fang nano cao trinh dO, tham 
gia hei thao, hoi nghi, thin' h giang, nghi phep,nghi giai quyet viec rieng 	phai 
duac su Ong Si cua lanh dao dan vi truck khi de nghi Lanh dao truling phe duet. 

Ditu 6. Nh6m vi tri vi'Ec lam gin viri cong viEc ho trq, phyc vu (theo 
DiEu 3 quy the nay) 

a) Vien chirc lam viec tai cac vi tri viec lam nay có trinh do tir dai hoc tro 
len, chuyen nganh ducrc dao tao phi' hop voi vi tri viec 

b) Chiu skit quail ly trkrc tier) tit lanh dao dam vi cong tac. 

c) Thuc hien nhiem vu cua vien chircinguiri lao dOng theo hop Ong lam 
viec/hop Ong lao dung, Luat Vien chirc, BO Luat Lao Ong, quy the to chirc va 
hoat Ong cua Tnrling, cfra dan vi; thuc hien cac nhiem vu khac theo quy dinh 
cua phap luat. 

Chuang 3 
DIEU ICHOAN THI IiANH 

Ditu 7. Trach nhiEm thi hanh 

1. Lanh dao truling, lanh dao cac don vi, giam d6c cac chuang trinh dao 
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tao va vien chtic thuc Truemg chiu trach nhiem thi hanh Quy the nay. 

2. Trong qua trinh thuc hien, neu c6 bat cap, wang mac trong,xir 13.7 cong 
viec, lanh dao cac don vi co trach,nhiem bao cao, kien nghi H6i gong twang, 
Lanh dao tnremg sda doi, bo sung de phi' hop tinh hinh thuc te. 

Ditu 8. Hiu km thi hanh 

Quy the nay bao g6m 03 chucmg, 08 dieu, co hieu luc ke tir ngay 14 ban 
hanh./. 
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