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TRUONG PAI HQC THU DAU MQT Doc lap — Tu do — Hanh phiic
S6: oF /QD-HPTr Binh Duong, ngayd. thang 7-nam 2019
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh quy ché quén Iy vién chirc, ngwoi lao dong

CHU TICH HOI PONG TRUONG PAI HOC THU DAU MOT

Can cir Luét Giao duc Pai hoc nam 2012;
Can cir Luat stra ddi, bd sung mot sb diéu ctia Luat Gido duc Pai hoc niam 2018;
_Can ctr Quyét dinh s6 70/2014/QP-TTg, ngay 10/12/2014 cia Thu tuéng Chinh
phu vé viéc ban hanh Diéu 1€ Truong Dai hoc;

Can ctr Quyét dinh so 1953/Qb-UBND, ngay 21/7/2017 cua Chu tich Uy ban
nhén dan tinh Binh Duong vé viéc thanh lap Hoi dong truong Pai hoc Thu Dau Mot va
bd nhiém Chu tich Hoi dong truong Dai hoc Thu Diau Mot;

Can cir Quyét dinh s6 06/QD-HPTr, ngay 02/7/2019 ctia Hoi dong trudmg Pai hoc
Tha Dau Mot vé viée ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cua truong Pai hoc Thu
Dau Mot;

Theo dé nghi ctia Truong phong Tb chirc,

QUYET DPINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan ly vién chirc, nguoi lao
dong cua truong Pai hoc Thu Dau Mot.

Diéu 2. Trudng cac don vi thugc Trudng va cac ca nhéan co li€n quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.

Noi nhgn: CHU TICH HQI PONG TRUONG
- Nhu Biéu 2;
- Luu: VT.

PGS-TS. Nguyén Vin Hiép



CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
AUMOT DPgc lap - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE
QUAN LY VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: OF /QD-HPTr ngay 02/7/2019
cua Hoi d&ng Truong Dai hoc Thu Déu Mot)

) Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi va ddi twgng dp dung

Quy che nay quy dinh vé nguyen tic, khung vi tri viéc lam, thim quyen
trach nhiém ve quén 1y vién chirc, ngudi lao dong Truong Pai hoc Thu Dau Mot

(sau day goi tit 1a Trudng).

Piéu 2. Nguyén tic quan ly

1. Pang 1y, Hoi dong trudong va Hiéu trudng (goi chung la Ianh dao
trrdng) thong nhat lanh dao cong tac td chirc can by theo dudng 10i, chu truong
cua Pang va chinh séach, phap luét cia Nha nudec.

2. Hoi dong trudong quy dinh vé tuyén dung, sir dung, phan cong nhiém vu
va quan Iy vién chirc trén nguyén tic tuan thi cdc quy dinh cia phap ludt vé quan
ly vién chirc, nguoi lao dong.

c Cfip uy va lé'gnh dao cac don vi truc thudc thépg nhét viéc quan ly vién
chire thude thdm quyén va chap hanh quyét dinh cua cap uy va lanh dao Truong
vé cong tac quan 1y vién chirc.

_ 4. Bao dam tinh hé thong, théng nhét, cong khai, minh bach, 1o thim
quyén, hiéu qua.

5. Bam bao nguyén tic tép trung dan chu, dong thoi phat huy day du trach
nhiém c4 nhan, truée hét 13 dé cao trach nhiém ngudi ding diu trong cong tic
quan ly vién chirc.

6. Thuc hién ding, day du va chiu trach nhi¢m vé két qua thyc hién nhiém
vu dugc giao; khong chuyén cong viéc thugc nhiém vu ctiia minh 1én cap trén.

Piéu 3. Danh muc khung vi tri viéc 1am
1. Nhém vi tri viée 1am gén véi cong viéc lanh dao, quan ly, diéu hanh
a) Vi tri quan 1y, diéu hanh cac don vi thudc Trudng

- Giam doc



- Phé Giam dbc

- Trudng khoa, phong, ban va twong duong

- Phé Trudng ban, phong, khoa va tuong duong.

b) Vi tri diéu hanh céc t6 chirc cdu thanh don vi thujc Truomg
- Giam dbc chwong trinh va trong duong;

- Pho giam dbc chuong trinh va tuong duong.

2. Nhém vi tri viée lam gén vé6i cong viée hoat dong nghé nghiép
Giang vién.

3. Nhém vi tri viée 1am gén véi cong viée hd trg, phuc vu
a) Pao tao;

b) T6 chirc nhén su;

¢) Hanh chinh, tong hop;

d) Hop tac trong va ngoai nudc;

d) Cong tac sinh vién;

¢) Thanh tra - phép ché;

g) Khao thi va dam bao chat lugng;

h) Nghién ctru;

1) Van thu, luu tri;

j) Thu vién;

k) Cong nghé thong tin;

1) K§ thuat phong thi nghiém;

m) Tai chinh;

n) Ké toan;

0) Thu quy;

pY té;

q) Tap chi khoa hoc;

r) Xuét ban;

s) Nhan vién k¥ thuit;

t) Bao vé;



u) Lai xe;

v) Phuc vu.
Chwong 2
THAM QUYEN, TRACH NHIEM VE QUAN LY VIEN CHUC

Diéu 4. Vi tri quén ly, diéu hanh cic don vi thudc Truong

1. Trudng khoa, phé trudng khoa

a) Truong khoa c6 trinh d¢ tién si pht hop véi ngémh, chuyén nganh dao
tao tai khoa. Pho truéng khoa c6 trinh d6 tir thac si tr¢ lén, riéng pho truong khoa
phu trach hoat dong dao tao, khoa hoc va cong nghé c6 trinh d§ tién si. Mdi khoa
c6 tir 02 dén 04 pho truwong khoa tily theo quy mé sb luong gidng vién va sinh
vién trong khoa.

b) Trudng khoa va pho truorng khoa c6 du tiéu chuin giang vién giang day
trinh do dai hoc, c6 kinh nghiém giang day, nghién ctru khoa hoc, ¢6 phim chat
chinh tri, dao dirc tdt, c6 ning luc thue tién vé quan ly. Trudng khoa c6 nhiém ky
5 nam va c6 thé dugc phan cong tiép tuc gitt nhiém vy, nhung khong qua hai
nhiém ky lién tiép. Nhiém ky cua pho trudng khoa theo nhiém ky cuia trudng
khoa va c6 thé dugc phan cong tiép tuc giit nhiém vu. P9 tudi khi phén cong gilr
nhiém vu lan dau cua truong khoa, phé trudng khoa khong qua 55 ddi véi nam va
khoéng qua 50 ddi voi nit tinh dén thang thuc hién phan cdng nhiém vu.

¢) Trudéng khoa cung vdi glam dbc chuong trinh dao tao c6 trach nhiém
quan ly, sir dung, nhan xét, danh gia, phén cong diéu phdi, @ xuit bd nhiém,
mién nhiém hodc chdm dut hop ddng lam viée vién chuc theo ding trinh tu, thu
tuc va cac quy dinh hién hanh va c6 thAm quyén va trach nhiém dugc quy dinh
trong Quy ché t6 chirc va hoat dong clia Truong. Phé trudng khoa 1a nguoi gitp
viéc cho trudng khoa va thuc hién nhiém vu theo phéan cong cua trudng khoa.

2. Truéng, ph6 phong, ban, vién, trung tdm (goi chung la truéng phong,
pho trudng phong)

a) Trudng phong c6 trinh d¢ thac si tré 1én. Riéng trudng phong dao tao dai
hoc, phong dao tao sau dai hoc, phong khoa hoc, trung tdm nghién ctru — thyuc
nghiém, vién phat trién chién lugc, vién phat trién khoa hoc va cong nghé co
trinh do tién si va c6 kinh nghlem giang day dai hoc it nhit 5 nim. Moi phong,
ban, vién, trung tdm c6 tir 01 dén 02 phé trudng phong tiy theo chirc ning, nhiém
vu dugc giao.

b) Truéng phong, pho truéng phong c6 nhiém ky 5 nam va c6 thé dugc
phan cong tiép tuc giit nhiém vu. D6 tudi khi duoc phén cong gitt nhiém vu lan
diu cia truéng phong, phé trudng phong khong qua 55 d6i v6i nam va 50 déi véi
nir tinh dén thang thuc hién phan cong nhiém vu.



c) Truong phong ¢6 trach nhiém quan ly, sir dung, nhén xét, dnh gia, phan
cong, diéu phdi, dé xuét bé nhiém, mién nhiém hodc chim dit hop dong lam vige
vién chirc theo dung trinh ty, th tuc va cdc quy dinh hién hanh va c6 thdm quyén
va trach nhiém duoc quy dinh trong Quy ché to chire va hoat dong ctia Truong.

d) Phé trudng phong la ngudi giup viée cho trudng phong, thuc hién nhiém
vu theo phén c6ng cua trudng phong.

3. Giam ddc, phé giam déc chuong trinh dao tao

a) Gidm ddc chuong trinh dao tao ¢4 trinh d¢ tién s trd 1én, phé gidm déc
chuong trinh cé trinh d¢ thac si trd 1én. Phai ¢6 du tiéu chuan giang vién giang
day trinh d¢ dai hoc, ¢6 kinh nghiém giang day, nghién ctru khoa hoc va nang luc
quan ly. Giam dbc chuong trinh ¢6 nhiém ky 5 nam va c6 thé duoc phan cong

tiép tuc gitr nhiém vu. P tudi dugc phan cong giir nhiém vu cia giam déc
chuong trinh phai bdo dam thuc hién nhiém vu dugc it nhat nira nhiém ky.

b) Phéi hop véi trudng khoa thuc hién cac nhiém vu theo diém c), khoan 1,
diéu 4 ctia Quy ché nay.

c) Pho giam déc chuong trinh dao tao 1a nguoi giup viée cho gidm dbc va
hay mat glam ddc chwong trinh truc tiép quan ly, diéu hanh céc mang cong viéc
dugc phan cong va chiu trach nhiém trudc giam ddc chuong trinh vé két qua thuce
hién nhiém vu duogc giao.

4. Péi v6i cac vi tri didu hanh, quan 1y duoc néu trén, néu‘ trong thoi gian
gilr nhiém vy khong thuc hiﬁen dung theo chu truong, st ménh, tam nhin va muc
tiéu cua Nha trudng, Hoi dong trudng, Lanh dao truong s€ xem xét va cho vién
chure thoi gilr chire vu diéu hanh, quén ly.

Piéu 5. Vi tri viéc lam gin véi cong viée hoat dong nghé nghiép

1. Giang vién

a) Chirc danh giang vién bao gbm tro giang, giang vién, giang vién chinh,
giang vién cao cap (chirc danh phé gido su, gido su). Chue danh giang vién dugc
bo nhiém theo quy dinh cua phép luét.

b) Giang vién 1a ngudi c6 nhan thn rd rang, c6 phim chat, dao duc tot, co
du strc khoe thuc hién nhiém vu. Trinh d¢ t6i thi€u cia chitc danh giang vién
giang day trinh do dai hoc Ia thac si, trir ChL:l'C danh tro giang; trinh d¢ cua chirc
danh giang vién giang day trinh dd thac si, tién si la tién si trd 1én.

c¢) Tiéu chudn cua céc chie danh giang vién dugc quy dinh tai Thong tu
36/2014/TTLT-BGDDT-BNV ngay 28/11/2014 cua B§ truéng BY Gido duc va
Dao tao va B truong B Noi vu quy dinh ma s6 va tiéu chuan chirc danh nghé
nghiép vién chirc giang day trong céc co s¢ gido duc dai hoc cong lap.

d) Giang vién c¢6 chirc danh phé gido su, gido su ngoai viéc thuc hién



nhiém vu cua gidng vién quy dinh tai Dlém ¢, Khoan 1 Piéu nay con phai thuc
hién nhiém vu theo quy dinh tai Quyét dinh s 174/2008/QD-TTg ngay
31/12/2008 cua Thu tuéng Chinh phi ban hanh Quy dinh tiéu chuan thi tuc bd
nhiém, mién nhiém chirc danh gido su, ph6 gido su; Quyét dinh s6 20/2012/QP-
TTg ngay 27/4/2012 ciia Thi twéng Chinh phu sira a3, bb sung mét sb diéu cia
Quy dinh tiéu chudn, thi tuc bd nhiém, mién nhiém chirc danh gido su, pho gido
s ban hanh kém theo Quyét dinh sé 174/2008/QD-TTg ngay 31/12/2008 ciia
Thu tuéng Chinh phu.

e) Thuc hién nhiém vu giang day, phét trién va bao dam chat lwong chuong
trinh dao tao; nghién ciru, phat trién tng dung khoa hoc va cong nghé chuyén
giao cong nghé; hoc tap bdi dudng nang cao trinh do 1y luan chinh tri, chuyén
mén, nghiép vu va phuong phép giang day; tham gia cac hoat dong thuc tién dé
nang cao chét luong dao tao va nghién ctru khoa hoc; tham gia céc hoat dong cta
t6 chirc dang (néu vién chirc 13 dang vién) va cac hoat dong doan thé.

f) Thuc hién theo su diéu hanh, quan Iy va gidm sat truc tiép tir trudng
khoa va giam déc churong trinh dao tao vé nhiém vu ciia giang vién va cic nhiém
vu khéc dugce phéan cong.

g) Thyc hién nhiém vu cia vién chire/ngudi lao dong theo hop dong lam

viéc’/hop dong lao dong, Luat Vién chire, B Ludt Lao dong, quy ché t6 chirc va
hoat dong ctiia Truong, cua don vi; thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh

cua phép luat.

h) Vién chuc ¢6 nhu cu duge hoc tap, boi duf‘mg néng cao trinh dg, tham
gia hoi thao, hoi nghi, thinh giang, nghi phép, nghi giai quyeét viéc riéng ... phai
duoc su dong y ciia lanh dao don vi trudce khi dé nghi Lanh dao trudng phé duyet

Diéu 6. Nhém vi tri viée lam gin véi cong viéc hd trg, phuc vu (theo
Piéu 3 quy ché nay)

a) Vién churc lam viéc tai cac vi tri viéc lam nay c¢ trinh d¢ tir dai hoc tr¢
1€n, chuyén nganh dugc dao tao phu hop vai vi tri viée lam.

b) Chiu sur quéan ly truc tiép tir 1anh dao don vi cong tac.

c) Tt‘n_rc hién nhiém vu cia vién chire/nguoi lao dong theo ho:p 516ng lam
viéc/hgp dong lao dong, Luét Vién chirc, B§ Luédt Lao dong, quy ché to chirc va
hoat dong ctua Truong, cua don vi; thuc hién cdc nhiém vu khéc theo quy dinh
cua phap luat.

. Chuwong 3 .
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 7. Trach nhiém thi hanh
1. Lanh dao truong, 1anh dao cac don vi, gidm dbe cac chuong trinh dao



tao va vién chirc thudc Trudng chiu trach nhiém thi hanh Quy ché nay.

2. Trong qua trinh thyc hién, néu c6 bat cép, vuong méc trong Xir ly cong
viée, lanh dao cac don vi c6 trach nhiém béo céo, kién nghi Hoi ddng trudng,
Lanh dao trudng stra d6i, bd sung dé phi hgp tinh hinh thye té.

Piéu 8. Hiéu lrc thi hanh

Quy ché nay bao gébm 03 chwong, 08 diéu, c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban
hanh./.
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