UBND TINH BINH DUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC THU DAU MQT Péc lap — Tw do — Hanh phiic

$é: 95 /KH-DHTDM Bitih Buowiz, sz 08 thing ¥ niom 2022

KE HOACH
TO CHUC THUC HIEN BAO CAO TOT NGHIEP NAM HQC 2022 — 2023

1. Muc dich

Nhim dam bao qua trinh td chirc thuc hién béo céo tot nghiép kip thoi va ding tién
do theo ké hoach dao tao bac dai hoc nam hoc 2022 — 2023 ngay 23 thang 3 nim 2022 cua
Hiéu truong Truong Pai hoc Tha Dau Mot.

2. N¢i dung thuc hién va thoi gian thye hién
(Phu luc kem theo)

3. Trach nhiém ciia cac bén lién quan

3.1. Trung tém Pam bao chit luong

- Phéi hop véi phong Dao tao Pai hoc dé xay dung ké hoach t6 chirc thuc hién va
cham bao cao t6t nghiép (BCTN);

- Phéi hop véi cac Khoa/Vién, Chuong trinh dao tao dé kiém tra, giam sat qua
trinh t6 chure thuc hién BCTN theo quy trinh, ra soét dir li¢u theo dung quy dinh va tham
muu cac quyét dinh giao dé tai, quyét dinh di tén d tai, quyét dinh thanh lap Hoi dong
chim BCTN;

- Phdi hop v6i cac Khoa/Vién, Chuong trinh dao tao dé ra soat sd lugng sinh vién
thuc hién BCTN cuia timg giang vién huéng dan va Hoi dong cham;

- M6 va khoa thoi gian nhap diém.

3.2. Phong Dao tao Dai hoc

Phdi hop véi cac Khoa/Vién, Chuong trinh dao tao dé tao cac nhém td cho hoc
phan BCTN va cho sinh vién dang ky mon hoc.

3.3. Khoa/Viégn, Chuong trinh dao tao cé sinh vién thwc hién bdo cdo tot nghiép

- Can ctr vao tién do dao tao va ké hoach dao tao bac dai hoc nam hoc 2022 — 2023
cua Nha truong cling nhu cén clr vao ké hoach t6 chirc thuc hién BCTN cua Trung tam
Pam bao chit lugng dé xay dung ké hoach chi tiét vé viéc td chirc thuc hién hoc phan
BCTN ctia Khoa/Vién, Chuong trinh d4o tao nhdm dam bao kip thoi, dung tién do va dap
ung dugce chudn diu ra cta Chuong trinh dao tao;

- T6 chire dinh huéng dé tai BCTN va hudng nghién ciru cua timg giang vién;

- Phan cong s6 luong sinh vién thuc hién BCTN/Giang vién huéng dan (can ddi
gitra s lugng sinh vién va giang vién huéng dan cho phi hop);

- Xét duyét tén dé tai BCTN va giang vién hudng dan;
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- Phan cong Hoi dong chim BCTN;

- Luu trir ddy d cac biéu mau theo sinh vién va luu bai toan vin (ban in + file
mém) theo quy dinh.

- Sau mdi hoc ky Khoa/Vién, Chuong trinh dao tao ¢6 sinh vién thuc hién béo cédo
t6t nghiép 1am béo céo giri vé Trung tim Pam bao chét luong.

3.4. Trung tam hoc liéu

Luru trit toan bd bai toan vin bao cdo t6t nghiép file mém va nhitng bao cio tot
nghiép cd ket qua tur 8.5 dieém trd 1én luu thém 1 ban in dé 1am tai liéu tham khao.

3.5. Phong Tai chinh — Ké todn

Ra soét va thanh toan céc ché do lién quan dén béo cao tét nghiép.

4. Hoé so luu triv

STT Tén ho so Noi lru

| | Kehoach to chirc thyc hi¢n BCTN ctia | Chuong trinh dao tao, Trung tim Dam
Chuong trinh dao tao bao chat lugng

5 Bién ban t6 chirc dinh hudng tén dé tai | Chuong trinh dao tao
va giang vién hudng dan

3 | Pon ding ky dé tai Chuong trinh dao tao

4 | Bién ban xét duyét tén dé tai Chuong trinh dao tao

5 Danh séch giao dé tai va giang vién huéng | Chuong trinh dao tao, Trung tdm Dam
dan do Chuong trinh dao tao dé xuat bao chat lugng

6 Quyét dinh giao dé tai BCTN Chuong trinh dao tao, Trung tdim Dam

bao chat lugng

7 | Pon ddi tén d tai Chuong trinh dao tao

8 | Bién ban xét duyét tén dé tai thay d6i | Chuong trinh dao tao

9 Danh séach déi‘ tén dé tai do Chuong Chuong trinh dao tao, Trung tam Dam
trinh dao tao dé xuat bao chat lugng

10 Quyét dinh dbi tén dé tai BCTN Chuong trinh dao tao, Trung tim Pam

bao chat lugng

11 | Phiéu theo ddi tién do thuc hién Chuong trinh dao tao

12 Danh sach phan cong Hoi dong ‘chér,n Chuong trinh dao tao, Trung tdm Pam
BCTN do Chuong trinh dao tao dé xuat | bao chat lugng




STT Tén hd so Noi lru
13 Quyét dinh thanh lap Hoi dong cham | Chuong trinh dao tao, Trung tim Pam
bao chat lugng
Céc biéu mau chdm, phiéu nhin xét, | Chuong trinh dao tao
14 | bién ban thong nhat ctia Hoi dong cham
BCTN
15 | Ban in bai toan van +file mém BCTN Trung tdm hoc li¢u, Chuong trinh dao tao

Noi nhgn: Jve~—

- Lanh dao Trudng (dé béo cio);
- Céc don vi truc thudc;

- Luu: VT, DBCL.

KT. HIEU TRUONG
2HO HIEU TRUONG




(Kém theo Ké hoachsé 95

PHU LUC

/KH-DHTDM ngay 04) thing ¥ nam 2022 cia Hiéu Trwong Pai hoc Thit Déu Mp1)

TT

Noi dung

Thoi gian

Pon vi quin ly va chiu
trach nhi¢ém chinh

Pon vi phdi hop
thuc hién

Yéu cau/Két qua

- T6 chirc dinh huéng tén dé tai
b4o céo tot nghiép (BCTN) va
gidi thiéu hudng nghién ciru cua
timg giang vién cho sinh vién.

- Phan cong sd lugng sinh
vién thuc hién BCTN/ Giang
vién huéng dan.

Hoc ki 1: Trwéc ngay 20/8/2022

Hoc ki 2: Trwdc ngay 15/12/2022

Hoc ki 3: Trwdc thdng 5/2023

Chuong trinh dao tao

-Ké hoach t chuc, bién
ban thuc hién.

- S6 nhém t&/ Giang vién
huéng din (Can déi s
lugng sinh vién thuc hién
BCTN cua Chuong trinh
dao tao/giang vién hudng
dan/quy dinh).

- Sinh vién dang ky mon hoc.

Hoc ki 1: Tir ngay 04/7/2022 dén
ngay 24/7/2022

Hoc ki 2: Tir ngay 31/10/2022
dén ngay 20/11/2022

Hoc ki 3: Tir ngay 13/3/2023 dén
ngay 02/4/2023

Sinh vién

Chuong trinh dao tao,
Phong dao tao dai hoc

- Danh séch sinh vién cho
timg nhém hoc phan theo
dang quy dinh.

- Sinh vién ding ky tén dé tai;

- Lanh dao Khoa/Vién, Giam
ddc Chuong trinh dao tao xét
duyét tén dé tai va giang vién
huéng dan.

Hoc ki 1: Trwéc ngay 20/8/2022

Hoc ki 2: Truwdc ngay 26/12/2022

Hoc ki 3: Truwéc ngay 08/5/2023

Sinh vién, Lanh dao
Khoa/Vién, Gidm ddc
Chuong trinh dao tao

- Pon ding ky tén dé tai;

- Bién ban xét duyét dé tai
cua Chuong trinh dao tao;

- Danh sach tén dé tai va
giang vién hudng dan da
x€t duyét.

- Chuong trinh ra soat va ndp
danh sach giao dé tai va giang
vién huéng din vé Trung tim
Dam bam chét lugng

Hoc ki 1: Ngay 22 dén ngay
28/8/2022

Hoc ki 2: Truwédc ngay 28/12/2022

Chuong trinh dao tao

Trung tdm Pam bao
chat lugng

- Danh sach giao dé tai va
giang vién huéng dan theo
biéu mau va dung quy dinh.

¥
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N o Pon vi quan Iy va chiu |  Don vi phdi hop s
TT Noéi dung Thoi gian ) o i " Yéu cau/Ket qua
trach nhiém chinh thuc hién
Hoc ki 3: Trwéde ngay 10/5/2023
- Trung tam Bam bao cht | oo ki 1: Truege ngay 05/9/2022 « Couy el e Hins
lurgong kiém tra, gidm séat va ra O
N ) ) L - Quyét dinh giao dé tai va
soat dir li¢u theo ding quy . % i Trung tdm Dam bao . . . i , %
5 n Hoc ki 2: Dau thdang 01/2023 . Chuong trinh dao tao |giang vién huéng dan;
trinh thyc hién. Tham muu chat lugng o3 . g 2
£ ae ot m aEex ok - Trién khai Quyét dinh vé
Quyect dinh giao de tai va giang ic Ch winh ddo ta
i 3: 5 ) cac Chuong trinh dao tao.
vién hu¢ng diin BCTN. Hoc ki 3: Trudc ngay 15/ 5/2023 ¢ d
- Danh sich ddi tén dé tai va
Hoc ki 1: Trwdc ngay 05/10/2022 giang vién huong din da qua
E ... | xétduyét cuia Lanh dao Khoa/
e o i e o Trung tm Pam bao | >, :
6 - Dai tén dé tai (néu co) Hoc ki 2: Dau thdng 02/2023 Chuong trinh dao tao chét ron Vién, Giam doc Chuong trinh
ong B fao:
Hoc ki 3: Giira thdng 6/2023 = Bicnbin hop Xt aigyct
tén dé tai da thay doi.
- Trung tim DPam bao chat
2 —_ . | Hoc ki 1: Truwdc ngay 10/10/2022
luong ki€m tra, gidm sat, quan PR T
. ) . - Quyeét dinh doi tén de tai
ly theo ding quy trinh thuc T t4m Dam ba o i&n huéne di
39, 3 rung tdm Pam bao va giang vién hudng dan;
7 | hién va ra soét dit lidu. Tham | 10¢ ki 2: Trudc ngay 5/2/2023 o Chuong trinh dio tao | - Sone VIETAUONE Gam
£ u o SR g chat lugng - Trién khai Quyét dinh ve
muu Quyét dinh doi tén deé tai ) o
" A . x cac Chuong trinh dao tao.
va giang vién huéng dan | Hoc ki 3: Trweée ngay 20/6/2023

BCTN.

e



TT

Noi dung

Thoi gian

Pon vi quén ly va chiu
trach nhiém chinh

Pon vi phoi hop
thue hién

~ A A o>
Yéu cau/Ket qua

- Chuong trinh ra soat diéu
kién va lap danh sach sinh vién
du diéu kién duge chdm BCTN
glri vé Trung tim Pam bao
chat luong

Hoc ki 1: 25/11/2022

Hoc ki 2: Tir ngay 27/3 dén ngay
31/3/2023

Hoc ki 3: Trudc ngay 06/8/2023

Chuong trinh dao tao

Trung tdm Dam bao
chét lugng

- Danh sach sinh vién du
diéu kién chim va hoi dong
chdm BCTN theo biéu mau.

- Trung tim Pam bao chét
luong kiém tra, giam sat, quan
ly theo quy trinh va ra soat dir
liéu. Tham muu Quyét dinh
thanh lap Hoi ddong Chdm Béo
céo tot nghiép.

Hoc ki 1: Trwoée ngay 6/12/2022

Hoc ki 2: Truwdc ngay 09/4/2023

Hoc ki 3: Truwdc ngay 9/8/2023

Trung tdm Pam bao
chét lugng

Chuong trinh dao tao

- Quyét dinh thanh 1ap Hoi
dong Chim;

- Trién khai Quyét dinh
thanh 1ap Hoi dong Cham vé
cac Chuong trinh dao tao.
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- Chuong trinh t6 chirc chim
va hoan tét hd so

Hoc ki 1: Truwde ngay 25/12/2022

Hoc ki 2: Trudc ngay 05/5/2023

Hoc ki 3: Truée ngay 20/8/2023

Chuong trinh dao tao

- Hoan tat hd so cham
theo quy dinh;

- Hoan thanh nhap diém
trén ph?in mém;

- Luu trir theo dung quy
dinh.
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- Khoa/Vién 1ap hd so thanh
toan theo biéu miu ciia Phong
Tai chinh - Ké toan gui vé

Hoc ki 1: Giita thdng 01/2023

Hoc ki 2: thdng 6/2023

Khoa/Vi¢n, Chuong
trinh dao tao

- Bang thanh toan ché do
huéng din va chdm BCTN
theo tirng hoc ki.
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TT

Noi dung

Thoi gian

Don vi quén ly va chiu
trach nhiém chinh

Pon vi phoi hop
thue hién

Yéu cau/Két qua

Trung tim Pam bao chat luong
dé xac nhén s6 luong sinh vién
thuc hién va hoan thanh béo
céo t6t nghiép.

Hoc ki 3: Thdng 9/2023
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- Trung tdm dam bao chéit
lugng phdi hop voi Chuong
trinh ra soat hd so thanh toan va
trinh Lanh dao Trung tam ky.

- Tra hd so vé Khoa/ Vién dé
1am hd so luu va ndp Phong Ké
toan dé thanh toan.

Hoc ki 1: Cudi thdng 01/2023

Hoc ki 2: Thdang 6/2023

Hoc ki 3: Giira thdng 10/2023

Trung tdm Dam bao
chét lugng

Chuong trinh dao tao

- C4c bang thanh toan cua
Khoa/Vién da ra soat va trinh
1anh dao Trung tam ky.
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