UBND TINH BINH DUONG  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC THU DAU MOT Dgc 1ap — Tw do - Hanh phiic

S6: HFL / DHTDM-PT Binh Duong, ngay 24 thdang Y nam 2015

V/v: Thuc hién né nép

giang day va hoc tap.

Kinh giri: - Cac phong, khoa/trung tam truc thuéc Truong;

1/ Thoi khéa biéu gidng day cta hé dao tao chinh
ddm bao sir dung hop 1y qu§ phong hoc cia nha truong.

quy va thudng xuyén phai

Céc 16p ddo tao chinh quy dugc bé tri hoc tir thir haj dén thr sdu trong tuan,
¢6 the bé tri hoc vao ngay thir bay, cht nhat hodc cic budi tgj néu can thiét. Céc 16p hé
dao tao thudng xuyén hoc budi té cac ngay trong tuin hodc ca ngay thir bay va cha

nhat.

Thoi gian hoc tap trong ngay (4p dung chung cho tit ca cic ngay trong tudn,
cho hé dao tao chinh quy va thuong xuyén):

SO TIET/BUOI | GIO BAT DAU | GIG KET THUC
BUOI SANG |5 tiét 7 gioy 11 gior 30
BUOI CHIEU |5 tidt 12 gitr 30 17 gioy
BUOI TOI 4 tiét 17 gior 30 21 gioy

+ Thoi lugng ciia mdi tiét hoc 1a 50

sau tiét 2.

2/ Vige b6 tri lich day hoc bix:

+ Gidng vién ¢6 trach nhiém gidng day theo dung thoi gian, dia diém quy dinh
n phap quan ly giang vién, khéng d tinh

trang giang vién nghi day khéng ¢6 1y do chinh dang va xin b4 tri day bu tran lan gdy

2

trong thoi khéa biéu. Trudng khoa phai c6 bié

mit én dinh trong hoat dong dao tao ctia nha truomg,

phit. MGi budi hoc nghi giai lao 20 phut




Trudng hop nghi ¢6 1y do chinh déng, giang vién phai lién hé véi vin phong
khoa quan ly sinh vién d 1am thu tuc bé tri day bu theo ding quy dinh it nhat trude 1
tuan. Tro 1y khoa c6 trach nhiém tip hop hé so, lam viée tryc tiép véi b phan quan 1y
phong hoc ctia phong Pao tao vao cac ngay quy dinh dé bd tri phong day bu.

+ Phong DPao tao cha dong xép lich hoc bu cho cidc nhém mén hoc roi vao céc
ngay nghi 1€ 16n (2/9, 20/11, 30/4, 1/5, Gib T Hung Vuong).

3/ Trich nhiém ciia giang vién va cic don vi:

+ Giang vién phai thuc hién nghiém tic quy ché dio tao va cac quy dinh cua
nha trudng vé gitr giac, nd nép day hoc, kiém tra — danh gid, trang phuc phu hop véi
chudn muc ctia nha gido; trude khi lén 16p phéi ndp ddy du hd so theo quy dinh cho
Khoa; cung cip cho sinh vién d& cuong mén hoc, ké hoach giang day, d& cuong bai
giang; quan ly, theo ddi diém danh chuyén cin cua sinh vién trong subt qué trinh giang
day ly thuyét, thuc hanh va chiu trach nhiém vé chét lugng mén hoc duge phan cong
giang day truéc Bo mén, Khoa va Nha trudng.

+ Trudng khoa/trung tim, truéng bd mén:

- Chiu trach nhi¢ém quén ly néi dung, chit lugng, tién do giang day va hoc tip
cf;a cac hoc phan trong chuong trinh dao tao thudc pham vi phu tradch, dam bao theo
ke hoach giang day chung;

cac hoat déng chuyén mén khac trong don vi ( at_r gio, kiém tra hd so gidng day, kiém
tra, gidm sat qua trinh kiém tra hoc phan.. 4 |

- T chirc sinh hoat chuyén mén ctia by méon, quan ly hoat dong giang day va

- Quén ly hd so chuyén mon cua gidng vién trudc khi 1én 16p: ké hoach giang
day, dé cuong chi tiét, bai giang, gido trinh...Quan 1y giv day va viéc thuc hién ké
hoach gidng day cua giang vién (xin nghi, gi¢ day bu, gi¢r 1én 16p ly thuyét, thuc
hanh...). Tuyét d6i khong duoc dé giang vién 1én 16p khi chua c6 dé cuong chi tiét va .y
d€ cuong bai giang.

- Kiém tra, theo di viéc chip hanh gi®r gidc, thuc hién ndi quy, quy ché dao
tao trong giang day clia gidng vién.

+ Phong Thanh tra phdi hop véi cic don vi lién quan t6 chirc viée kiém tra
thudng xuyén d6i vé6i hoat dong giang day, hoc tép cua cac khoa va giang vién, bao
cao dinh ky hang thang cho Hiéu truong de€ ¢6 bién phap chan chinh kip thoi.

+ Cac phong theo chirc ning dam béo céc yéu ciu phuc vu va duy tri né nép
day hoc ctia nha trudng.

¢ Hi€u truéng Truong Pai hoc Thit Diu Mot yéu ciu cac phong, khoa, trung tim
t6 chirc cho cn b giang vién thuc hién nghiém tuc nhimg quy dinh trén day./.
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