UBND TiNH BINH DUONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC THU DAU MQT Pjc lap — Ty do — Hanh phiic
sé: §0 4 1Qp-PHTDM Binh Duong, ngay A0 thang () ndm 2020
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh quy dinh quén ly, cAp phat viin bing chirng chi
ciia Truwdng Pai hoc Thit Dau Mgt

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC THU DAU MQT

Can cir Quyét dinh 56 900/QP-TTg ngay 24/6/2009 cia Thi tuong Chinh phii
ndng cdp truong Cao ddng Su pham Binh Dwong thanh Truong Pai hoc Thi Dau Mot;

Cdin cir Quy ché t6 chirc va hoat déng cia Truong Pai hoc Thit Dau Mgt ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 06/QP-HPTr ngay 02/7/2019 ciia Hpi dong Truong Pai hoc Thi
Daéu Mot;

Cdn cir Thong tw s6 21/2019/TT- BGDDT ngay 29/11/2019 cua B Gido duc va
Dao tao ban hanh Quy ché quan Iy bang tot nghiép trung hoc co s, bdng tot nghiép
trung hoc pho thong, béng tot nghiép trung cdp su pham, bdng tot nghtep cao ddng su
pham, vin bang gido duc dai hoc va chiing chi cia hé théng gido duc quoc dan;

Xét dé nghi cia Chdnh Vin phong.

QUYET PINH:

_Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé viéc quan 1y, cip phét
van bang chirng chi cua Trudong Dai hoc Thu Dau Mot.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé cho Quyét dinh sé
2096/Qb-DHTDM ngay 29/12/2016.

Diéu 3. Chéanh Van phong, Trudng cac don vi, ca nhén c6 lién quan chju trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./., &~

e

Noi nhin: KT. HIEU TRUONG
- Lanh dao truong; : 9

- Nhu diéu 3;
- Lwu: VT.




UBND TINH BINH DUONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DPAI HQC THU DAU MQT Péc 1ap — Ty do — Hanh phic

QUY DINH
Veé viéc quan ly, cap phat vin bang, chirng chi
cia Truong Dai hoc Tha Dau Mqt :
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 §- ?f /OD-DHTDM ngay AD thang  ndm 2020
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Thu Dau Mét)

Piéu 1. Quy dinh chung

1. Vén ban nay quy dinh vi¢c quan ly, cép phét vin bang, chimg chi bac
dai hoc, sau dai hoc bao gom:

- Can ctr cdp van bang, chimg chi;
- Thdm quyén ky vén bang, chimg chi;

- Quy trinh, thd tuc: In, cép phat glay chimg nhén t6t nghi¢p tam thoi; in,
huy b6 phdi van bang ching chi; in, cap phat, chinh stra, thu h6i, huy bo vin
bang, chimg chi; cap ban sao vin bang, chimg chi tir s6 gdc;

- Vigc quan ly phdi, quan ly van bang, ching chi va hd so gbc lién quan
dén van bang, ching chi.

2. Céc ndi dung lién quan dén viéc quan 1y, cip phat vin bing, ching chi
ma vin ban nay khong quy dinh thi thuc hién theo quy dinh tai Théng tu sb
21/2019/TT-BGDDT ngay 29/11/2019 cia B truong Bo Gido duc va Pao tao vé
quan 1y van bang, chimg chi (sau day goi l1a Thong tu sb 21/2019/TT-BGDDT)
va cac van ban khac ¢6 lién quan.

‘Diéu 2. Cin cir dé in, cAp phat gidy chirng nhan tot nghiép tam thoi,
van bang, chirng chi

1. Can ctr két qua hoc tap, thi, xét tot nghiép, don vi quan ly dao tao chu tri
ra soat, tham muu Hiéu trudng ban hanh quyét dinh cong nhan va cép vin bing,
chung chi:

- Phong Dao tao dai hoc: quyét dinh c4p bing t6t nghiép bac dai hoc, quyét
dinh cap ching chi.

- Vién Pao tao sau dai hoc: quyét dinh cép béng tdt nghiép bac sau dai hoc.

2. T6 vin bang ching chi tién hanh in va cép phat gidy chimg nhén t6t
nghiép tam thoi, van bang, chung chi theo ding ndi dung cuia Quyét dinh.
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Piéu 3. Thim quyén ky viin bing chirng chi

1. Hiéu truong la ngum ky van bang, ching chi (trir trrong hop phép luat
c¢6 quy dinh khéc vé thAm quyén ky vin bing, chimg chi thi 4p dung theo quy
dinh cua phép luét); ky ban sao van bang, chung chi; quyet dinh chinh stra ndi
dung vén bang chimg chi da c4p; thu hdi, hily bd vin bang, chimg chi, phéi vin
bang, chimg chi.

2. Ph6 Hiéu trudng phu trach dao tao ky gidy chimg nhan tét nghiép tam
thoi.

Diéu 4. Cip phat gidy chitng nhan t6t nghiép tam thoi

1. Cén ctr vao quyét dinh cong nhén va cép béng tét nghiép, T vin béang
ching chi in va cap phat gidy chimg nhan tét nghiép tam thdi cho ngudi c6 tén
trong quyét dinh.

2. Gidy chung nhén t6t nghlep tam thoi dugce clp mot lan cé gia tri trong
thoi han 01 (mét) nam d6i véi bac dai hoc va 03 (ba) thang d6i véi bac sau dai
hoc va dugc cap phat trong thoi han 10 ngay lam viée ké tir ngdy ban hanh quyét
dinh cong nhén va cép bang tét nghiép.

Piéu 5. In 4n phdi viin bing, chirng chi

1. T6 Van bang chimg chi thiét k& mau phdi vin bang, chung chi theo cac
quy dinh va huéng dan ctia B6 Gido duc va Pao tao. S6 hiéu ghi trén phéi vén
bing chimg chi duge thyc hién theo quy dinh tai Thong tu s6 21/2019/TT-
BGDPT. T6 Vén bang, chu'ng chi tham muu Léanh dao truong ban hanh van ban
quy dinh chi tiét viéc 1ap s6 hiéu, ky hiéu, logo, tem nhén dang ph01 cua tu'ng loai
vin bang, chimg chi dé phuc vu viéc bao méat, nhan dang va chdng 1am gia.

2. Sau khi hoan thanh viéc thiét k& mau ph01 vin bang, chimg chi, Tb Vin
bang chimg chi trinh Hiéu truéng phé duyét; giri mau ph01 vén bang cho B§ Gido
duc va Dao tao, co quan quan ly tryc tiép, cong an Tinh dé béo céo. Sau thoi gian
it nhat 30 ngay lam viéc ké tir khi giri béo cdo, T Vin bang ching chi cong b
cong khai mau van bing trén trang thong tin dién tir cia Trudng va td chic in
phoi vin bing, ching chi.

3. Té Vin bang, ching chi tham muu cho Lénh dao truong h,ra chon don
vi in 4n c6 uy tin @& dam bao chét lugng va bao mat viéc in phéi vin bang, ching
chi.

Diéu 6. In 4n, cAp phat bing tot nghiép

1. Céan cir vao vao quyét dinh céng nhan va cép bang t6t nghlep, T4 vin
bing chimg chi xuét ph01 va ban glao cho ngudi in. Viéc xuét, ban giao phoi phai
1ap thanh bién ban va ghi vao sb quan ly phéi.
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2. Nguoi in tién hanh in day du thong tin trén ph01 vin bang va ban giao
cho T4 vin bang chimg chi dé ra soat, d6i chiéu lai nhdm bao dam tinh khach
quan, chinh xéc. Viéc ban giao phai dugc lap thanh bién ban.

3. Sau khi da d6i chiéu, TH van,bé"mg chimg chi trinh ky. Vén thu c6 trach
nhiém déng dau va ban giao lai cho T6 van bang chimg chi dé ghi vao sé quan ly
va cap phat theo quy dinh.

4. Viéc cép phat bang tdt nghiép dugc thyuc hién nhu sau:

- P6i véi nguoi ma trén quyét dinh cong nhan va cdp bing t6t nghiép ghi
16 1a CB (cap bing) 1a da du diéu kién cép bang Céc truo'ng hop con lai 1a du
diéu kién tét nghiép nhung chua du diéu kién cap bang vi thiéu chimg chi chudn
dau ra.

- Bing tt nghiép dugc cap phéat mot lan va cap tryc tlep cho ngudi ¢6 tén
trén béng Nguoi nhén tryc tlep ky tén vao s6 gbc cap bang t6t nghiép. Céc gidy
to Xuét trlnh/nQp khi nhén bang t6t nghiép bao gém: Gidy chung minh nhén
dan/can cu'orc cong dan/ho chiéu hoic thé sinh vién, bién lai dong 1€ phi cap bang,
glay uy quyen (néu nhén thay), chimg chi chudn déu ra (céc truong hop con ng
chuén dau ra).

Piéu 7. In 4n, cAp phat chirng chi

1. Cn ctr vao vao quyét dinh cp chimg chi, nguorl quan ly phoi ching chi
xut phéi va ban giao cho ngudi in. Viée xudt, ban giao phéi phai l4p thanh bién
ban va ghi vao s6 quéan ly phdi.

2. Ngudi in tién hanh in day di thong tin trén phéi chimg chi va ban giao
cho T6 van bang ching chi d€ ra soat, doi chiéu lai nham bao dam tinh khach
quan, chinh xéc. Viéc ban giao phai dugc lap thanh bién ban.

3. Sau khi da d6i chiéu, T6 van bang chimg chi trinh ky. Van thu c6 tréch
nhiém dong dau va ban giao lai cho T6 véan bang chung chi d€ ghi vao s6 quan
ly.

4. T6 van bang chimg chi ban giao cho Trung tdm dé cap phat theo quy
dinh. Viéc ban giao phai dugc lap thanh bién ban.

Chimng chi dugc cép phat mét lan va cap tryc tlep cho ngudi cd tén trén
chimg chi. Nguoi nhén tryc tiép ky tén vao sb gbc cép chimg chi. Cac gidy to
xuét trinh khi nhan chung chi bao gobm: chimg minh nhan dan/can cudc cong dan
hoic thé sinh vién, gidy Uy quyén (néu nhén thay).

5. Déi voi chimg chi ma theo quy dinh cua phap luét, Giam déc Trung tdm
t6 chirc thi ¢6 thim quyén ky ching chi thi sau khi d6i chiéu va ghi vao s6 quan
Iy, TS van bang chimg chi ban giao cho Trung tdm dé ky, déng ddu va cép phat
theo quy dinh.
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6. Vao ngay 30/6 va 31/12 hang nim, Trung tdm ban giao s6 gbc, chimg
chi chwa c4p phat cho Té van bang ching chi d quan ly theo quy dinh. Viéc ban
giao phai dugc lap thanh bién ban.

Piéu 8. Chinh sira ndi dung vin bing, chirng chi

1. Nguoi duge cdp vin bing, chimg chi c6 quyen yéu cau chinh sira noi
dung ghi trén vin béng, ching chi néu phat hién ndi dung trén vén bing, ching
chi bi ghi sai hogc khi c6 nhitng thay d6i vé h tich theo quy dinh cuia phap luat.

2. Hb so yéu cu gbm c6:
- Pon dé nghj chinh sira ndi dung vin bang, chimg chi (mau);
- Vin bang, ching chi d& nghi chinh stra (Ban sao y);

- Chimg minh nhén dén/cén cuéc cong dan hodc ho chiéu ctia ngudi dugc
cép van bing, chimg chi (Ban sao y)

- Bbi véi yeu cau chinh sira ndi dung vin, bang ching chi do thay d6i vé
h¢ tich thi phai 6 gidy khai sinh va vin ban ciia co quan c6 thdm quyén lién quan
dén yéu cau.

3. Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hé so hop 18, Té
van bang chimg chi kiém tra va trinh Higu trudng ra quyet dinh viéc chinh stra,
néu khéng chinh stra dugc thi phai tra 10 bing vin ban va néu rd ly do.

4. Vigc chinh stra ngi dung vin bang, chimng chi dugc thyuc hién bang quyet
dinh chinh stra; khdng chinh stra truc t1ep trén vin bing, chung chi. Can cir quyét
dinh chinh stra, TS vin bang chimg ghi day di thong tin vé van bang, chimg chi,
céc ndi dung duge chinh sira clia vin bang, ching chi vao phu luc sb géc cap van
bang, chimg chi.

Dleu 9. Hity b6 phoi van bang, chirng chi; xir ly phdi viin bing, chirng
chi bj mat; thu hoi, hily bé vin bang, chirng chi

Viéc hiy bo phdi vin bang, chimg chi; xir ly phoi van bang, chung chi bi
mét; thu hdi, huy bo van bang, chimg chi dugc thuc hién theo cdc quy dinh tuong
g tai Théng tu s6 21/2019/TT-BGDPT.

Piéu 10. Cip ban sao vin bing, chitng chi tir sb gbc

1. Nguoi dugc cép vén bang, chimg chi hogc ngudi dai dién hop phép cta
ngudi ndy duge quyén yéu cdu cip ban sao vin bang, chimg chi.

2. Tb vin biang chimg chi can cir vao sb gbc dé cdp ban sao cho ngudi yéu
cau. Noi dung ban sao ghi theo dung noi dung da ghi trong sb gbc.

3. Thu tuc: Ngudi yéu cau ndp don dé nghj cép ban sao (theo mau); ban sao
y chimg minh nhén déan/cén cudc cong dan hodc ho chiéu; gidy uy quyen hodc
gidy t& chimg minh quan hé véi ngudi duge cip vin bing ching chi (néu nhan
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thay). Viéc cp ban sao phai dugc thyc hién trong thoi han 03 ngay lam viéc ké
tir khi nhan dugc yéu cau.

Diéu 11. Cong khai viéc cAp phat vin bing, chirng chi

T6 vin bang, chimg chi ¢6 trach nhiém cong khai théng tin vé viéc cp
phat van bang, ching chi trén cong thong tin dién tir cia Nha truong.

. Piéu 12. Quan Iy phdi, viin bing chitng chi va hd so lién quan dén vin
bang, chirng chi

1. Phéi, van bang, chimg chi va hd so lién quan dén vian bang chimg chi do
T4 véan bang ching chi luu gilr va quan ly theo quy dinh.

2. Céc gidy td, h so lién quan dén phoi, vén bang, chimg chi phai ghi chép
chinh xac, rd rang, day du cac ndi dung theo mau quy dinh, khong tay xo4, danh
s6 trang va déng d4u giép lai.

3. S6 vao sb clp van bing, chung chi dugc 1ap lién tuc theo thir tu sb tur
nhién tir nho dén 16n theo ting ndm tir ngay 01/01 dén hét ngay 31/12; dam bao
phan biét dugc s6 vao sd cip cla timg loai van bang, ching chi, ndm cip vin
bang, chig chi.

Diéu 13. Sira dbi quy dinh vé quan ly, cap phat vin bing chirng chi

T vin bing chimg chi c6 trach nhiém theo dbi viéc thyc hién quy dinh
nay va tham muu Lanh dao truong viéc stra doi cho phu hop v6i quy dinh cua
phép luat va thuc t€ ciia Nha truong, dap ing yéu cau cai cach hanh chinh.
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