UBND TINH BINH DUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC THU DAU MQT Pic lip - Ty do - Hanh phiic
sé: 599 /QP-PHTDM Binh Dirong, ngayO thing 5 nim 2020
QUYET PINH

Ve viée ban hanh Quy ché quén ly va sir dung tai san

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC THU DAU MOT

Cén cir Nghi dinh 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cia Tha tudng Chinh
phit Quy dinh chi tiét mét s diéu cua Luét quan ly, str dung tai san cong;

Cin ot Quyét dinh sb 50/2017/QD-TTg ngay 31/12/2017 ctia Thi tuéng
Chinh phu vé viéc quy dinh tiéu chudn, djnh mic, ché d¢ quan 1y, sir dung may
méc, thiét bi ctia co quan nha nude, td chirc, don vi sy nghiép cong lp;

Cin cir Thong tu s& 45/2018/TT-BTC ngay 7/5/2018 ctia Bd Tai chinh huéng
dan ché d§ quan ly, tinh hao mon, khiu hao tai sén c6 dinh tai co quan, td chirc,
don vi va tai san ¢ dinh do nha nudc giao cho doanh nghiép quan 1y khéng tinh
thanh phéan v6n nha nuée tai doanh nghiép;

Can ¢t Quyét dinh s6 06/QD-HDTr ngay 02/7/2019 cta Chu tich Hoi dong
Trudng vé viéc ban hanh Quy ché td chirc va hoat dong ciia Trudng Pai hoc Thik
Diu Mat;

Theo d& nghj ciia Trudng phong Co s& vét chit,

QUYET PINH:
Didu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché Quan 1y, sir dung tai san
Nha nuée tai Trudng Pai hoe Thi Dau Mot.
Piéu 2. Quy ché nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky va duge p dung trong pham
vi Trudng Pai hoc Thu DAau Mot.
Piéu 3. Chanh Vian phong, Trudng cdc phong: Co s vét chét, Ké toan,
Trudng céc don vi, c4 nhan 6 lién quan chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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\a{@@ ﬁkem theo Quyét dinh s6: 599 /QD-PHTDM ngay0O#/ 5 /2020
Eid cua Hiéu truomg Truong Pai hoc Thu Dau Mjt)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich

1.1. Thyc hién théng nhit quan Iy vé tai san cta Trudng dﬁn% theo cac quy
dinh ctia phap luat va huéng dan ctia co quan nha nuée cé thim quyén.

1.2. Khai thac, stir dung dam bao tiét kiém va hiéu qua trong vi€c quan ly va
sir dung tai san.

1.3. Tang cudng cdng tac ty kiém tra, gidm sat ndi by va y thire sir dung, bao
quan tai san ctia nha trudng
Diéu 2. Pham vi didu chinh va ddi twong ap dung

2.1. Pham vi diéu chinh: Quy ché nay hudng dan viéc quan ly va sit dung tai
san ctia Trudong Pai hoe Thi Dau Mot

2.2. Déi tugng ap dung: T4t ca cac don vi va ca nhan duge giao quan ly va
str dung tai san cua nha truong.

Piéu 3. Trich nhiém cia cic don vi, cd nhin trong quan Iy, sir dung tai san.

3.1. Hoi ddng trudmg quyét dinh viéc diu tu mua sdm co s¢ vat chat,

3.2. Hiéu trudng quan ly, didu phdi viéc sir dung tai san, chui trach nhiém-
trude Hoi ddng trudmg, trude phép ludt vé trinh tyr tha tyc, quy trinh dau tu, mua
sdm co s& vat chat va quan ly viéc sir dung co s& vat chit.

3.3. T chirc, c4 nhan dugc giao tryc tiép quan 1y sir dung tai san: Quan ly sit
dung ding myc dich, phuc vu cho cong vige theo chirc nang, nhién vu.

3.4. Phong Co s& vét chét 1a diu mbi tham muu giup Hiéu trudng trong viée
quén ly tai san.

- T chirc quan 1y, sir dung trang thiét bj va phwong ti¢n lam viéc ctia nha
trudmg theo dung ché dd, tiéu chuén, dinh mirc quy dinh.

- Kiém tra viéc quan Iy va sir dung céc trang thiét bi, phuong tién 1am vige.
Thue hién diéu chuyén va thu hoi trang thiét bi, phwong tién lam viéc ctia cac don
vi theo chu trrong cia Higu trudng.

- Truc tiép quan ly céc trang thiét bi, phuong tién lam viéc tai céc giang
dudng, phong hop, phong khach, héi truong.




3.5. Phong K& toén

- Thong ké x4c dinh gia trj tai san

- Thyc hién theo ddi qua trinh sir dung tai san, khéu hao, gia tri con lai theo
quy dinh ctia phéap luit.

3.6. Céc don vi sir dung tai san

Trudng don vi 1a ngudi dai dién ky nhén ban giao tai san, trang thiét bj 1am
vide dugc giao quén 1y, sit dung, ddng thdi chiu trdch nhiém trudc Hiéu trudng vé
viéc quan ly, sir dung tai san ctia don vi minh trong sudt qué trinh sir dyng.

3.7. Can b, vién chirc, nhan vién duoc giao quan 1y, sir dung trang thiét bj,
phuong tién lam viéc ¢6 trach nhiém bao quén, giir gin bao dam sir dung 1au bén,
tiét kiém, hi¢u qua.

3.8. Moi trudmg hop mat mat, hu hong trang thiét bj, phuwong tién lam vige
déu phai b4o cdo bing vin ban cho Nha trudng théng qua Phong Co sé vt chat dé
xdc dinh nguyén nhan, trich nhi¢m va xir Iy céc tap thé, cé nhén c6 lién quan theo
ding qui dinh ctia Trudng va ciia Nha nuée.

Chwong II "
QUY DINH CU THE

Diéu 4. Giao quén ly va sir dung tai sin

4.1. Phong Co s& vt chit chi tri ban giao tai san cho cdc don vi thude trudng
sit dung dé thyc hién cdc nhiém vu cia Nha troong sau khi dugce sy d%mg y cla
Hi¢u trudng.

- Vige ban giao tai san dugc lép thanh bién ban. Bén giao va bén nhén c¢é
trach nhiém ky vao bién ban ban giao.

4.2. Sir dung tai san dé lién doanh, lién két, céc hoat dong dich vu ¢é thu,

- Tai séan str dung vao viéc lién doanh, lién két phai dugc sy dﬁng y ctia Hiéu
trudng va dugce thye hién theo thi tye quy trinh. Nghiém cAm don vi, cd nhan dugc
giao quan ly tai san ty y cho thué, muon, lién doanh, lién két duéi moi hinh thirc.

- Viée str dung tai san dé g6p vén lién doanh, lién két phuc vu hoat dong san
xuét, kinh doanh, dich vy phai phu hgp vdi chire ndng, nhiém vy, khéa ning cia don
vi va ho trg cho hoat ddng su nghiép, khong 1am énh huwéng dén chire ning, nhi¢m
vu do Hiéu trudng giao cho don vj va phai thyuc hién theo ding quy dinh cta phéap
ludt.



- Tai san dua vao hoat dong dich vu c6 thu phai hach to4n ddy du, ro rang va
thyuc hién trich khdu khao, ndp phtc lgi va nghia vu thué theo quy dinh cua phap
luat. _

- Viéc duing gia trj quyén sir dung dét dé lién doanh, lién két thyc hién theo
quy dinh cia Ludt D4t dai hién hanh va céc quy trinh lién quan khac.

Diéu 5. Sira chira, bio dudng ning cip tai sin va trang thiét bj

5.1. Cac don vi, ca nhan dugc giao quan ly va sir dung tai san c6 trach nhiém
bao quan, thudng xuyén vé sinh may méc thiét bj dé kéo dai tudi tho va ning suit
hoat dong.

- May moc, thiét bj trong qua trinh sir dung bi hong hodc cin dugc thay thé
thi Trudng cic don vi dé xuét Phong Co s vt chit stra chita, thay thé. Mau Phiéu
d& nghj quy dinh tai (Mdu sé6 01-DHTDM) ctia Quy dinh nay.

5.2. Trudong hop stra chita cong trinh 13 nha cira, vét kién trac, giao cho
Phong Co s& vt chét bao cdo Hoi ddng trudmg xin phé duyét chi truong trude khi
lam céc thu tyc thyc hi¢n sira chita theo quy dinh.

5.3. Hang nim, Phong Co s& vét chat chi tri, phdi hgp véi céc don vj lién
quan 18p ké hoach duy tu, bdo dudng ning cAp tai san va trang thiét bi dé Phong,
Ké toan 1am co s& 1ap du todn chi ngén séch va thyc hién thu tuc theo ké hoach va
quy dinh.

5.4. Khi ¢é nhu cau chuyén ddi cong ning st dung tai san, don vi duge giao
quan 1y, str dung béo cdo bing vin ban dé nha trudmg xem xét, phé duyét trude khi
thue hién; tai san san khi duge chuyén dbi cong nang phai dugc cap nhat vao hé
thong sb séach.

Pidu 6. Quan ly cong cu dung cu, hbéa chit, nguyén vit liéu,

6.1. C4c Phong thuc hanh, thi nghiém thudc cdc Khoa, Trung tdm, phai c6
trach nhi¢m theo ddéi, quan 1y chit ché tirng thiét bi, cong cu, dung cu tir khi xudt ra
sir dung cho dén ltic bao hong. Pon vi phai c6 hd so theo ddi trang thiét bi, cong cu,
dung cu theo mau théng nhét chung ca Trudng, s6 liéu trong hd so cta don vi va s6
liéu trong s séch ctia by phin quan 1y tai san Truong phai thong nhét véi nhau.

6.2. Pon vi sit dung héa chat, nguyén vat liéu phai theo ddi, quan ly chit ch&
tir khi dugc cAp phét st dung cho dén khi hoan thanh c6ng viéc. Phai c6 sb sach
nhép xuét 1 rang cho timg cong viéc, sir dung khong hét thi phai ¢6 bién phap bao
quan tot dé tiép tuc st dung.
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6.3. P véi cdc vt ligu c6 dinh mirc kinh té ky thugt (héa chéat, mau vét cho
thyuc tap), tiéu chudn (vin phong pham) thi Phong Co s vit chat phéi hop phong
Ké todn phai thye hi¢n mua sim theo ding dinh murc, tiéu chuén, nhu céu.

Piéu 7. Quan Iy sir dung 6 td.

7.1. Trach nhiém ciia nhin vién lai xe

- Quan ly, bao quan va st dyng xe 0 t0 dugc giao ding quy trinh k¥ thuit,
tuyét d6i khong dé nguoi khac didu khién xe.

- Phai thudmg xuyén kiém tra ky thuét xe trudce khi di cong tac, diic biét 12 di
cong tac xa (kiém tra tinh trang ddu md, xing, dién, xam 15p dy phong,....).

- Vé sinh 6 td sach s&, bao dudng hoiic dé xuét bao dudng 6 td theo diing ché
d6 quy dinh.

- Chiju trach nhi¢m vé tinh trang k¥ thuat cia may méc 6 t6 duge giao. Khi
bi hu hong hogic ¢6 déu hiéu hu héng phai béo ngay cho Vin phong trudng dé trinh
Hiéu trudng, dé xuit cho phép sira chita hoic thay thé.

- C6 s6 nhat ky cong tic theo dbi lich trinh va tirih trang sir dung xe.

8.2. Khi sir dung xe 6 t6 phai c6 1énh diéu xe va ¢ x4c nhén noi di, noi dén
lam co s thanh todn nhién liéu, bao tri, stra chita; néu tyr y sir dung xe hodc sir dung
xe khi khong c6 1énh diéu xe hogc ké hoach sir dung xe duge duyét thi don vi, c4
nhén ¢6 lién quan phai chju trdch nhiém trurde Hidu trudng vé hanh vi ciia minh.
Pi¢u 9. Kiém ké, didu djng, thu hdi va thanh Iy tai san

9.1. Phong Ké toan chu tri phéi hgp véi Phong Co sé vt chét chiu trach nhi¢m
theo ddi, tb chirc cong téc kiém ké tai san hang nam hoc bét thudng (do ban giao,
chia tach, sap nhép, giai thé don vi hoic tong kiém ké theo chu trrong ctia Nha nuéc);
phét hanh miu biéu sb séch va huéng din céc don vi thuc hién; bao cdo két qua kiém
ké va bién phép xir Iy trinh Hiéu trudng quyét dinh.

- Trudng hop phét hién thira, thiéu trang thiét bi, phuong tién lam viéc phai
ghi chép diy du nguyén nhan, trach nhiém, dé xuat bién phap xit Iy trong bién ban
kiém ké va ghi bd sung trong sb theo ddi cia Phong Co s& vit chit va Phong Ké
hoach Tai chinh.

9.2. Thim quyén diéu chuyén, thu hdi trang thiét bi, phuong tién lam viéc.

Hiéu trudng quyét dinh diéu chuyén, thu hdi trang thiét bi, phuong tién 1am
viée clia cac don vi trong trudng, trén co s& ¥ kién dé xuét ciia Phong Co sé vt chét
(Mdu 03-DHTDM), theo nguyén tic bao dam sir dung ding myc dich, hiéu quéa phyc
vu hoat djng cua cic don vi.

9.3. Viéc thu hoi tai san duge thyc hién trong cic trudng hop sau déy:



- Str dung khong ding muc dich, quy dinh cia Trudng va ctia Nha nudec.

- Khong con nhu cdu sir dung khi thyuc hién sdp xép, giai thé, sap nhép, hop

nhét hogic thay dbi chirc niing, nhiém vy; hodc giam nhu cau sir dung.

- Thira tiéu chuén, dinh mirc cho phép.

9.4. Piéu kién thanh ly trang thiét b, phuong tién lam vigce:

- Tai san du thira, hét han sir dung, khong c6 nhu cau sir dung nhung khong
thé didu chuyén cho don vi khéc sir dung, tai san da hu hong khéng thé sir dung
dugc hodic chi phi stra chita khéng dam bao hiéu qua. Phong Co sd vét chit lam dau
mbi tdng hop, phéi hgp voi Phong K& toan lam thi tyc thanh ly tai sén trinh Higu
trrdng xem xét quyét dinh theo quy dinh cta phap ludt hién hanh.

Tién thu tir thanh ly tai san sau khi trir di céc chi phi c6 lién quan dén viée
thanh Iy tai san (néu ¢6), duge bd sung vao Quy phat trién hoat dong sw nghiép ctia
don vi.

Piéu 10. Lip ké hoach mua sim hang nim

10.1. Hang nidm, Phong Co s& vét chét chi tri, phéi hp véi cac don vi li
quan 1ap ké hoach mua sém b sung tai san dé Phong Ké toan lam co sd lap T
todn chi ngén séch va thyc hién thi tuc mua sém theo ké hoach va quy dinh.  ~ 5/

10.2. Cén ¢t tiéu chuén, dinh mirc trang thiét bi va phuong tién lam viée quy
dinh trong Phu luc kém theo Quy dinh nay, Trudng cac don vi thyc hién ra soat lai
trang thiét bj va phuong tién lam viéc hién cé cua don vj dé lap dy toan cho ké
hoach va nhu cAu mua sém, bd sung hang nam (Mdu 04-PHTDM) chuyén vé Phong
Co s& vat chat, Phong Co s& vat chat phbi hgp Phong Ké toan dé téng hop trinh
Hiéu trudng quyét dinh.

10.3. Ngoai ké hoach mua sédm, bd sung hang nam da dugc duyét, dé dap img
nhu cau phat sinh trong qua trinh hoat dgng, cac don vi co thé dé nghi mua sém dot
Xuét cdc trang thiét bi, cong cu, dung cu can thiét khac. Trudng céc don vi lap yéu
ciu mua sim bd sung (Méu 02-DHTDM,) giri vé Phong Co s& vat chit tong hop va
& xuét Hiéu trudng xem xét, quyét dinh.

10.4. Viéc mua sim d6t xudt chi dugc thyuc hién sau khi Ké hoach mua sém
bd sung hang ndm hodc d& nghi mua sim d6t xuét dugc Hiéu trudng duyét.

Piéu 11. Ngudn kinh phi.

Kinh phi mua sim trang thiét bi va phuong tién lam viéc stir dung trong pham
vi dy toan ngéan sach hang nam nha trudng dugc giao, tir ngudn kinh phi ctia Trudng
va tir cac ngudn kinh phi khéc theo quy dinh cua phép lujt.

Diéu 12. Khen thudng ky luit.



12.1. Pon vi, ¢4 nhan ¢6 thanh tich trong vi¢c bao vé tai san cia Trudng thi
dugc xét khen thudng theo ché d chung. Néu c6 nhitng céi tién ning cao niing sut
may méc, thiét bi; tiét kiém nguyeén vt li¢u hoa chét; phuc hdi may moc thiét bj cii
dat hidu qua thiét thyre thi duge khen thudng theo ché do sang kién cai tién k¥ thudt,
thyre hanh tiét kiém chdng lang phi.

12.2. Don vi, ¢4 nhén thiéu tinh thén trich nhi¢m lam mat mat, hu héng hodic
gdy ra thiét hai vé tai san cta Truong thi cin cir vao 13i, tinh chit cta hanh vi gy
thiét hai, mirc d¢ thiét hai tai san thyc té gy ra & quyét dinh mirc va phuong thirc
bdi thudng thiét hai, bao dam khach quan, cong bing va cong khai. Quy trinh xr ly
trach nhiém ddi v6i don vi, ¢4 nhén cin cir theo cac quy dinh hién hanh ctia Nha
nudc.

Chwong 111
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 13. Trach nhiém thyc hién

Céc don vi, ca nhén thudc Trudng Pai hoc Thu DAau Mot ¢6 trach nhiém thyc
hién theo diing Quy ché. Trudng céc don vi quén triét, chi dao va gidm sét cén bd,
giang vién, nhan vién cua don vi minh thye hig¢n nghiém tic Quy ché nay.
Piéu 14. Pidu khoén thi hanh.

14.1. Quy ché nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky. Nhimng quy dinh truéc diy ‘_Vé
quan ly va str dung tai san trai véi quy dinh nay déu dugc bai bo.

14.2. Trong qué trinh thuc hién, néu c6 phét sinh vuéng méc, cic don vi ¢6

lién quan phan anh v& Phong Co s& vt chét dé tdng hop, bao cdo Hiéu truéng dé
stra d6i, bd sung cho phi hgp./.



Miu 01-PHTDM

TRUONG PAI HQC THU DAU MOT CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BIONVE it s i i s Piec lip - Ty do - Hanh phiic

PHIEU YEU CAU SUA CHUA TAI SAN

Kinh giri: - Hiéu truéng Truong Dai hoc Thi Dau Mot;
- Phong Co s¢ vét chat

1. Pé nghi:

NZUFE @8 NEHE: ....rvoenserorsenssnssonsansssensamonsarsassensasssnss

Thiét bi duoc d& nghi STa CATA: .....eveeeeeeeereeeceessisessessssssessnssenses - SO TUQNE: oovvvees
La0? divsovimmmispiiamimses s e

Thii Dau Mgt, ngay...... thang...... ndam 20........

Trudémg don vi Nguwdi dé nghi

....................................................................

2. Kiém tra - Thye hién:
NGUOT KIM 27 ..o ssssessssessessessessssssensessessessessssssans
Hién trang thiét bi dugc kiém tra, d& XUAt: ......ccooceverrrerrirerenereeiinenene

Thit Ddu Mot, ngay......thang.......ndm 20......
PHONG CSVC HIEU TRUONG



Miu 02-DHTDM

TRUONG PAI HOC THU DAUMQT  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
I Vs i G e S s ke Pic lap - Tw do - Hanh phiic

PHIEU PE NGHI
CUNG CAP TRANG THIET BI, PHUONG TIEN LAM VIEC

Ho va tén nguodi dé nghi :
Pon vi cong tac :

P& nghi Trudng cung cip trang thiét bi, phwong tién lam viéc sau day :

o Tén trang thiét bi, Pon vi sé Ghi chi
phuong tién lam viéc tinh lwgng
RAGC GICH MR D5 vosnscintnsuuonsovnans s ssimsiesssass inmeeessabissecssssessassnssssvssins ek esnsnshsanens s

.....................................................................................................

HIEU TRUONG PHONG CSVC  TRUONG PONVI NGUOIDE NGHI



Maiu 03 - PHTDM

TRUONG PAI HOC THU DAUMOT CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BV i snsio v fimnu yis weapome s Pic ldp - Ty do - Hanh phie

Thi Dau Mgt, ngay — thdng ~ ndm 20

PHIEU PIEU CHUYEN, THU HOI
TRANG THIET BI, PHUONG TIEN LAM VIEC

Thyc hién y kién chi dao ctia Hiéu trudng vé viéc diéu chuyén /thu hdi trang thiét
bi, phuong tién lam viéc cua don vi trong Trudng.

T TP SR 5 BN «asnvsnes thang ...... BRI wonmisnens

1 Lo Ln PP SO S 0SSOSR MOl T (0 L =S S , Phong Co s& vt chét di tién
hanh thu hdi lai trang thiét bi hién don vi dang quan ly, st dung voi céc dic diém dudi
day:

gpp | Tém Ky hiéu,'?uy.céch trang Dcrn vi| Sb Tinh trang trang thiét bj
thiét bi tinh lwgng
1
2
3

Pdng thoi, chuyén trang thiét bj trén cho don vi:

----------------------------------------------------------------------------------------------------------

..........................................................................................................

..........................................................................................................

HIEU TRUONG  PHONG CSVC ~ DON VI BIEU PON VI TIEP
CHUYEN NHAN
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Miu 04 - PHTDM

TRUONG PAI HQC THU DAUMOT CONG HOA XA HQI CHU NGHIAVIET NAM
Pon vi: Poc ldp - Ty do - Hanh phac

Thii Ddu Mot, ngay... ...thang. .....ndm 20

PE XUAT MUA SAM HANG NAM
DU TOAN MUA SAM TRANG THIET BI CONG CU LAM VIEC NAM 20

Tén Tinh !
Thiét nang, Xuat Sé " . 1 ..2_ | Muc dich can
bi/dung |thongs6 | xu i luong Ben gil Thisga ben mua sam
cu k¥ thuat

NGUOI LAP TRUONG PON VI
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