UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc lap — Tw do — Hanh phic
TRUONG PAI HQC THU DAU MOT

S$6:1948/QP-PHTDM Thanh phé Ho Chi Minh, ngay J() thang G néim 2026

~ QUYET PINH
Ban hanh Quy ché quédn ly, in an va cap phat vin bing,
chirng chi, chirng nhin cia Truwong Pai hoc Thi Dau Mot

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC THU DAU MOT

Can cir Ludt Gido duc dai hoc ngay 10 thang 12 ndm 2025;

Cén cit Nghi dinh s6 23/2015/NP-CP ngay 16 thing 02 nim 2015 cia
Chinh phii vé cdp bén sao tir s6 géc, chieng thue ban sao ti ban chinh, chitng thuc
chit ky va chitng thue hop déng, giao dich dwoc sira déi, b6 sung boi Nghi dinh
56 07/2025/ND-CP, Nghi dinh sé6 280/2025/ND-CP;

Ccin cie Théong tw s6 10/2026/TT-BGDPT ngay 26 thang 02 nidm 2026 ciia
Bé truomg Bo Gido duc va Pao tao ban hanh Quy ché vin bing, chimg chi cia
hé théng gido duc quéc dan;

Céin cie Nghi quyét s6 36/NQ-HPT ngay 01 thang 7 nidm 2024 ciia Hoi déng
trwong Truong Pai hoc Thi Dédu Mgt ban hanh Quy ché t6 chire va hoat dong
ciia Truong Dai hoc Thii Dau Mpt; Nghi quyét sé 91/NO-HDT ngay 28 thing 3
nim 2025 va Nghi quyét s6 07/NQ-HPT ngay 23 thdng 9 ndm 2025 cia Hi déng
truong Truong Dai hoc Thu Déau Mot vé viée sira doi, bé sung mot 56 diéu cia
Quy ché t6 chike va hoat ddng ciia Truong Pai hoc Thit Dau Mét ban hanh kém
theo Nghi quyét sé 36/NQ-HDT ngay 01 thdng 7 niim 2024 cia Hpi dong Truong;

Xét dé nghi ciia Chdnh Vin phong.
QUYKET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché quan 1y, in 4n va cép
phét vin bang, chimg chi, chiing nhan ctia Trudng Pai hoc Thit Dau Mat.

Pidu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc k& tir ngdy ky va thay thé Quyét dinh
s6 847/QP-DHTDM ngay 29 thang 4 ndm 2026 cua Hiéu trudng Trudong Pai hoc
Thit Dau M6t. Cac vin ban khac dd ban hanh truéce ddy vé cong tac quan 1y van
bé‘mg, chimg chi, chimg nhan ctia Trudng Pai hoc Thia Dau Mot trai voi Quy ché
nay dugc bai bo.
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Piéu 3. Cac 6ng, ba: Chanh Vin phong, Truéng Ban Quan ly dio tao,
Truéng Ban T chirc — Nhan su, Trudng Ban Tai chinh, céc Trudng don vi thudc,
truc thude Trudng va c4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh

nay./~y

Noi nhian:

- Déng ty;

- Ban Giam hiéu;

- Nhu Piéu 3 (dé thuc hién);

- Céng thong tin dién tir Trudng;
- Luu: VT, VP.

HIEU TRUONG

Poan Ngoc Xuin



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc 1ap — Ty do — Hanh phiic
TRUONG PAI HOC THU DAU MOT

' ~ QUYCHE
Quan ly, in an va cap phat vian bang, chirng chi, chirng nhan
ciia Trwong Pai hoc Tha Dau Mot
(Ban hinh kém theo Quyét dinh s6:/#8 /OD-DHTDM ngay 50thdng b nim 2026 cia
Hiéu truong Truong Dai hoc Thu Dau Mét)

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh viéc quan ly, cAp phat van bang béc dai hoc, sau
dai hoc, ching chi thudc hé théng giao duc quéc dén (Viét tat 1a VB, CC) va
chting nhén do Trudng Pai hoc Thit Dau Mét cip (goi chung 14 VB, CC, CN) d6i
voi trinh d§ dai hoc, sau dai hoc, gém:

a) Can ctt, thdm quyén cép;
b) No6i dung, ngén ngft ghi trén VB, CC; phu lyc vin béng;

¢) Quy trinh, tht tuc: In, cp phét va hity bé gidy chimg nhén tét nghiép
tam thoi; in, hity bé VB, CC, CN; in, cAp phat, chinh sira, thu hdi, hity bo VB,
CC, CN; cép ban sao VB, CC, CN tir 86 gdc;

d) Viéc in, quan ly VB, CC, CN va luu trit hd so géc lién quan dén VB,
CC, CN gidy va dién tu.

Céc ndi dung lién quan dén viée quéan 1y, cap phat VB, CC ma vin ban
nay khong quy dinh thi thuc hién theo quy dinh tai Théng tw s& 10/2026/TT-
BGDDT ngay 26 thang 02 ndm 2026 ctia BS truéng Bo Giao duc va Pao tao ban
hanh Quy ché VB, CC ctia hé théng gido duc quéc dan (sau diy goi 1a Thong tur
10) va céc van ban khac cd lién quan.

2. Quy ché nay ap dung ddi véi cac don vi, c4 nhan trong va ngoai Trudng
¢6 lién quan dén viéc quan 1y, in 4n, cAp phat va sir dung VB, CC, CN ciia Trudong
Pai hoc Thi Dau Mat.

Piéu 2. Nguyén tic in va quan ly, cAp phat viin bing, chitng chi,
chitng nhan

1. VB, CC, CN duogc quan ly théng nhat theo quy dinh ctia phap luét hién
hanh va ctia Trudng Pai hoc Thi Dau Mét. Trudng Pai hoc Thii Dau M6t dugc
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giao quyén tu chu, t chiu trach nhiém trong viéc in 4n, quan 1y, cAp phat VB,
CC, CN theo quy dinh ctia phap ludt va quy dinh cua B0 trudng Bo Gido duc va
Dao tao (viét tit 1a B6 GD&DPT).

Truong Pai hoc Thiu Dau Mét thuc hién phan cip quan 1y cho céc don vi
thudc, truc thude Trudng theo quy dinh tai Pidu 5 Quy ché nay.

2. VB, CC, CN phai ¢6 sb hidu dé quan 1y va c6 ky hiéu nhan dang dé
phuc vu viéc bao mét va chéng lam gia. Moi s6 hiéu chi dugc ghi duy nhét trén
mdt VB, CC, CN va phan biét duge ting loai VB, CC, CN.

3. Ban chinh VB, CC, CN dugc cip 01 (mét) lan; truong hop VB, CC,
CN da cép cho ngudi hoc nhung phat hién bi viét sai hodic in sai do 13i in 4n thi
Vin phong truong cé trach nhiém 1am tha tyc thu hoi, cr?lp lai cho ngudi hoc.

4. Nghiém cAm moi hanh vi gian 14n trong cdp phat va str dung VB, CC,
CN.

5. Bao dam cong khai, minh bach trong cép phat VB, CC, CN.

6. Chimg nhén quy dinh tai Quy ché nay dugc cip cho ngudi hoc di hoan
thanh khoa dao tao, boi dudng do cac don vi tryc thudc Truong Pai hoc Thu Dau
Mot cép. Viéc quan 1y, in 4n, cAp phat, chinh sira, thu héi, hity bd va luu trit theo
c4c nguyén tic twong tu nhu dbi voi VB, CC quy dinh tai quy ché nay.

Piéu 3. Vin biang, chirng chi, chitng nhin ciia Truwong Pai hoc Thii
Dau Mot

1. VB, CC, CN ctia Trudng Pai hoc Thi Dau Mét 1a vin ban thé hién
duéi dang gidy hodc sb do Trudng Dai hoc Thit Dau Mét cip cho ngudi hoc, cu
thé:

a) Vin bang duogc cip cho ngudi hoc sau khi hoan thanh churong trinh dao
tao va dat chudn dau ra cia trinh do dao tao tuong ung trong gido duc dai hoc.

b) Chiing chi, chirg nhén dugc cip cho ngudi hoe dé x4c nhan két qua
hoc tép sau khi dugc dao tao, boi dudng nang cao trinh d hoc van, nghé nghiép
hoic cip cho ngudi hoc du thi 14y ching chi, ching nhéan theo quy dinh.

2. Van bang cta Trudng Pai hoc Thi Dau Mt gom:
a) Bang cir nhén;

b) Béng k¥ su;

c) Bing kién trac su;

d) Bang thac si;

d) Bing tién s;
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3. Chimg chi ctia Trudng Pai hoc Thit Dau Mét gdm:

a) Ching chi Ung dung céng nghé thong tin co ban;

b) Chimng chi Ung dung cong nghé théng tin nang cao;
¢) Chimg chi bdi dudng nghiép vu céng tic Poan — Doi;

d) Chiing chi bdi dudng nghiép vu su pham cho gido vién tiéu hoc, trung
hoc co s, trung hoc phd thong;

@) Chiig chi K& toan truéng;

4. Chting nhén ctia Trudng Pai hoc Thit Dau Mot gdm:

a) Chting nhan nang luc ngoai ngit: Tiéng Anh, Tiéng Trung, Tiéng Phap;
b) Chirng nhén bdi dudng k¥ ning xa hoi;

¢) Chiing nhéan bdi dudng nghiép vu su pham cho giang vién dai hoc;

d) Chirng nhan nghiép vu su pham tiéu hoc — trung hoc co sé;

d) Chirng nhan bdi dudng chuyén mén, nghiép vu khéc.

Piéu 4. Vin bing, chiing chi gidy; viin bing, chirng chi s6

1. Vin bang gidy, ching chi gidy (sau ddy goi chung 12 VB, CC gidy) 1a
VB, CC duoc cip dudi dang vin ban gidy;

2. Vin bang sd, chimg chi sb (sau ddy goi chung 1a VB, CC s6) 1a VB,
CC duoc cip duéi dang k¥ thuat sé tir co s& dit lidu v& VB, CC ctia Bo GD&DT
hoic ctia co quan cép VB, CC néu duoc phan cép (sau day goi chung 1a co s& dir
lisu v& VB, CC);

3. VB, CC gidy va VB, CC sb c6 gi4 tri phap Iy nhu nhau.

4. Viéc ky, cép, sit dung VB, CC sb va viéc cép nhét, khai thac co s& dit
liéu v& VB, CC thuc hién theo 18 trinh chuyén ddi sb do Bo trudng Bo GD&DT
quy dinh.

5. Viéc cép lai, chinh stra, thu hdi, htay bo VB, CC s6 thuc hién nhu ddi
v6i VB, CC gidy.

6. Thong tin trich xut tir co s& dit liéu vé& VB, CC quy dinh tai khoan 2
Didu nay c6 gid tri phap ly nhu thong tin trong sb gbc cdp VB, CC va c6 gi tri
x4c minh VB, CC.

Diéu 5. Phin cong quén ly va trach nhiém ciia cac don vi

1. Vin phong chiu trach nhiém vé cong tac in va quan ly miu VB, CC; in
4n, trinh ky va dong d4u VB, CC; thuc hién viéc ra sodt, cép phat, xac minh, xac
nhan, thu hdi, chinh sira va cdp ban sao VB, CC theo quy dinh quy ché nay.



4

2. Ban Hd tro ngudi hoc chiu trach nhiém vé x4c nhan thong tin ngudi
hoc duoc cap van bang.

3. Ban Quan ly dao tao chiu trach nhiém tham muu ndi dung Quyét dinh
cong nhén va cép bé.ng tbt nghiép; in 4n, quan ly phu luc van béng dai hoc, thac
si, tién si; phdi hop v6i Vin phong trong viée cdp phét phu luc vin béng.

4. Céc don vi tb chire ddo tao, bdi dudng cip chimg chi, chimg nhan phai
ban hanh quy ché quéan 1y, cap phét chung chi, chimg nhan cia don vi. Pon vi
trinh, xin y kién Hiéu truéng phé duyét du thao quy ché va cac mau chung chi,
chirg nhan trude khi ky ban hanh theo quy dinh. Quy ché phai quy dinh cuy thé:
Viéc 1ap s hiéu, cach thic quy dinh ky hidu nhan dang ching chi, chimg nhén
dé phuc vu viéc bao mét, nhén dang va chéng lam gia ching chi, chiing nhén;
Céc mAu chimg chi, chtig nhan theo thim quyén.

5. Cac don vi to chirc dao tao, bdi dudng cép ching chi, chimg nhan chiu
trach nhiém:

a) D6i voi chimg chi

Pon vi dao tao, bdi dudng chiu trach nhiém t6 chirc quan ly, cip phat
chirng chi do don vi minh t& chirc cip phat trong nim cép ching chi theo quy
dinh va x4c nhén thong tin ngudi hoc tai khoan 2 Piéu nay. Pinh ky vao thang
02 hang nim, don vi c¢6 trach nhiém théng ké, 1ap danh muc va ban giao toan bg
S6 gbc cap chimg chi cling véi cdc chimg chi chua duge cdp phat ciia ndm lién
ké truréc vé Vin phong dé luu trit S6 gbe c6 thoi han luu trit vinh vién theo quy
dinh.

Riéng chimg chi Umg dung cong nghé¢ théng tin nang cao va ching chi
tng dung céng nghé théng tin co ban thuc hién theo Piéu 17, Pidu 19 Théng tu
lién tich s6 17/2016/TTLT-BGDBT-BTTTT ngay 21/6/2016 cta Bé Thong tin
va Truyén théng quy dinh td chtc thi va cé'ip ching chi tmg dung cdng ngh¢ thong
tin. Trung tdm Chuyén ddi s 13 don vi ¢6 thAm quyén ky, déng ddu cta Trung
tdm trén ching chi; quan 1y, luu trit S6 gde cip ching chi c6 thoi han vinh vién
va truc tiép thuc hién viéc cz’ip phat, xdc minh, thu hdi, chinh sira, cép ban sao
chimg chi theo quy dinh ctia phap luét khi ¢6 yéu cdu tlr ¢4 nhan, tb chirc bén
ngoai hoic theo d& nghi ctia Vin phong.

b) Béi véi gidy chimg nhan

Pon vi td chirc ddo tao, bdi dudng cé tur cach phap nhén, c6 con dau riéng
chiu trach nhiém ban hanh quyét dinh hoan thanh khoéa dio tao va cip gidy ching
nhén bdi dudng; t6 chirc thiét ké, in 4n va quan 1y mau gidy ching nhéan theo bd
mau d& duge Hidu trudng phé duyét.
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Thuc hién cép phat, cép lai, x4c minh, x4c nhén, thu hoi, hay bo, chinh
stra, cAp ban sao va luu trit s6 goc clp chimg nhan bao dam theo cac nguyén téc,
trinh ty, tha tuc twong tu nhu dbi v6i vin bang, chimg chi quy dinh tai Quy ché
nay va cac quy dinh phap luat co lién quan.

Trudng don vi chiu trach nhiém ky va déng diu cta don vi trén gidy
ching nhan do don vi truc tiép td chirc dao tao, bdi dudng va chiu trach nhiém
c4 nhan trude Hidu trudng va trude phép luat vé quan Iy va cip phéat chimg nhén.

Piéu 6. Quyén va nghia vu ciia ngwdi dwoe cip viin bing, chirng chi

1. Nguoi duge cdp VB, CC c6 cac quyén sau day:

a) Yéu cdu cap VB, CC cép dung thoi han quy dinh; ghi chinh x4c, déy
@0 cac thong tin trén VB, CC; cép lai, chinh stra n6i dung ghi trén VB, CC theo
quy dinh tai Quy ché nay;

b) Yéu ciu cip ban sao VB, CC tir s6 gbc khi ¢6 nhu cau.

¢) Tra ctru VB, CC da duoc cap trén co s dit liéu vé VB, CC.

2. Ngudi duge cdp VB, CC c6 cac nghia vu sau day:

a) Cung cép chinh x4c, ddy du cac thong tin co ban, cin thiét @& Truong
Pai hoc Thu Dau Mot ghi ndi dung trén VB, CC va cép nhat vao co s& dit liéu vé
vén bang, chimg chi;

b) Kiém tra tinh chinh x4c céc thong tin ghi trén VB, CC trude khi ky
nhan VB, CC gidy hoic khi nhin duoc vin bing, chimg chi sb;

c) Phai c6 gidy ty quyén cho ngudi nhan VB, CC theo quy dinh ctia phéap
luat khi khong truc tiép d¢én nhan VB, CC;

d) Gift gin, bio quan VB, CC; khéng dugc tiy xda, sira chita cdc ndi dung
trén VB, CC; khong dugc cho ngudi khac st dung VB, CC;

d) Str dung quyét dinh chinh stta VB, CC kém theo VB, CC sau khi duoc
chinh stra VB, CC;

e) Trinh bdo cho Trudng Pai hoc Thit Ddu Mét va co quan cbng an noi
gin nhét khi bi mit VB, CC.

g) Nop lai VB, CC cho Trudng Pai hoc Thi Dau Mt thu hdi VB, CC
trong thoi han 30 ngay, k& tir ngay nhén dwoc quyét dinh thu hdi VB, CC; trudong
hop VB, CC bi mét, phai cam két bang vin ban v& viéc bi mat VB, CC va chiju
trach nhiém trudc phap luat vé ndi dung cam két.

3. Quy dinh tai diém b khoan 1 va diém c, diém e, diém g khoan 2 DPiéu
nay chi 4p dung ddi v6i VB, CC gidy.
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Pi¢u 7. Trach nhiém quan ly, cAp vin bing, ching chi

1. Cac ca nhan, don vi ¢6 lién quan dugc phan cong quan 1y viéc cap VB,
CC c6 trach nhiém:

a) Kiém tra, di chiéu va lap danh sach théng tin ngudi hoc (theo biéu
mau tai Phu luc I Quy ché nay) dé ghi trén VB, CC theo Quyét dinh cAp vin bing,
chimg chi ctia Hiéu trudng. Yéu cdu ngudi duge cdp VB, CC xé4c nhén vé viéc
da kiém tra thong tin dé ghi trén VB, CC; x4c nhén cac yéu ciu chinh sira thong
tin va cung cap céc cin cit yéu cu chinh sira théng tin.

Cin ctt x4c dinh théng tin nguoi hoc dé ghi 1én VB, CC hoic giai quyét
céc vén dé lién quan dén VB, CC 14 thong tin trich xuét, chia sé tir Co sé dit ligu
qudc gia vé dan cu. Truong hop khong c6 di théng tin can thiét trong Co s¢ dit
liu quéc gia vé dan cu hodc khong thé truy cdp duoc Co sé dir lidu qudc gia vé
dan cu thi cin clr vao thong tin ghi trén gidy khai sinh, thé cin cude cong dén,
thé cin cudc. Trudng hgp ngudi hoc xuét trinh nhidu gidy to thy than ¢ thong
tin khac nhau thi cn ctt theo thong tin trich xudt tir Co s& dit liéu qudc gia v& dan
cu hozic gidy to tiy than méi nhat con thoi han sir dung.

b) T chic in thong tin trén VB, CC (trong trudng hop cép ban gidy) dé |
trinh Hidu trudng ky va tién hanh cp VB, CC dung thoi han theo quy dinh cta
Quy ché nay.

c) Lap ddy da ho so 1am cin cir dé cdp phét, quan ly VB, CC va luu trit
vinh vién.

d) Bao dam tinh chinh x4c va chiu trach nhiém v& cac théng tin trong sb
gbc cip VB, CC va trong hd so khac lién quan dén quan ly VB, CC.

d) Dam bao co so vt chét, trang thiét bi, phong chéng chay n6 dé bao
quan VB, CC va hd so cip phat, quan ly VB, CC.

e) Cung cip théng tin trong s6 gbc cip VB, CC va thong tin trong hd so
tot nghiép dé ngudi duge cdp VB, CC c6 cin ctr dé nghi chinh stra viin béng,
chiing chi.

g) Tham muu cho Hiéu trudng dé cép lai, cAp ban sao tir sb gbc; chinh
stra ndi dung; thu héi, hity bd VB, CC; cép phu luc vin bing kém theo vin bing
gido duc dai hoc va cp nhat, khai thac co s dit liéu v& VB, CC theo quy dinh tai
Quy ché nay. Viéc cép lai, cép ban sao tir sb gbc; chinh stra; thu hdi, hiy bé VB,
CC va c4p nhat, khai thac co s& dit liu v& VB, CC 4p dung dbi vi ca VB, CC
da cép trude ngdy Quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh.

h) Bao quén, luu giit VB, CC trong trurong hop nguoi hoc chua dén nhan
VB, CC.
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i) X4c minh tinh x4c thuc ctia VB, CC ddi véi VB, CC chua dugc cp
nhat trén co sé dit liéu vé VB, CC; giai quyét cac khiéu nai, phan anh, kién nghi
clia co quan, td chtrc, c4 nhan lién quan dén VB, CC.

k) Hiéu truéng ky VB, CC; quyét dinh phan céng Phé Hiéu truong thuc
hién cac viéc: Ky VB, CC, cép lai, cép ban sao tir sb géc, chinh stra, thu hoi, hay
bd VB, CC. Viéc phan cong phai bing vin ban, rd pham vi va thoi han phén céng
bao dam khoa hoc, dé quan ly. Khi dugc phan cong, Phé Hiéu truéng ky VB, CC
theo quy dinh tai Piéu 13 Quy ché nay.

2. Ngudi ky VB, CC chiu trach nhiém c4 nhéan trudc co quan quan 1y cp
trén va trudc phap luét vé viée quan 1y va cip phat VB, CC.

Chwong I1
IN, QUAN LY VIEC CAP VAN BANG, CHUNG CHi

Pidu 8. In 4n viin bing, chirng chi va phu luc viin bing
Van phong chiu trach nhiém gitp Hiéu trudng:

a) Thiét ké mau VB, CC va mau phu luc vin bing theo hudng dan ciia Bo
Giao duc va Pao tao va theo Quy ché nay;

b) Ban hanh van ban quy dinh chi tiét vé s6 hiéu, sb vao s, ky hiéu, logo,
tem nhan dang cua tung loai VB, CC nhém bao dam bao mat, nhan dang va chéng
lam gia;

¢) Lya chon don vi in 4n mau VB, CC c¢6 uy tin d& ddm bao chét luong
va bao mat viéc in VB, CC.

Piéu 9. Quan ly viin bing, chirng chi va hd so lién quan dén viin bing,
chirng chi

1. Vin phong 13 don vi cha tri tiép nhén Vé quan ly VB, CC; cp phéat VB,
CC theo quyét dinh cong nhan tét nghiép dugc cip VB, CC clia Hleu trudng bao
dam dung quy dinh vé bao mat, luu trt va str dung.

2. Dbi v6i mau VB, CC bi hu hong, viét sai, thu hoi, huay bé VB, CC da
cép hoic chua st dung do thay di mau VB, CC thi Vin phdng tham muu cho
Hiéu trudng ban hanh quyét dinh thanh 14p hoi ddng xur ly. Hoi ddng xir ly tb
chirc hop, xem xét va 1ap bién ban hity bo ghi 1 86 luong, s6 hiéu, 1y do hay bo,
tinh trang VB, CC trudc khi bi hity bo va cach thirc hlty bd. Bién ban hity bo phai
duoc luu trir vao hd so dé theo dai, quén ly.

Quy dinh nay ciing 4p dung dbi véi mau VB, CC bi viét sai trong qué
trinh in 4n, ké ca tradmg hop VB, CC d dwoc ngudi c6 thdm quyén ky hodc dong
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ddu nhung chua ghi chinh thiic vao Sb gbc cdp VB, CC dé cép phat cho ngudi
hoc.

3. VB, CC phai dugc quan 1y chit ch&, khong xay ra that thoat, bio quan
tai noi dép img dugc cac yéu cau vé mdi truong, an ninh, an toan chay nd.

Trudmg hop VB, CC bi mét, Vin phong c6 trach nhiém 1ap bién ban va
b4o cdo ngay vdi Hiéu trudng dé béo cao UBND Thanh phé Hd Chi Minh va co
quan coéng an dia phuong noi Trudng déng tru s& chinh dé xtr 1y kip thoi.

Piéu 10. Hiy bé viin bing, chirng chi

1. VB, CC bj 13i trong qua trinh in, bi hu héng, do ban hanh miu m&i
hodc vi céc ly do khac khong con duge sir dung thi phai bi hiy.

2. Pé hity VB, CC phai thanh 1ap Hoi ddng huy. Hoi ddng hiy VB, CC
do Vin phong dé xuét, Hiéu truong ban hanh quyét dinh. Thanh phdn Hoi ddng
bao goém dai dién Vin phong, Ban Quéan ly ddo tao, Ban Pam bao chit lugng, bd
phan phép ché, cac Vién, Trung tim dugc giao td chirc ddo tao, cip chimg chi
(viét tét 1a Vién/Trung tdm) va cdc don vi c6 lién quan tryc tiép in VB, CC.

3. Hoi dong hity VB, CC hop, xem xét va 1ap bién béan trong d6 ghi rd
thanh phan Héi ddng hay VB, CC ly do huy, sb lugng, sé hiéu va loai VB, CC
chi bi hily, ngdy va noi hiy, trinh tu, hinh thtc hity va két qua hay. Bién ban hay
VB, CC phai c6 day du chit ky ciia cac thanh vién Hoi dong hiiy VB, CC va dugc
luu trit trong hd so quan Iy VB, CC. Quy dinh nay ciing 4p dung dbi véi VB, CC
bi viét sai dd dugc Hiéu truéng ky va déng d4u, nhung chua duoc cép phat.

4. VB, CC hity phai duoc déng ddu “PA HUY” va cét goc.

; . ChwongIIl .
CAP PHAT, CAP LAL CHINH S}J’A, .
THU HOL HUY BO VAN BANG, CHUNG CHi

Piéu 11. Piéu kién cap viin bing, chirng chi

1. Vin bang duoc cdp sau khi ngudi hoc hoan thanh chuong trinh dao tao
theo cép hoc va dat chudn d4u ra cta trinh d6 dao tao theo quy dinh do Truong
ban hanh va hoan thanh nghia vu, trach nhiém cta ngudi hoc.

2. Chimg chi ctia Trudng Pai hoc Thu Dau Mét dugc cap sau khi nguoi
hoc hoan thanh chuong trinh ddo tao hoic bdi dudng néng cao trinh d hoc vén,
nghé nghiép theo chuong trinh do Hiéu trudng hodc Trudng don vi dao tao duge
Hiéu trudng Gy quyén ban hanh.
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Piéu 12. Thoi han cip viin bing, ching chi

1. Thoi han cdp VB, CC gidy cho ngudi hoc t6i da: 30 ngay 1am viée ké
tir ngay ban hanh quyét dinh cong nhén t6t nghiép va cip bing dbi véi céc trinh
d6 dai hoc, thac si, tién si; 15 ngay ké tir ngay két thuc khéa dao tao, bdi dudng
hoic ky thi cip chimg chi.

2. Thoi han cdp VB, CC sb cho ngudi hoc t6i da 05 ngay 1am viée ké tir
ngay ban hanh quyét dinh céng nhin t6t nghiép va cp bang hoic cip chimg chi.
3. Trong thoi gian chd cip vin bang dbi véi truomg hop quy dinh khoan
1 Piéu nay, ngudi hoc di didu kién cip bing tét nghiép duoc Truong Pai hoc
Tht Dau Mét cip gidy chimg nhén t&t nghiép tam thdi néu ngudi hoc ¢6 nhu cau.

a) Giéy chiing nhan tbt nghiép tam thoi dugc cép mdt 1an, c6 gia tri trong
30 (ba muoi) ngay va duoc cip phat trong thai han 07 (bay) ngay lam viée ké tir
ngay dang ky.

b) Phé Hiéu truéng dugc Hiéu truéng ty quyén (bing vin ban) cé thim
quyén ky Gidy ching nhén t6t nghiép tam thoi.

Piéu 13. Ky, dong diu viin bing, chirng chi

1. Hidu trudng 1a ngudi c6 tham quyén:

a) Ky vin bang;

b) Ky ban hanh quyét dinh cép lai, chinh stra, thu hdi, hay bé VB, CC.

¢) Phé Hiéu trudong duge Hiéu trudng Gy quyén bang vin ban cé thim
quyén ky chung chi, ban sao tir s6 gbe cdp VB, CC va cac vin ban lién quan VB,
CC thi thuc hién nhu cép phé ky thay cdp trudng.

2. Chimg chi tmg dung coéng nghé théng tin do Gidm dbc Trung tim
Chuyén dbi sb ky theo Thong tu lién tich sé 17/2016/TTLT-BGDDT-BTTTT
ngay 21 thang 6 ndam 2016 ctia B4 Gido duc va Dao tao — B Thong tin va truyén
thong Quy dinh t6 chirc thi va cép chimg chi tng dung cong nghé théng tin.

3. Viéce ky, déng déu 1én VB, CC thuc hién theo quy dinh phép luét vé
cdng tac van thu. Viée ky sé d6i véi VB, CC sb thuc hién theo quy dinh phép luat
vé giao dich dién ttr.

Dicu 14. In 4n, cip phat viin bing, chirng chi gidy

1. Tiép nhan hd so, xuit mau VB, CC

Ngay sau khi cé6 Quyét dinh céng nhén va cép vin bang, chimg chi, Ban
Quan ly dao tao (d8i v6i bing tét nghiép), Vién/Trung tim (d6i véi chimg chi)
thuc hién ban giao dit liéu in 4n vé Vin phong (Ho so gdm: Bién ban ban giao,
File dir liéu dinh dang Excel theo mAu tai biéu mau s6 BM26 Quy ché nay). Thoi
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han gri hd so cham nhét 01 ngay lam viée ké tur ngay ban hanh Quyét dinh. Hb
so khi duge ban giao phai dam bao du dit liéu in 4n theo quy dinh.

Trén co sd hd so in 4n hop 18, Vian phong trinh Hiéu trudng phé duyét
xuit miu VB, CC va tién hanh viéc ban giao chdm nhét 01 ngay lam viéc cho
ngudi phuy trach in 4n VB, CC (goi tét 13 Nguoi in). Viée ban giao phai 1ap bién
ban, ghi vao SH quan ly ) lugng mau VB, CC, c6 chit ky xdc nhén cla cc bén
giao nhan, ghi rd s6 lugng va loai mau VB, CC).

2. In 4n va kiém tra, d6i chiéu thong tin VB, CC

a) Nguoi in thuc hién in ddy dv, chinh x4c thdng tin trén VB, CC theo
ding ndi dung Quyét dinh va Danh sach cép VB, CC va ban giao hd so cho nguoi
phu trach quan ly VB, CC thyc hién kiém tra, d6i chiéu théng tin di in trén VB,
CC, lap danh séch gom sb vao sd, s6 hiéu VB, CC twong tmg tirng théng tin ngudi
duoc cip VB, CC dé quan ly.

Trong trudng hop théng tin trén VB, CC dugc in ding v&i théng tin trong
Quyét dinh va Danh séch cdp VB, CC, Chanh Vin phong trinh Hiéu truong ky,
déng déu.

Trong truong hop thong tin trén VB, CC duge in khong ding vé6i thong
tin trong Quyét dinh va Danh sach cip VB, CC, Chanh Vin phong tra lai hd so
va VB, CC dugc in khong ding cho Ngudi in (¢ bién ban ban giao va ghi nhan
tinh trang VB, CC 15i).

Ngudi in ¢6 trach nhiém giai trinh (bang vin ban giai trinh giai quyét cong
viéc) voi Chanh Van phong va lam thua tuc xin cép méu VB, CC dé in lai theo
quy trinh ban dau.

b) Thoi han in va kiém tra, d8i chiéu dua vao sb lugng ngudi duogc cap
theo danh sach ctia Quyét dinh cép VB, CC, theo d6 khéng vuot qué 20 ngay dbi
v6i in vin bing gidy va 10 ngay dbi véi in chiing chi gidy ké tir ngay ban hanh
Quyét dinh cap phat VB, CC. Viéc ban giao giita cac budce in, ra soat phai dugc
1ap thanh bién ban.

3. Trinh ky, déng ddu va quan ly s gbc cdp VB, CC

a) Trinh ky, déng déu

Sau khi hoan tit viéc ra soat va 1ap danh sé&ch s6 véo sb, s6 hiéu VB, CC
tuong ng v6i thong tin ngudi hoc, Chanh Vin phong trinh ngudi ¢ thim quyén
ky VB, CC quy dinh tai Piéu 13 Quy ché nay va ban giao cho Vin thu Trudng
hodc Vin thu Trung tdm tiép nhan thuc hién déng déu theo quy dinh phap ludt va
ban giao cho by phan cap phat VB, CC cép Trudng (cé bién ban giao nhén cla
c4c bén lién quan khi trinh ky, déng d4u).
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b) Quan ly s gbc cdp VB, CC

Sau khi VB, CC dugc ky va déng dau, ngudi phu trach quan Iy VB, CC
thuc hién 14p s6 gbc VB, CC theo miu quy dinh va ban giao s6 gde cling véi VB,
CC cho don vi quan 1y cdp phat quy dinh tai Piéu 5 Quy ché niy (c6 bién ban
giao nhéan).

Dé phuc vy ce“'tp Phu lyc vin bang dai hoc theo quy dinh ctia Bé Gido duc
va Do tao, dit liéu ciia sd gbe cAp vin bang tbt nghiép duge Van phong thuc hién
ban giao cho Ban Quan 1y dao tao v& cip Phu luc vin biang trong thdi han cham
nhit 01 ngay 1am viéc sau khi s6 gdc duoc 1ap theo quy dinh.

4. Cép phat VB, CC

a) VB, CC dugc cp 01 (mdt) 14n, truc tiép cho nguoi c6 tén trén VB, CC;
ngudi nhén phai ky x4c nhan vao s6 gbc cdp VB, CC.

b) Gidy to xuét trinh khi nhan gébm: Cin cudc cong dan, VnelD hozc hd
chiéu; minh chig hoan thanh nghia vu tai chinh; gidy Gy quyén va ban sao cin
cude cong dan ctia ngudi Gy quyén va ngudi duge Gy quyén c6 cong chimg (trong
trudmg hop ngudi duge cip VB, CC khong nhén tryc tiép).

Pidu 15. S6 gbc cip vin bing, chitng chi

1. Sb gbc cp VB, CC 14 tai lidu do Trudng Pai hoc Thii Dau Mot lap ra
khi thuc hién viéc cp ban chinh VB, CC. Sé gbc cdp VB, CC phai ghi dy du
nhitng néi dung ctia ban chinh VB, CC do Trudng da cép. Truong hop VB, CC
duoc chinh stra ndi dung hodc duoc cép lai thi phai 1ap phu luc sb gbc dé ghi cac
ndi dung duoc chinh stra hodc thay dbi cia VB, CC.

2. S8 gbc chp VB, CC phai duge ghi chinh xé4c, danh sé trang, déng du
giap lai, khong duoc tAy x6a, ddm bao quan 1y chit ché va luu trit vinh vién.

3. Béi véi cdp VB, CC sb, Vin phong truong phai 1ap s gbe va phu luc
s6 gbc dudi dang vin ban sé ddng thoi in 01 ban duéi dang gidy, ky dong dau
truc tiép dé luu trit. Truong hop dit liéu dién tir hodc sb gbe dang gidy bi mét, hu
hong thi phai khoi phuc, cép nhat tir ngudn con lai ddm bao c6 01 sd gbe dang
gidy duogc ky va déng dau theo quy dinh. Viéc cép nhat phai dugc lap bién ban
chi tiét va sao luu sb gbe.

4. MAu s6 géc cip VB, CC duogc quy dinh tai Phu luc I ctia Quy ché nay.
Piéu 16. Chinh sira ndi dung viin biang, chirng chi

1. Ngudi dugce cép VB, CC ¢6 quyén yéu cau chinh sitra ndi dung ghi trén
VB, CC néu phét hién ndi dung trén VB, CC bi ghi sai do 18i nguoi hoc cung cap
va khong c6 18i ctia Truong hodc khi ¢6 nhitng thay d6i vé ho tich theo quy dinh
cta phap luat.
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2. Nguoi dé nghi chinh sira ndi dung VB, CC cung cip thong tin trén cdng
dich vu céng truc tuyén hodc g truc tiép hodc gui qua dich vu buu chinh 01
(mdt) bo hd so vé Trudng gdm:

- Phiéu d& nghi chinh stra néi dung VB, CC (Phu luc T Quy ché nay);

- VB, CC @& nghi chinh stra (ban sao duoc ching thyc tir ban chinh hodc
duong din trich xuét théng tin tir co s& dit liéu ciia co quan c6 thdm quyén);

- P6i véi yéu cau chinh stra ndi dung VB, CC do thay ddi v& ho tich thi
phai c6 gidy khai sinh va vin béan ctia co quan c¢6 thAm quyén lién quan dén yéu
cau (ban sao dugc chimg thuc tir ban chinh hodc dudng dan trich xuit thong tin
tir co s& dit lidu cia co quan c¢6 thAm quyén).

3. Trong thoi han téi da 03 (ba) ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da hd so
hop 1€, don vi quan ly cap phat VB, CC kiém tra va trinh Hiéu truéng ra quyét
dinh viéc chinh stra, néu khéng chinh stra dugc thi phai tra 161 bang vin ban va
néu ré ly do.

4. Viéc chinh sira ndi dung VB, CC duoc thue hién bing quyét dinh chinh
stra; khong chinh stra truc tiép trén VB, CC. Can ctr quyét dinh chinh sira, don vi
quan ly cép phat VB, CC ghi ddy du thong tin v& VB, CC, cac ndi dung dugc
chinh stra ctia VB, CC vao phu lyc s6 gdc cdp VB, CC va cap nhét tinh trang chinh
stta VB, CC trén co s& dit liéu vé& VB, CC.

5. Hiéu trudng ban hanh quyét dinh chinh stra ndi dung VB, CC.

6. Quyét dinh chinh stra ndi dung ghi trén VB, CC gbm céc ndi dung chinh
sau:

‘ a) Ho, chit dém, tc:én; ngéy thang nam sinh cuia nguoi cé VB, CSI (ghi theo
vén bang, chirmg chi da cap); s6 dinh danh c4 nhan clia nguoi ¢ vén bang, chimg
chi;

b) Tén, s6 hidu, ngay thang nam cip cia VB, CC;

c¢) Noi dung chinh stra;

d) Ly do chinh stra;

d) Hiéu lyc va trach nhiém thi hanh quyét dinh;

e) Thong tin huéng dn tra ctru vé VB, CC d3 duge chinh stra.
Piéu 17. Thu hdi, hity bd viin bing, chitng chi

1. VB, CC bi thu hdi, hily bé trong cac trudng hop sau day:

a) Co hanh vi gian 1an trong tuyén sinh, hoc tép, thi ctt, bao vé do an, khoa
luén tot nghiép, ludn vin, luén 4n hodc gian 14n trong viéc lam ho so dé duoc cap
van bang, chung chi;
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b) CAp cho nguoi khong di diéu kién;

¢) Do ngudi khéng c6 thim quyén cép;

d) Vin bﬁng, ching chi bi tdy x06a, sira chifa;

@) Dé cho ngudi khéc sir dung;

e) Do 16i cta Trudng va don vi duge Trudng phin cong Gy quyén cip
chirng chi.

2. Van phong ¢6 trach nhiém tham muu Hiéu trudng quyét dinh viée thu
hdi, hty bd VB, CC ctia don vi minh quan ly, cAp phat tai Pidu 5 Quy ché nay.
Trudng hop c6 sap nhép, chia, tach, giai thé thi don vi cé thim quyén thu hdi, hily
bd VB, CC la don vi dang quan 1y sb gbc cép VB, CC.

Cin ¢t quyét dinh thu hdi, hity bd, Vin phong 1ap hodc cip nhét phu luc
s6 gbc cp VB, CC va cip nhat tinh trang bi thu héi, hay bé trén co sé dit lidu vé
vB, CC.

3. Quyét dinh thu hdi, hiy bd VB, CC gbém céc ndi dung chinh sau:

a) Ho, chit dém, tén; ngay thang ndm sinh cia ngudi c6 VB, CC (ghi theo
VB, CC da cép); s6 dinh danh c4 nhan ctia nguoi cé VB, CC;

b) Tén, s6 hiéu, ngay thang nim cép cua VB, CC,;

¢) Ly do thu hdi, hiy bo;

d) Hiéu lyc va trach nhiém thi hanh quyét dinh;

d) Thong tin huéng dan tra ctru vé VB, CC da dugc thu héi, hity bo.

4. Ngudi c6 thAm quyén cap VB, CC ra quyét dinh thu hdi, hity bé VB,
CC. Nbi dung ctia quyét dinh néu 15 1y do thu héi, hity bd. Quyét dinh dugc ding
tai trén cong thong tin dién tir ctia Truong; duge giri dén ngudi bi thu hdi VB, CC,
co quan kiém tra phét hién sai pham (nu ¢6), co quan ngudi bi thu hdi VB, CC
dang cong tac (néu cd) va cac co quan, t6 chirc ¢6 lién quan.

Piéu 18. Cip lai viin bang, chirng chi

1. Trudng hop VB, CC da cdp nhung phat hién sai théng tin thi thuc hién
cAp lai theo quy dinh.

2. Thu tuc cdp lai VB, CC nhu sau:

a) Ngudi ¢6 yéu cau cép lai VB, CC cung cép thong tin yéu cau chinh sira
trén céng dich vu cong truc tuyén. Truong hop khong thé thuc hién theo dich vu
cong truc tuyén thi giri tryc tiép hodc qua dudng buu dién cho Trudng Pai hoc
Tht DAu Mot (Vin phong) hodic don vi truc thude cé thdm quyén céap lai VB, CC
theo mau Gidy d& nghi cip lai VB, CC theo Phu luc I Quy ché nay va gidy to
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chimg minh sai thong tin VB, CC hodc dudng dan téi co so dit lidu trich xudt
gidy to chimg minh sai thong tin VB, CC;

b) Trong thoi han khdng qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so
hop 1é, Trudng Dai hoc Thi Dau Mt (Van phong) hodc don vi truc thudc cé
tham quyén cip lai VB, CC xem xét quyét dinh viéc cép lai VB, CC; néu khong
cp lai thi phai tra 101 béng van ban va néu ré ly do;

¢) Truong Pai hoc Thit Dau Mét hodic don vi truc thude cé thdm quyén
cap lai VB, CC st dung mAu VB, CC hién hanh dé cép lai VB, CC (d6i voi clp
lai dudi dang VB, CC gidy).

3. Quyét dinh cép lai VB, CC
Quyét dinh cap lai VB, CC gdm cac noi dung chinh sau:

a) Ho, chit dém, tén; ngay thang ndm sinh (ghi theo VB, CC cép lai) va
s6 dinh danh c4 nhan cta nguoi cé VB, CC;

b) Ly do cép lai;

c) Tén, s6 hiéu, sé vao sb gbc, ngay thang nim cép, ho tén ngudi dugc
cdp ghi trén VB, CC da cAp c6 151 phai thu hdi, hiy bd;

d) Hiéu luc va trach nhiém thi hanh quyét dinh;

d) Thong tin huéng din tra ctru vé VB, CC dugc cAp lai.

4. VB, CC cép lai c¢6 in chit “CAP LAI” ngay dudi tén VB, CC. Ngay ky
trén VB, CC 14 ngay cip lai VB, CC.

5. Cap nhét co sé dit lidu vé VB, CC trong trudng hop cép lai

Khi cip lai VB, CC, Vin phong 14p va cdp nhat phu luc sd gbc cép VB,
CC; cap nhat théng tin v& VB, CC dugc cép lai vao co s¢ dit liéu vé& VB, CC déng
thoi c8p nhat trang thi bi thu hdi, hiy bé ctia VB, CC da cip o6 15i.

Piéu 19. Co s& dir lidu va cong khai vige cAp phat viin biing, ching
chi

1. Xay dung va quan ly co s¢ dit liéu

a) Vian phong chu tri xay dung hé thong co sé dit liéu (CSDL) tap trung
d& phuc vu viéc cép VB, CC s, luu trit va tra ctru thong tin.

b) CSDL phai dam bao day di céc truong thong tin theo quy dinh, c6 kha
ning két ndi véi CSDL qudc gia v& dan cur va cac hé théng chuyén nganh dé giai
quyét tht tuc hanh chinh v& VB, CC.

c) Dit liéu phai dugc cap nhat théng tin vé cép, chinh sira, thu hdi, hty bo
VB, CC cip méi va cic trudng hop d cép trude ngay 15/4/2026.
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2. Cong khai thong tin

Vin phong c6 trach nhiém cong khai thong tin vé viée cip phat VB, CC
trén cbng thong tin dién tir cia Trudng. Céc don vi duoc phén cip dao tao cp
ching chi ¢é trach nhiém cung cép thong tin cip phéat chimg chi v& Vin phong
dé thuc hién cong khai trén Cong thong tin dién tir cia Trudng; thoi han cong bd
cham nhét 30 ngay ké tir ngay cong bd thong bao cip phat VB, CC.

3. Thong tin tra ctu tr co so dit liéu vé VB, CC hodc hién thj trén ung
dung VNelD duoc sir dung thay cho ban sao VB, CC tir sb gbc va cé gid tri x4c
minh VB, CC thay cho viéc co quan quan 1y sé gdc xac minh VB, CC béng vin
ban.

Piéu 20. Ni dung, ngdn ngit ghi trén viin bing, chitng chi va phu luc
vin bing

1. Noi dung chinh ghi trén VB, CC va phu luc van béng thuc hién theo
quy dinh tai Phu luc I Quy ché nay.

2. Ngon ngit ghi trén VB, CC 1a tiéng Viét. i vai cac VB, CC cb ghi
thém tiéng nuée ngoai thi tiéng nuwde ngoai phai duoc ghi chinh x4c va phi hop
v6i ndi dung tiéng Viét; kich c& chit nude ngoai khong 16n hon kich c& chit tiéng
Viét.

3. Noi dung in thong tin nguoi hoc trén VB, CC:

a) Kidu chit str dung trén VB, CC phai phil hop véi quy dinh vé Bd nhan
dién thuong hi€u cua Truong Pai hoc Thu Dau Mot va quy dinh cta phap luat
hién hanh;

b) Kich ¢& chit in trén VB, CC phai thng nhét vé6i théng tin duge thé
hién trén mau VB, CC dugc Higu truéng Trudng Pai hoc Thii Dau M6t ban hanh
theo quy dinh;

¢) Thé thirc va bd cuc trinh bay théng tin ngudi hoc trén VB, CC phai
tuén thil quy dinh ctia phép luat vé cong tic vin thur hién hanh.

Piéu 21. S6 hiéu, s6 vao s6 ghi trén viin bing, chirng chi

1. Sé hiéu ghi trén VB, CC dugc 1ap gfim nhém chit cai, ma sb Trudng
Dai hoc Thi DAu M6t cp bang (viét tit 1a TDM), nim cip va nhém gbm 05 chit
s& bat dAu tir “00001” dugc lap lién tuc theo thir tw sb ty nhién ti nhd dén 16n
trong mot nam. Moi s6 hiéu chi duoc ghi duy nhét trén mét VB, CC.

- Céch ghi s6 hidu VB, CC théng nhét gém: “Ky hiéu tén loai VB, CC
theo s6 hiéu. 05 chit sb tw nhién theo thit ty. TDM. ndm cép”.
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Ky hiéu
n . tén loai ,
STT Tén loai VBCC VBCC theo Vidu
s0 hiéu
1 | Béng tién st D D00001.TDM.2026
2 | Bing thac st M M00001.TDM.2026
3 | Bing ctr nhan B B00001.TDM.2026
4 | Bangk¥ su E E00001.TDM.2026
5 | Bang kién trac su A A00001.TDM.2026
Chtng chi img dung
6 cong nghé thong tin co CB CB00001.TDM.2026
ban
Ching chi tmg dung
7 cong nghé thong tin nang NC NCO00001.TDM.2026
cao
Chimg chi bdi dudng
8 | nghiép vu cong tic Poan CTPD CTPDP00001.TDM.2026
—Poi

2. S6 vao sd gbe cap VB, CC dugc 1ap lién tuc theo thir ti s6 tw nhién tir
nho dén 1én trong mét nim thé bao dam phan biét dugc sb vao sb gbe cép cna
timg loai VB, CC, Trudong Pai hoc Thit Dau Mét (viét tit 1a TDM) cp va nim
cap; mdi s6 vao sb gbe cip VB, CC dugc ghi duy nhét trén mot VB, CC.

Céch ghi s6 vao sb gbc cdp vin bing, chimg chi: “Thir tw 02 chir s6 tur
nhién/Ky hiéu viét tit tén loai VBCC theo s vio sb gbc. TDM.nidm cép”.
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Ky hiéu
n ; tén loai )
STT Tén loai VBCC VBCC theo Vi du
s6 vao sb g(“')c
1 | Bing tién s D 01/D.TDM.2026
2 | Bing thac si M 01/M.TDM.2026
3 | Bing clr nhan B 01/B.TDM.2026
4 | Bang k¥ su E 01/E.TDM.2026
5 | Bang kién trac su A 01/A.TDM.2026
Chutng chi tmg dung
6 cong nghé thong tin co CB 01/CB.TDM.2026
‘ban
Ching chi tng dung
7 cong nghé thdng tin nang NC 01/NC.TDM.2026
cao
Chimg chi bdi dudng
8 nghiép vu cdng tic Poan CTbb 01/CTBDb.TDM.2026
— Poi
g | Chimg chi K& todn DN 01/DN.2026/KTT-071

treong (Doanh nghiép
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Ky hiéu
5 g tén loai i
STT Tén loai VBCC VBCC theo Vidu
s6 vao sb gbc
Chimg chi K& toan
10 | trudng (Hanh chinh sy HCSP 01/HCSP.2026/KTT-071
nghiép

Péi v6i Chimg chi bdi dudng ké toén trudng, mé sb don vi bdi dudng ctia
Trudng Pai hoc Tha Dau Mdt do B6 Tai chinh quy dinh 12 KTT-071. Ma s6 nay
duoge sir dung thong nhét theo miu quy dinh ctia B§ Tai chinh.

Piéu 22. Miu viin bing, chirng chi

La cac mau VB, CC do Hiéu trudong Trudng Pai hoc Thi Dau M6t quyét

dinh ban hanh va bao cdo cho B trudng B6 GD&PT va Cong an Thanh phd Hb
Chi Minh.

Chwong IV
PHU LUC VAN BANG,
BAN SAO VAN BANG, CHUNG CHI TU SO GOC

Piéu 23. Cip phu luc viin bing

1. Phu lyc vin bang duoc cp kém theo vin bang tét nghiép. Hiéu trudng
c6 thAm quyén ky Phy lyc vin béng. Trudng hop Gy quyén cho Pho Hiéu trudng
phu trach d4o tao hodc Truéng Ban Quan 1y dao tao ky thi viéc tiy quyén phai
duoc 1ap bang van ban.

2. Ndi dung cta Phu luc kém theo vin bing t6t nghiép theo miu quy dinh
tai Phu luc I Quy ché nay.

Diéu 24. Cip ban sao viin bing, chitng chi tir 6 gbc

1. Nguoi cé quyén yéu cau cip ban sao vin bang, chiing chi tir so gde:

a) Nguoi duogc cép YB,CC; 7

b) Ngudi dai dién theo phap luat hodc theo tiy quyén ctia ngudi nay duoge
quyén yéu cau cip ban sao VB, CC;

c) Trong truong hop ngudi duge cap VB, CC da chét hodc mat ning luc
hanh vi dan sy thi cha, me, con; vg, chong; anh, chi, em rudt; nguoi thira ké khac
clia ngudi duge cip ban chinh VB, CC ¢6 quyén yéu ciu cép ban sao VB, CC chi
tir s6 gbe.
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2. Don vi quan Iy VB, CC cin ctr vao sd gbc dé cip ban sao cho nguoi
yéu cau theo mAu quy dinh theo Phu luc I Quy ché nay. N6i dung ban sao ghi theo
dting ndi dung da ghi trong s6 gde.

3. Ngudi dé nghi cap ban sao VB, CC cung cip théng tin trén cdng dich
vu cbng trire tuyén hodic ndp truc tiép hodc giri qua dich vu buu chinh 01 (mét)
b6 hd so dé nghi cAp ban sao VB, CC tir s8 gbc vé Truong Pai hoc Thi Dau Mot
gom:

- Phiéu d& nghi cip ban sao tir sé gbc (theo mAu tai Phu luc I Quy ché
nay);

- Trudng hop nguoi yéu cau cp ban sao VB, CC tir sb gbe 1a ngudi quy
dinh tai diém b khoan 1 Diéu nay thi phai c6 gidy Gy quyén (dbi véi ngudi duoc
{ly quyén) 1 ngudi quy dinh tai diém c khoan 1 Pidu nay thi phai c6 gidy t& hodc
dudng dan trich xuit thong tin tir co s& dit liéu ctia co quan c¢6 thdm quyén ching
minh quan hé véi ngudi duge cdp ban chinh VB, CC.

4. Viéc cip ban sao phai duoc thyc hién trong ngay lam viéc ké tir khi
nhan dugc yéu ciu. Trong trudng hop hd so giti qua dich vu buu chinh thi thoi
han dugc x4c dinh tir thoi diém co quan tiép nhén yéu cau cip ban sao nhin du hd
so hop 18 theo ddu buu dién dén. D8i vé6i trudng hop cling mdt luc yéu cu clp
ban sao tir nhidu s6 gdc, yéu cau sb lugng nhidu ban va ndi dung phic tap khé
kiém tra thi thoi han cép ban sao dugc kéo dai thém khong qué 02 (hai) ngay 1am
viéc hozic dai hon theo théa thuan bing vin ban véi ngudi yéu cau cip ban sao.

5. Ngay sau khi cip ban sao tir s6 gbc, néu thong tin v& VB, CC chua c6
trong co s& dit liéu vé VB, CC, Vin phong quan 1y sb gbc phai cap nhat ngay
théng tin VB, CC d6 vao co sé dit liéu vé VB, CC.

Piéu 25. ThAm quyén va trach nhiém cip béan sao vin bang, chirng
chi tir s6 gbc

1. Hiéu trudng c6 tham quyén cép ban sao vin bang tét nghiép tir s gbe.
Truong hop ty quyén cho Phé Hiéu truéng phu trach dao tao ky thi viée iy quyén
phai duoc 14p bang vin ban.

2. Déi véi chimg chi, ngudi ¢6 thdm quyén cip ban chinh chiu trach nhiém
ky ban sao tir s6 gdc twong tng.

Piéu 26. S6 cip ban sao va quén Iy cAp ban sao viin bing, chirng chi
tir s6 goc

1. S6 cép ban sao VB, CC tir sé gbc 14 tai liéu do ngudi 6 thAm quyén
quy dinh theo quy dinh phap luat l4p ra khi thuc hién viéc cap ban sao VB, CC
tir s6 gde trong d6 ghi chép day du nhitng ndi dung nhu ban sao ma Trudng da
cép. Sb cdp ban sao VB, CC tir s6 gbc phai dugc ghi chép chinh xé4c, danh sb



20

trang, déng dau giap lai, khong duoc tdy x6a, dam bao quan ly chit ché va luu
trit vinh vién.

2. Mi 14n cép ban sao VB, CC tir s6 gdc déu phai ghi vao sb cip ban sao
VB, CC tir sb géc; phai 1ap s6 vao sd, dam bao mdi s6 vao sd cép ban sao duogc
ghi duy nhét trén mét ban sao VB, CC da cip cho nguoi hoc. S6 vao sb cép ban.
sao VB, CC dugc 14p lién tuc theo thir tu s6 tu nhién tir nhé dén 16n theo ting
nam tir ngdy 01/01 dén hét ngay 31/12; dam bao phan biét duge sb vao sd cp ban
sao clia tirng loai VB, CC niam cép ban sao va xac dinh dugc do Truong Pai hoc
Thit Dau Mot cip.

i Chwong V
KIEM TRA, XU LY VI PHAM, KHEN THUONG

Piéu 27. Kiém tra

1. Pinh ky hoac dot xuét, Ban T4 chirc - Nhan su tién hanh kiém tra viéc
in, quan ly, cép phat, st dung VB, CC d6i v6i cac don vi duge phan cong td chire
in 4n, quan 1y va cép phat VB, CC.

2. C4c don vi, c4 nhan chiu trach nhiém in, quan 1y, c¢Ap phét hodc st dung
VB, CC c¢6 trach nhiém phéi hop, tao didu kién thuan loi cho cong tac kiém tra.

Piéu 28. Ché d$ bio cdo

Trude ngay 31 thang 12 hang nim hodc khi ¢6 yéu cau dot xuit, Vin
phong cé trach nhiém bdo cédo Hiéu trudng vé tinh hinh quan ly, st dung, cép
phat, lvu trit VB, CC va c4c van dé phat sinh (néu c6).

Pic¢u 29. Xir Iy vi pham va khen thuéng

1. Cac don vi va cé nhan co lién quan dén viéc cép VB, CC, nguoi duogc
cap VB, CC cé céc hanh vi vi pham quy dinh vé quan ly, cép phat, sir dung VB,
CC thi bi xtt ly theo quy dinh ctia Truong va quy dinh cta phap luét.

2. Pon vi, ca nhan c6 thanh tich trong viéc quan 1y, cip phat VB, CC dugc
khen thuéng theo quy dinh cua Trudong va phap luét.

Pieu 30. Kinh phi cho cong tic vin bing, chirng chi

1. Kinh phi cho cong tdc quan ly, cdp phat VB, CC thuc hién theo Quy
ché chi tiéu noi bd Truong.

2. D& dam bao cho cong tac quan 1y, cAp phat VB, CC thuc hién ding
theo quy dinh ctia phap luat, Van phong chii tri phdi hop véi cac don vi lién quan
d& xuét Hiéu trudng:

a) Mua sém, nang cép hé théng, ha tf:‘mg k¥ thuat, trang thiét bi, vat tu tiéu
hao phuc vu cong tdc quan ly, bado quén VB, CC;
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b) Bao dam thong tin lién lac, chuyén phét vin ban, sé héa VB, CC;
¢) Cac hoat dong khac phuc vu céng tac VB, CC.

Chwong VI
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 31. Piéu khoan thi hanh

Vin phong Trudng, Trung tdim Chuyén d6i s§, Trung tim Ngoai ngit,
Vién Pao tao theo nhu ciu xi hoi va cac don vi tryc thude Trudng chiu trach
nhiém trudc Hiéu truéng vé viée quan ly VB, CC; tem bao mat; chiu trach nhiém
in théng tin va cip phat VB, CC, CN.

Piéu 32. Piéu khoan chuyén tiép

Céc mau VBQC va ban sao VBCC tur sb géc dl:rqc ban hanh, phé dqyét trudce
ngay Quy ché nay co hiéu luc thi hanh duogc tiép tuc st dung dén hét ngay 31
thang 8 nam 2026./.
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