UBND TINH BINH DUGNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC THU DAU MQT Pjc lap - Ty do - Hanh phic
sé: 99 /QP-PHTDM Binh Dirong, ngay O thang 5 niim 2020
QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy ché quan Iy va sir dung tai san

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC THU DAU MOQT

Cén ctr Nghi dinh 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ctia Thi tudng Chinh
phit Quy dinh chi tiét mot s6 didu ctia Luét quan 1y, st dung tai san cong;

Cian clir Quyét dinh sé 50/2017/QD-TTg ngdy 31/12/2017 ctia Thi tuéng
Chinh phu v& viéc quy dinh tiéu chuén, dinh mic, ché d6 quéan 1y, sir dung may
méc, thiét bj cta co quan nha nuéc, té chirc, don vi sy nghiép cong lap;

Cin ot Théng tw s6 45/2018/TT-BTC ngay 7/5/2018 cia B Tai chinh hudng
din ché d9 quan ly, tinh hao mon, khiu hao tai sén ¢d dinh tai co quan, tb chirc,
don vi va tai san ¢ dinh do nha nudc giao cho doanh nghiép quan 1y khong tinh
thanh phan vén nha nuéc tai doanh nghiép;

Can cir Quyét dinh s6 06/QD-HDTr ngay 02/7/2019 cia Chu tich Hoi dong
Trudng vé viéc ban hanh Quy ché td chirc va hoat dong cta Trudng Pai hoc Thi:
Dau Mot;

Theo dé& nghi ctia Trudng phong Co s& vét cht,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché Quan ly, sir dung tai san
Nha nuéc tai Trudng Pai hoc Tha Dau Mét.

Piéu 2. Quy ché ndy c6 hiéu lyc ké tir ngay ky va dugc 4p dung trong pham
vi Trudmg Pai hoc Thi Dau Mit.

Pidu 3. Chanh Vin phong, Trudng céc phong: Co sd vét chit, Ké toan,
Trudng céc don vi, ¢4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: KT HIEU TRU’UN G

- Nhu biéu 3;
- CTHDT, cac PHT;
- Luu: VT, phong CSVC,




UY CHE QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN
TRUONG PAI HQC THU DAU MQT

N Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich

1.1. Thyc hién thong nh:'flt quén ly vé tai san ctia Trudng dl.'m% theo céac quy
dinh ctia phép luat va huéng din ctia co quan nha nuée ¢6 thdm quyén.

1.2. Khai thac, sir dung dam béo tiét kiém va hiéu qua trong viéc quan Iy va
sur dung tai san.

1.3. Téng cudng cong tac tu kiém tra, giam sat ndi bd va y thire sir dung, bao
quan tai san cua nha trudong

Piéu 2. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

“@(

2.1. Pham vi diéu chinh: Quy ché nay hudng dén viéc quan 1y va sir dung tai
san cua Trudng Pai hoe Thu Déu Mot

v

2.2. D6i twong ap dung: Tét ca cdc don vi va ca nhan dugc giao quan Iy va
st dung tai san cua nha truong.

Piéu 3. Trach nhiém ciia cac don vi, ¢4 nhén trong quén Iy, sir dung tai san.

3.1. HOi déng truong quyét dinh viéc dAu tu mua sdm co s& vt chit.

3.2. Hiéu trudng quén ly, diu phdi viéc sir dung tai san, chui tréch nhig¢m-
trudc Hoi dong trudng, trude phap ludt vé trinh tu tha tyc, quy trinh dau tu, mua
sém co s vat chat va quan ly viéc sir dung co s& vt chit.

3.3. TH chtre, c4 nhin duge giao tryc tiép quan 1y st dung tai san: Quan ly st
dung ding muc dich, phuc vu cho c¢dng viéc theo chirc ning, nhién vu.

3.4. Phong Co s& vt chét 1a ddu méi tham muu gitip Hiéu trudng trong viée
quan ly tai san.

- T6 chirc quan 1y, st dyng trang thiét bj va phuong tién lam vigc cia nha
truong theo dung ché dg, tiéu chuan, dinh mac quy dinh.

- Kiém tra viéc quan ly va su dyng cdc trang thiét bi, phuong tién lam vigc.
Thyec hién diéu chuyén va thu hdi trang thiét bi, phuong tién lam viéc cua cac don
vi theo chu trrong cia Hi¢u trudng.

- Truc tiép quan Iy cdc trang thiét bi, phuong tién lam viéc tai cdc gidng
dudng, phong hop, phong khach, hdi trudng.



3.5. Phong Ké toén

- Théng ké xé4c dinh gia tri tai san

- Thyc hién theo ddi qué trinh sir dung tai séan, khau hao, gia tri con lai theo
quy dinh ctia phép luit.

3.6. Cac don vi sir dung tai san

Trudng don vi 1a ngudi dai dién ky nhén ban giao tai san, trang thiét bj 1am
viée dugce giao quén 1y, sir dung, ddng thoi chju trach nhiém trude Hiéu trudng vé
viée quéan 1y, sir dung tai san cta don vi minh trong subt qua trinh st dung.

3.7. Can bg, vién chirc, nhéan vién dugc giao quan ly, sit dung trang thiét bi,
phuong tién 1am viéc c6 trach nhiém bao quan, giit gin bao dam sir dung 1au bén,
tiét kiém, hiéu qua.

3.8. Moi trudng hop mat mét, hw hong trang thiét bi, phwong tién lam viéc
d&u phai bao céo bing vin ban cho Nha trudng théng qua Phong Co s& vit chit dé
xac dinh nguyén nhén, trich nhiém va xir ly céc tap thé, ¢4 nhan c6 lién quan theo
ding qui dinh ctia Trudng va ciia Nha nude.

Chuwong 11 n
QUY PINH CU THE

Diéu 4. Giao quan Iy va sir dung tai sin

4.1. Phong Co s& vat chét chu tri ban giao tai san cho cac don vi thudce truong
sir dung dé thye hién cac nhiém vy ciia Nha truomg sau khi duge sy dong y cua
Hiéu trudng.

- Viée ban giao tai san dugc 1dp thanh bién ban. Bén giao va bén nhén c¢6
trach nhiém ky vao bién ban ban giao.

4.2. Str dung tai san dé lién doanh, lién két, céc hoat dong dich vy c6 thu.

- Tai san sir dung vao viéc lién doanh, lién két phai dugce sy ddng ¥ ctia Hidu
trudng va dugce thyce hién theo thu tuc quy trinh. Nghiém cAm don vi, c& nhan dugc
giao quan ly tai san ty y cho thué, muon, lién doanh, lién két dudi moi hinh thirc.

- Viée sir dung tai san dé gop von lién doanh, lién két phyc vy hoat dong san
xuit, kinh doanh, dich vu phai phu hgp véi chire nng, nhiém vy, kha nidng ciia don
vi va hd tro cho hoat dong sy nghiép, khéng lam anh huéng dén chirc ning, nhiém
vu do Higu trudng giao cho don vi va phai thuc hi¢n theo ding quy dinh cua phap
luat.



- Tai san dua vao hoat dong dich vu c6 thu phai hach toan dﬁy da, rd rang va
thue hién trich khiu khao, ndp phiic lgi va nghia vu thué theo quy dinh ciia phap
luat. ,

- Viéc dung gié tri quyén sir dung dét d& lién doanh, lién két thuc hién theo”
quy dinh ctia Luat D4t dai hién hanh va céc quy trinh lién quan khéc.

Didu 5. Sira chira, bio dudng ning cp tai san va trang thiét bi

5.1. Céac don vi, ca nhan dugc giao quan ly va sir dung tai san ¢6 trach nhiém
bao quan, thudng xuyén vé sinh may méc thiét bj dé kéo dai tudi tho va nang sufit
hoat dong.

- Méy moc, thiét bi trong qua trinh st dung bi hong hodc cAn dugc thay thé
thi Trudng cic don vi d& xuét Phong Co s& vét chit stra chita, thay thé. MAu Phiéu
d& nghi quy dinh tai (Mdu sé6 01-PHTDM) ctia Quy dinh nay.

5.2. Truong hop stra chita cong trinh 1a nha cira, vét kién tric, giao cho
Phong Co s& vét chit bao cdo Hoi ddng trudng xin phé duyét chi truong trude khi
lam céc thu tyc thyc hién stra chita theo quy dinh.

5.3. Hang nidm, Phong Co s vét chét chi tri, phdi hop véi céc don vi lién
quan 1ap ké hoach duy tu, bao dudng ning cép tai san va trang thiét bj d& Phong,
Ké toan 1am co sé 1ap du toan chi ngén sach va thyc hién thu tuc theo ké hoach va
quy dinh.

5.4. Khi ¢6 nhu cau chuyén ddi cong niing sir dung tai san, don vi dugc giao
quén 1y, sir dung bdo cdo bing vin ban dé nha trudong xem xét, phé duyét trudce khi
thuc hién; tai san sau khi dugce chuyén d6i cong nidng phai dugc cdp nhét vao hé
théng sd sach.

Pidu 6. Quan Iy cong cu dung cu, hoa chit, nguyén vt li¢u.

6.1. Cac Phong thuc hanh, thi nghiém thudc cac Khoa, Trung tdm, phai c6
trach nhiém theo doi, quan ly chit ché tirng thiét bi, cong cu, dung cu tir khi Xuét ra
sir dung cho dén lic béo hong. Pon vi phai c6 hd so theo ddi trang thiét bi, cong cy,
dung cu theo mAu théng nhét chung ca Trudng, s6 liéu trong hd so ctia don vi va s6
liéu trong s séch ctia bd phan quan 1y tai san Trudng phai thdng nhat véi nhau.

6.2. Pon vi str dung héa chét, nguyén vét liu phai theo ddi, quan ly chit ché
tir khi duge clp phét st dung cho dén khi hoan thanh céng viéc. Phai c6 s6 sich
nhép xudt rd rang cho timg cong viéc, sir dung khong hét thi phai c6 bién phap bao
quan t6t dé tiép tuc sit dung.



6.3. Dbi v6i céc vit liéu c6 dinh mirc kinh té k§ thuét (héa chét, mau vét cho
thyc tdp), tiéu chudn (van phong phdm) thi Phong Co s& vat chét phéi hop phong
Ké toan phai thyc hi¢n mua sdm theo ding dinh mirc, tiéu chuén, nhu cau.

Pidu 7. Quén Iy sir dung 6 td.

7.1. Trach nhiém cuia nhan vién lai xe

- Quan ly, bao quan va sir dung xe 6 t0 dugce giao diing quy trinh ky thudt,
tuyét d6i khong dé ngudi khéc didu khién xe.

- Phai thudng xuyén kiém tra k¥ thuét xe trude khi di cong tac, dic bidt 1a di
cong tac xa (kiém tra tinh trang ddu md, xdng, dién, xam 16p dy phong,....).

- V& sinh 6 t6 sach s&, bao dudng hodic dé xuét bao dudng 6 t6 theo ding ché
do quy dinh.

- Chju trach nhiém vé tinh trang k¥ thuét ctia may méc 6 to duge giao. Khi
bi hur hong hoic ¢ dau hiéu hu hong phai bio ngay cho Vin phong truong dé trinh
Hiéu trudng, dé xuit cho phép sira chita hoiic thay thé.

-Cbsd nhét ky cong tac theo ddi lich trinh va tinh trang sir dung xe.

8.2. Khi str dung xe 6 t6 phai c¢6 1¢nh didu xe va c6 xdc nhan noi di, noi dén
1am co s& thanh to4n nhién liéu, bao tri, stra chita; néu ty y str dung xe hodc sir dung
xe khi khong c6 1énh diéu xe hogic ké hoach sir dung xe duge duyét thi don vi, cd
nhén ¢6 lién quan phai chju trach nhiém trwée Hiéu trudng vé hanh vi ciia minh.

Piéu 9. Kiém ké, diéu dong, thu hdi va thanh 1y tai san

9.1. Phong K& toan chu tri phdi hgp véi Phong Co s vat chét chiu trach nhiém
theo doi, t6 chirc cong tac kiém ké tai san hang ndm hodc bét thudng (do ban giao,
chia tach, sép nhap, giai thé don vi hojic tdng kiém ké theo chi trwong ctia Nha nudc);
phat hanh méu biéu sb séch va huéng din cc don vi thyce hién; bao cdo két qua kiém
ké va bién phap xir Iy trinh Hiéu truéng quyét dinh.

- Trudng hop phét hién thira, thiéu trang thiét bi, phuong tién 1am viéc phai
ghi chép ddy du nguyén nhan, trach nhiém, dé xuit bién phép xir ly trong bién ban
kiém ké va ghi b sung trong sd theo ddi cia Phong Co s& vit chét va Phong Ké
hoach Tai chinh.

9.2. Tham quyén diéu chuyén, thu hdi trang thiét bi, phurong tién 1am viéc.

Hiéu truéng quyét dinh diéu chuyén, thu hdi trang thiét bi, phuong tién 1am
viée ctia cac don vi trong trudng, trén co s& ¥ kién dé xuét cia Phong Co sé vt cht
(Méu 03-DPHTDM), theo nguyén tic bao dam sir dung ding myc dich, hiéu quéa phuc
vy hoat dong cua cac don vi.

9.3. Viée thu hdi tai san duge thyc hién trong céc trudng hop sau diy:



- Str dung khong ding muc dich, quy dinh ciia Trudng va cia Nha nudc.

- Khéng con nhu cdu sir dung khi thyuc hién sip xép, giai thé, sap nhap, hop

nhét hoic thay d6i chirc ning, nhiém vy; hodic gidm nhu cau st dung.

- Thira tiéu chuan, dinh mic cho phép.

9.4. Piéu kién thanh Iy trang thiét bi, phuong tién lam viéc:

- Tai san du thira, hét han st dung, khong c6 nhu cdu str dung nhung khong
thé diéu chuyén cho don vi khéc sir dung, tai san da hu hong khong thé sir dung
dugc hodc chi phi stra chira khong dam bao hiéu qua. Phong Co s& vt chét lam dau
mbi tong hop, phdi hop voi Phong K& toan lam thi tyc thanh Iy tai san trinh Higu
truong xem xét quyét dinh theo quy dinh cta phap luat hién hanh.

Tién thu tir thanh ly tai san sau khi trir di céc chi phi c6 lién quan dén viéc
thanh 1y tai san (néu c6), dugc bd sung vao Quy phét trién hoat ddng sw nghiép ciia
don vi.

Piéu 10. Lap ké hoach mua siim hang nim Th

10.1. Hang nim, Phong Co s& vét chét chi tri, phdi hop véi cac don vi 11@\
quan 1ap ké hoach mua sdm bd sung tai san dé Phong K& toan lam co s& lap
toan chi ngén sach va thuc hién thu tuc mua sém theo ké hoach va quy dinh.

i

10.2. Ciin ctr tiéu chuén, dinh murc trang thiét bj va phuong tién lam viéc q’u{
dinh trong Phu luc kém theo Quy dinh nay, Trudng cac don vi thyc hién ra soét lai
trang thiét bj va phuong tién lam viéc hién c6 ctia don vi dé lap dy toan cho ké
hoach va nhu ciu mua sém, bd sung hang nam (Mdu 04-PHTDM) chuyén vé Phong
Co s& vt chat, Phong Co s& vt chét phéi hgp Phong Ké toan dé téng hop trinh
Hiéu trudng quyét dinh.

10.3. Ngoai ké hoach mua sim, bd sung hang ndm da dugc duyét, dé déap Gmg
nhu ciu phéat sinh trong qué trinh hoat d¢ng, céc don vi c6 thé dé nghi mua sim dot
xuit céc trang thiét bi, cong cy, dung cu cin thiét khac. Trudng cic don vi lap yéu
ciu mua sim bd sung (Mdu 02-PHTDM) giri vé Phong Co s& vat chat tong hop va
@& xuét Hiéu trudng xem xét, quyét dinh.

10.4. Viéc mua sém dot xuét chi dugc thyc hién sau khi Ké hoach mua sém,
bd sung hang nam hozic d& nghi mua sim dét xuét dugc Hiéu trudng duyét.

Piéu 11. Ngudn kinh phi.

Kinh phi mua sdm trang thiét bj va phuong tién 1am viéc st dung trong pham
vi du todn ngan sdch hang nim nha truong duge giao, tir ngudn kinh phi ctia Trudng
va tir cdc ngudn kinh phi khac theo quy dinh ctia phap ludt.

Pi¢u 12. Khen thuéng ky luit.



12.1. Pon vi, ¢4 nhén ¢6 thanh tich trong viéc bao v§ tai san ctia Truong thi
dugc xét khen thm’mAg theo ché d chung. Néu c6 nhitng céi tién ning cao ning suét
may moc, thiét bi; tiét kiém nguyén vat liéu hoa chét; phuc hdi may méc thiét b cii
dat hiéu qua thiét thyc thi dugc khen thudng theo ché d6 sang kién cai tién k¥ thuat,
thyc hanh tiét kiém chdng lang phi.

12.2. Pon vi, cé nhén thiéu tinh than trach nhiém lam mat mat, hu hong hoic
gdy ra thiét hai vé tai sin ciia Trudng thi cin ¢l vao 13i, tinh chét cia hanh vi gy
thiét hai, murc d¢ thiét hai tai san thyc té gy ra dé quyét dinh murc va phwong thirc
bdi thudng thiét hai, bao dam khach quan, cong bing va cdng khai. Quy trinh xir Iy
trach nhiém ddi véi don vi, ¢4 nhén cin ctr theo cac quy dinh hién hanh ctia Nha
nuoc.

Chwong 11T
TO CHUC THU'C HIEN

Didu 13. Trach nhiém thye hién

Céc don vi, ca nhan thudc Truong Pai hoc Thu DAau Mot c6 trach nhiém thyc
hién theo ding Quy ché. Trudng cac don vi quan triét, chi dao va gidm sat cén bg,
gidng vién, nhén vién cia don vi minh thyc hién nghiém tiic Quy ché nay.
Diéu 14. Piéu khoin thi hanh.

14.1. Quy ché nay c6 hiéu lyc ké tir ngdy ky. Nhitng quy dinh truéc dy vé
quén ly va sir dung tai san trdi v6i quy dinh nay déu duge bai bo.

14.2. Trong qua trinh thyce hign, néu c6 phat sinh vuéng mic, cac don vi ¢6
lién quan phéan 4nh v& Phong Co s& vit chét dé tdng hop, bdo cdo Hiéu trudng dé
stra dbi, bd sung cho phi hop./.



Miu 01-DHTDM

TRUONG PAI HQC THU DAU MOQT CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
1 s RO RO s (R Dic lap - Ty do - Hanh phic

PHIEU YEU CAU SUA CHUA TAI SAN

Kinh giri: - Hiéu truéng Trudng Pai hoc Thi Dau Mot;
- Phong Co s¢ vat chat

1. Dé nghi:

Ty e Y U S RS SUSS . S

Thiét bj dugc d& nghj Sta Chla: .......oeeveeveereriercreerssissiessssessesesssssns . S6 luong: ...

|, L 1R SHRCE O R O ORURCO L MR S R S St
Thit Dau Mpt, ngay...... thang...... ndm 20........

Truéng don vi Ngudi dé nghi

2. Kiém tra - Thuc hién:

TR R O 0 | YRS SO

Hién trang thiét bi dugc Ki€m tra, d& XUAL: .......cc.oeveerevnrereiesrsesnsssssssssessesess e ssesseseces

Thit Dau Mot, ngay......thdng.......ndm 20......
PHONG CSVC HIEU TRUONG



Miu 02-PHTDM

TRUONG PAI HQC THU DAUMQT  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
EB Y & s sl ol et v g te vt Pic lap - Ty do - Hanh phiic

PHIEU PE NGHI
CUNG CAP TRANG THIET BI, PHUONG TIEN LAM VIEC

Ho va tén ngudi dé nghi :
Pon vi cong tac :

Pé nghij Truong cung cip trang thiét bi, phuong tién lam viéc sau day :

S Tén trang thiét bi, Pon vi Sé Ghi chu
phwong tién lam viéc tinh lwgng
ISEUE CICH TORIE Bl 0.k itionirmn i sivsscumsansiss s snsmasihss ks sess sas b ensns s s a s SR RS e EEP B

...................................................................................................

HIEU TRUONG PHONG CSVC TRUONG PON VI  NGUOI PE NGHI



Miu 03 - PHTDM

TRUGONG PAI HOC THU DAUMQT CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
e R I XN Pic lip - Tw do - Hanh phiic

Thu Ddau Mot, ngay — thdng nam 20

PHIEU PIEU CHUYEN, THU HOI
TRANG THIET BI, PHUONG TIEN LAM VIEC

Thuc hién ¥ kién chi dao ctia Hiéu truéng vé viéc didu chuyén /thu hdi trang thiét
bi, phuong tién lam viéc cua don vi trong Trudng.

WO B occime B 55505000 T T thang ...... 7 R,

B e e oo i vt ot v K ep s ol i b S A AR , Phong Co sé vat chét da tién
hanh thu hdi lai trang thiét bi hién don vi dang quan ly, st dung véi cac dic diém dudi
day:

Tén, ky hi¢u, quy cich trang | Pon vi So

Tinh t t thiét bi
thiét bi tinh | lwong WIAIYPRE SRig I

STT

Déng thovi, chuyén trang thiét bj trén cho don vi:

..........................................................................................................

..........................................................................................................

..........................................................................................................

HIEU TRUONG  PHONG CSVC  DON VIDIEU PON VI TIEP
CHUYEN NHAN
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Miu 04 - PHTDM

TRUONG PAI HQC THU DAUMQT CONG HOA XA HQI CHU NGHIAVIET NAM
Don vi: Poc lip - Tw do - Hanh phuc

Thit Ddu Mt, ngay... ...thdng. .....ndm 20

PE XUAT MUA SAM HANG NAM
DU TOAN MUA SAM TRANG THIET BI CONG CU LAM VIEC NAM 20

Téx} Tinh ’ : 1
Thict | ndng, | Xudt | pyp | SO | pongia | Thanh tidn | MUC dich can
bi/dung |théngso | xur luong mua sam

cu k¥ thuat

NGUOI LAP TRUONG DON VI
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