UBND TINH BINH DUCNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC THU DAU MOQT DPoc 1ap — Tw do — Hanh phic
Sé: 211 /DPHTDM-HPTr (TC) Binh Duwong, ngaydt thdng 5 ndam 2022
V/v gi¢ cong tac khac

Kinh gui: Céac don vi thugc Truong

Theo quy dinh vé ché do lam viéc cua can bd, vién chirc, nguoi lao dong dugc
ban hanh theo quyét dinh s6 30/QD-HPTr(TC) ngay 07/12/2020 ctia Hoi dong truong
thi nguoi lao dong lam viéc tai Truong Pai hoc Thu Dau Mot ¢6 2 nhém nhiém vu
chinh la: (1) nhiém vu chung; (2) nhiém vu gin voi vi tri viéc lam.

- Nhiém vu chung bao gom: Chap hanh cdc quy dinh cia phdp ludt va quy dinh
ciia Truong. Chdp hanh sw ldnh dao ciia 16 chirc Ddng; Quy ché, diéu 1é cia t6 chirc
ma ban than la thanh vién. Chdp hanh sw chi dao, heéng dan, phan cong nhiém vu
ciia lanh dao don vi, chiu trdch nhiém vé tién dj, chat lwong, hiéu qua thuc hién cac
cong viée duge giao truede ldnh dao don vi, lanh dao Trwong. Chii déng phoi hop véi
cd nhan, don vi khdc trong qud trinh thwc hién nhiém vu. C6 thai dg tich cuc, tan tam
trong qud trinh lam viéc nham xdy dung hinh anh ca nhan, gop phan thic ddy don vi
va Nha truong thuc hién dat ké hoach, muc tiéu. Tu hoan thién cdc tiéu chudn va
chudn muwc nghé nghiép gdn véi vi tri viéc lam. Khong ngumg hoc tdp nang cao trinh
doé chuyén mon, nghiép vu,; tu duong, rén luyen phdm chdt cia mét nha gido. Tham
gia cdc cugc hop theo triéu tdp, theo lich cia chuong trinh dao tao, cua khoa, cua
Truong. Tham gia cdc hoat dong van héa, thé duc thé thao, cdc phong trao khdc nham
xdy dung tap thé theo ké hoach cua don vi, té6 chitc Dang, doan the. Khong duwoc ky
hop dong lam viéc, hop dong lao dong voi tu cdch la giang vién co hitu véi don vi dao
tao ngoaz truong, khi ¢6 nhu cau thinh gidng cho cdc don vi ngoai truong phai dugc
sw dong y cua lanh dao truong. Khong dwoc lam nhitng viéc gady ton hai dén loi ich,
uy tin cia Nha truong, khéng dwoc lam nhitng céng viée cho cde té chirc khdc ma
cong viéc nay doi ldp véi loi ich cia Nha trieong.

- Nhiém vu gén véi ting vi tri viée lam cling duge mo ta, dinh lugng khé cu
thé. Trong d6 nhiém vu ciia giang vién bao gém giang day, nghién ctru khoa hoc va
gi0 cong tac khac:

+ Noi ham ctia nhiém vu giang day (gio' chuén) bao gém: Tham gia xdy dung,
cdp nhdt, cdi tién chwong trinh dao tao theo ké hoach ciia Nha truong; xdy dung dé
cwong chi tiét hoc phan. Tham d tdp hudn va chudn bi cdc diéu kién d@é dp dung, sir
dung cac phwong phdp giang day theo ké hoach ciia Nha truong. Thuec hién viéc giang
day theo ké hoach dao tao, thoi khoa biéu. Ra dé thi/kiém tra, truc tlep coi thi/kiém
tra, chdm bai, nhap diém, gidi quyét cdc van dé lien quan dén thi/kiém tra cho sinh
vién, tra bai, swa bai, giai ddp thic mdc cho sinh vién lién quan dén hoc phan ciia
minh giang day Tuw van, giai dap thdc mdc cho sinh vién vé hoc phan ma minh dwoc
phan cong giang day; tw van, giai ddp thac mdc, ho tro sinh vién véi tw cdch la mot
nguoi thay trong pham vi hiéu biét (c6 vdn hoc tdp hoc phan). Dw gio, thao gidng
nham ndng cao chit lwgng chuyén mon theo ké hoach ciia Nha treong, ciia chuO'ng
trinh dao tao. Hudng dén sinh vién di thuc hanh, thue tdp tai cdc doanh nghiép, cdc



don vi sir dung lao dong hiéu qua. Tham gia hoat dong dam bao chat luong, kiém dinh
va cdce hinh thirc xép hang, danh gid chat heong gido duc khdc theo ké hoach ciia Nha
truong.

+ Noi ham cua nhiém vu nghién ctru khoa hoc bao gém: Chu tri hodc tham gia
thuee hién dé tai nghién ciru khoa hoc cdc cdp. Viét bai va cong bé két qua nghién ciru
trén cdc tap chi chuyén nganh trong va ngodi mede. Viét chuyén dé, tham ludn tai cdc
héi nghi, héi thao khoa hoc trong nudc va nudc ngoai. Bién soan gido trinh, tai liéu
tham khéo va bién dich tai liéu. Té chirc va tham gia cdc héi thao khoa hoc; hudng
dan sinh vién, hoc vién nghién ciru khoa hoc. Thuc hién cdc hop dong nghién curu
khoa hoc, itng dung nhitng thanh twu khoa hoc phuc vu pht trién kinh té, xa hoi. Tu
van vé chuyén giao cong nghé; té chirc va tham gia cdc hoat dong hop tdc quoc té vé
nghién ciru khoa hoc céng nghé. Tham gia cdc cugc thi sang tao va cdc hoat dong
khdc vé khoa hoc va cong nghé. Nhitng ndi dung cong viéc nay dugc quy ra diém,
hoic ky hop dong, nhan tién.

Du da c6 quy dinh, nhung thoi gian qua nhidu don vi van dé xuit gio cong tac
khac cho nhitng cong viéc trung lap véi nhitng nhiém vu néu trén. Thadm chi c6 nhitng
viéc chi phat sinh mot lan, nhung viéc duong nhién, binh thuong cua mot nguoi lao
dong nhu sap xép phong lam viéc, dich chuyén thiét bi thuc hanh tir chd nay qua chd
khac, du hoi nghi, hay tu vén nhitng viéc don 1é cho ddng nghiép, sinh vién ciing dé
xXuét gio cong tac khac.

Qua ra soat, Lanh dao truong nhan thiy phan I6n dé xuit la khong hop ly,
mang tinh chat doi ché d¢ cho tirng cong viéc nhd 1€, xé 1€ cong viéc d€ tinh ché do.
Nén chi dong y bo sung nhitng ndi dung sau vao danh muc gid cong tac khéc:
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Déi véi cac cong viéc mang tinh dot xuét theo phan cong ciia Lanh dao truong
nhu vé tranh, bi€u dién van nghé, ... khi dugc lanh dao trrong phé duyét sé thanh toan
kinh phi theo tirng vu viéc./.

Noi nhiin: CHU TICH HQI PONG TRUONG
- Nhu trén;

- Lanh dao truong;
- Luu: VT, TC.

PGS-TS. Nguyén Vin Hiép
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