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UBND TiNH BINH DUGNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC THU DAU MQT Pjc 1dp — Ty do — Hanh phiic
sé: $0 /0p - pHTDM Binh Durong, ngay 34 thing 5 niim 2021
QUYET DINH

Vé viéc ban hanh Quy ché td chirc va hoat djng cia
Trung tim Pao tao theo nhu ciu xa hji

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC THU DAU MOT

Cén cir Ludt Gido duc Pai hoc nam 2012 va Ludt sira déi, bé sung mét s6
diéu cia Ludt Gido duc Dai hoc ndm 2018;

Can cik Quyét dinh s6 06/0D-HDTr ngay 02/7/2019 cua Chu tich Hji dong
T ru’ang Dai hoc Thit Dau Mét vé viéc ban hanh Quy ché to chu’c va hoat dong
ctia Truong Pai hoc Thit Dau Mot;

Cdn cit Quyét d,ll‘lh\SO 138/QD-HDTr ngay 01/3/2021 cia Chu tich hji do“n‘g
Truong Dai hoc Thu Dau Mt vé viéc thanh Idp Trung tam Dao tao theo nhu cau
xd hoi;

Xét dé nghi cua Phu trach Trung tam Pao tao theo nhu cau xa hoi.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy ché td chirc va hoat dong ciia Trung tdm Pao tao
theo nhu cau xa hgi thugc Truong Pai hoc Thu Dau Mét.

Piéu 2. Giam dbc Trung tdm Dao tao theo nhu cAu xa hdi, Trudng cac don
'vi thudc Trirong va céac ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay.

Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.

Noi nhén»¢
- HDPTr;

- HT, PHT;

- Nhu diéu 2;
- Luu: VT.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pc lap - Tu do - Hanh phiic

QUY CHE
TO CHUC VA HOAT PONG CUA TRUNG TAM
PAO TAO THEO NHU CAU XA HOQI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: $90/QP-DHTDM ngay 34 thing§ nam 2021
ctia Hiéu truong Truwong Pai hoc Thii Dau Mot)

3 Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh v& t6 chic va hoat dong cua Trung tdm Dao tao
thg:o nhu cau xa hdi (sgu day goi tat 1a Trung tdm) thudc Trudong Pai hoc Thu
Dau Mot (sau day goi tat 1a Truong).

2. Quy ché nay dugc 4p dung cho can bg, vién chirc, nguodi lao dong cua
Trung tdm (sau day goi tat la vién chuc) va cac don vi, to chirc, ca nhan c6 lién
quan.

Piéu 2. Vi tri phap ly

1. Trung tdm duoc thanh 1ap theo Quyét dinh 56‘138/QD-‘HDT1’ ngay
01/3/2021 cia Chu tich hoi dong Truong Dai hoc Thu Dau Mot vé viéc thanh
1ap Trung tam Dao tao theo nhu cau xa hdi.

2. Trung tdm la don vi truc thudc Truong, c6 tu cach phap nhéan, c6 con
dau, co tai khoan riéng de hoat dong va giao dich theo quy dinh cua phap luét.

3. Thong tin khi giao dich:
- Tén tiéng Viét: Trung tdm Pao tao theo nhu chu xa hoi
- Tén tiéng Anh: Training Center for Social Demands, viét tit 1a: TCSD

- Try s&: S6 06 duong Tran Vian On, Phuong Pha Hoa, Tp. Thu Dau Mot,
tinh Binh Duong.

- Email: ttdtxh@tdmu.edu.vn

- Website: ttdtxh.tdmu.edu.vn

- Dién thoai/fax: (0274) 3844259

- Tai khoan: Tai Ngéan hang BIDV, chi nhanh Binh Duong.

-




Piéu 3. Nguyén tic lam.viéc

1. Trung tAm lam viéc theo nguyén tic tap trung dan chu, vira dam bao
phat huy vai trd 1anh dao cua tap theé, vira dé cao trach nhiém cua nguoi dung
dau.

2. Trung tdm chu dong td chirc thuc hién chirc nang, nhiém vu theo dinh
hudng chién luge cia Nha trudng va khdng chong chéo véi céac trung tam, don

vi thuéc Truong. Chap hanh sy phan cong nhi€ém vu ciua Lanh dao Truong va
céc quy dinh cia phép luat, ndi quy, quy ché cia Truong.

3. Giam d6c Trung tdm 1 ngudi chiu trach nhiém toan dién vé hoat dong
ctia Trung tAm truGe phép luat va tap thé lanh dao Tru'cmg

4, pac hoat dong, giao dich phai bao céo lanh dao phu trach don vi trudc
khi ky két va thyuc hién.

.A ‘l A A r s~ A r . r . h
Dieu 4. Moi quan hé cong tac giita Trung tam véi cac don vi trong va
ngoai Trudng

Mbi quan hé cong tac cia Trung tdm véGi cdc don vi trong va ngoai
Trudng dugc thyc hién theo quy dinh chung ciia Trudng Pai hoc Thii Dau Mot
nhdm dam bao sy phdi hop nhip nhang, trao ddi théng tin trong giai quyét cong
viée c6 lién quan dén hoat dong cuia Trung tam.

; . Chwong IT :
- CHUC NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN -

Piéu 5. Chitc ning

T chirc cac hoat dong dao tao phuc vu nhu cau ngudi hoc, nhu cau xa hi
theo nhiém vu dugc giao.

Piéu 6. Nhiém vu va quyén han

1. Xay dyng ké hoach, t& chirc chiéu sinh, dao tao bdi dudng va dé nghi
cap giay ching nhéan, chirng chi nghiép vu nganh nghé ngan han theo quy dinh.

2. Tham muu ké hoach, chuong trinh t6 chirc bdi dudng thudng xuyén,
tép huan thay sach gido khoa va bdi dudng chuan chirc danh nghé nghiép cho
can by quan ly, gido vién céc cap.

3. Lam déu mbi lién hé, phdi hop véi cic td chirc trong va ngoai tinh dé
dao tao cac 16p hé¢ thudng xuyén.

4. Phbi hop véi Khoa, Chuong trinh dao tao va cac don vi c6 lién quan
cua Truong xdy dung ké hoach boi dudng nghi€p vu cho cén bg, cong chire,
vién chirc cac nganh theo nhu cau cia cac sd, ban, nganh trong va ngoai tinh.
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5. Chu dong bao cdo, d& xut hoic tham muu céac vén d& lién quan dén
viée td chirc hoat dong dao tao theo nhu cau x4 hoi. Thudng xuyén nghién ciru,
xac dinh nhu ciu nganh nghé ctia x4 hoi dé xay dung dé an mo rong pham vi
dao tao, bdi dudng va cip chimg chi, chimg nhén.

. Chuomgm
TO CHUC VA QUAN LY

Pbieu 7. Co cau to chire
Co ¢éu t6 chirc cua Trung tdm gom: Giam doc, Phé Giam doc va chuyén
vién, cOng tac vién. Ngoai ra con ¢ giang vién tham gia vao hoat dong dao tao
cua Trung tam.
oA o r A A
Diéu 8. Giam doc Trung tim

1. La nguoi dimg diu Trung tAm, truc tiép diu hanh Trung tAm thuc hién
chtrc ndang, nhiém vu theo quy dinh.

2. Xay dung chuong trinh, ké hoach hoat dong bao dam hiéu qua va hai
hoa gitra lgi ich don vi va lgi ich chung cua Nha truong. Phyc vu cdc hoat dong
theo ké hoach chung ctia Nha trudng.

3. Xay dung quy ché hoat dong, quy ché lam viéc ctia Trung tdm trinh
Lanh dao Truong phé duyét dé lam cin cir quan ly, diéu hanh. Pam bao viéc
thue hién cong khai, dan chu va doan két trong don vi.

4. Piéu hanh hoat dong trung tdm dung quy dinh cta phap luft hién hanh,
theo quyét dinh thanh lap, quy ché to chirc va hoat dong da dugc phé duyét.

5. Chap hanh quy dinh ciia Nha nuéc vé thu chi tai chinh, ché d¢ ké toan
va cac quy dinh khac co6 lién quan. Thyc hién ding quy dinh cda nha nudc ve
chiéu sinh,; dao tao thudc chirc ning nhi¢m vu ctia minh.

6. Chiu trach nhiém trudc Lanh dao Truong va trude phap luat vé toan bd
hoat dong ctiia don vi minh.

Piéu 9. Phé Giam dbc Trung tim

1. Ph6 Giam d6c Trung tdm la nguoi gitp viée cho Giam dbc, thuc hién
nhiém vu theo phan cong ctia Giam doc Trung tam.

2. Thay mit Giam doc Trung tAm tryc tiép quan 1y, diéu hanh nhiing
cong viéc dugc phan cdng va chiu trach nhi€ém trudc Giam doc Trung tdm ve ket
qua thyc hién nhiém vy dugc giao.

Piéu 10. Chuyén vién, cong tac vién

1. Chép hanh céac quy dinh, quy che ctia Nha truong, Ludt vién chie, B
luat lao dong.
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2. Thyc hién nhiém vu theo hop ddng lao dong va su phan cong cia lanh
dao Trung tdm. Béo céo két quéa thuc hién nhiém vu va chiu trach nhiém trude
lanh dao Trung tdm vé nhiém vu dugc phan cong va ¢ quyen néu lén nhing
khé khan, vuéng méc trong qua trinh giai quyét cong viée dé duoc Giam dbc
Trung tdm phan céng hd tro.

Piéu 11. Phuy trach ké toan Trung tim

1. Phu trach ké toan cia Trung tim do Trudng phén cbng va thuc hién
nhiém vy theo quy dinh hié¢n hanh.

2. Khi Trung tam phat trién v6i quy md 16n thi ¢6 thé c6 ké toan chuyén
trach do Trung tdm ky hop dong va tra luong nhim dap ing yeu cAu cong Viéc.

Piéu 12. Giang vién ciia Trung tim
1. Quy dinh chung

Giang vién tham gia vao hoat dong dao tao tai Trung tdm bao gdm giang
vién co hitu va gidng vién thinh giang, 1a nhitng ngudi c¢6 kinh nghiém va
chuyén mén phi hop. Giang vién co hiru thudc bién ché, thuc hién nhiém vu
theo phan cdng cua chuong trinh dao tao tai khoa va thyc hién nhiém vu giang
day tai Trung tdm theo quy dinh trong hop dong (giang day, bién soan gido
trinh, bai giadng, tai liéu giang day, coi va chdm kiém tra két thuc hoc phan,...).
Giang vién thinh giang (bao gdm ca chuyén gia) do Giam d6c Trung tam chon,
moi va phai c6 ké hoach cu thé trinh 1anh dao Trudng phé duyét.

2. Nhiém vy va quyéen han cta gidng vién

a) Thuc. hién nghiém tuc, ddy du ndi dung chuong trinh giang day va céc
quy dinh theo hgp dong;

b) Thuong xuyén dbi méi phuong phép giang day, nang cao chét luong
dao tao, thuc hién tu van, giup dd hoc vién trong hoc tap, rén luyén chuyén mon
nghiép vu; :

¢) Thudng xuyén ty nng cao trinh d6, bdi dudng chuyén mén, nghiép vuy;

d) Chiu sy giam sat vé chat lugng giang day, ndi dung, phuong phap dao
tao ctia Trung tdm va nguoi hoc; Tham gia day du céc quy dinh vé sinh hoat
chuyén mén do Trung tAm t6 chirc;

e) Pugc dam bao vé mit td chic va co s vit chéat cho cac hoat dong
giang day tai Trung tam.
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Chuong IV 3
QUY PINH VE VAN THU, LUU TRU

Piéu 13. Tiép nhan, xir Iy viin ban dén, vin ban di

1. Viéc tiép nhan, xir Iy vin ban dén, van ban di cta Trung tdm dugc thuc
hién theo quy dinh chung cta Trudng va cac quy dinh hién hanh.

2. Lanh dao Trung tAm phai thuong xuyén theo ddi, kiém tra hodc phan
cong ca nhén phu trach vi¢c theo ddi, kiém tra cic kénh phat hanh vin ban cua
Nha truong de kip thoi chi dao thyc hién hodc xtr Iy cong viéc ¢6 lién quan.

3. Van ban c}o Lanh dao Trung tdm ban hanh, vdn ban trinh Lanh dao
Truong phai cé thé thic theo quy dinh tai Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay
05/3/2020 cua Chinh phu.

Piéu 14. Luu trir hd so

1. P6i véi cac van ban di, dén, Trung tAm thyc hién luu trit theo quy dinh
chung cua Truong.

2. Doi cac ho so, van ban lién quan dén chirc ndng, nhiém vy ctia Trung
tam thi thuc hién luu trir theo danh muc va theo ndm hoc.

M T
QUAN LY TAI CHINH, TAI SAN

Piéu 15. Quan Iy tai chinh

1. Cac khoan thu, chi cua Trung tdm dugc thyc hién theo quy dinh cua ;
phap luat va cac quy dinh, quy che c6 li€én quan ctia Nha trudng,

2. Thyuc hién ché dd béo céo tinh hinh hoat dong, bao céo tai chinh dinh

=z
ky theo dung quy dinh hién hanh. ’OT »
Diéu 16. Quan ly tai san, co sé vt chit g‘\d-‘.

Viéc quan ly tai san, co s& vét chat cia Trung tdm tuan theo cac quy dinh
cua Truong va cua Nha nude. Cac thanh vién cuia Trung tdm ¢ trdch nhiém giit
gin, bao quan va st dung tai san, co s vat chat mdt cach tiét ki¢m, hi¢u qua.

. Chuwong VI
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 17. Trach nhiém thi hanh

1. Giam dbc, Pho Giam dbc Trung #Am, chuyén vién, cOng tac vién va
giang vién ciia Trung tdm co trach nhiém thi hanh Quy che nay.
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2. Trong qua trinh thyc bién, néu c6 bét cép, ché,ng chéo trong xtr ly cong
viéc, Giam doc Trung tdm c6 tréch' nhiém bdo cdo, kién nghi Lanh dao Truong
sira d6i dé phu hop tinh hinh thuec té.

Piéu 18. Hiéu lyc thi hanh

Quy ché nay bao gbm 6 chuong, 18 didu va c6 hiéu lyc tir ngay ky quyét
dinh ban hanh./.
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