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TO CHUC VA HOAT PONG CUA PHONG KHAO THI
VA KIEM PINH CHAT LUQNG

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 1139 /Q0P-PHTDM ngay 25 thdang 7 nam 2011
cua Hiéu truong Truong Pai hoc Thu Ddu Mot)

] Chuong 1:
CHUC NANG VA NHIEM VU
I. Chirc nang

Phong Khao thi va Kiém dinh chat lugng thuc hién chtic ning:

- Tham muu va truc tiép diéu hanh cong tic Khao thi, Kiém dinh chat
lwong gido duc.

- Thuc hién cdc chitc nang khéac theo su chi dao cua Hiéu trudng nha
truong.

I1. Nhiém vu
2.1. Vé cong tac khio thi :

- Tham muu cho Hiéu trudng trong viéc t6 chirc cac ky thi nhu: thi tdt
nghiép, thi két thic hoc phan, thi cap chiing chi... ding theo quy ché, ché do
cua BO Gido duc va DPao tao hién hanh.

- Xay dung quy ché, quy trinh t6 chirc thi, quy trinh giao nhan dé thi,
sao in va bao mat dé thi.

- Phéi hop voi cdc don vi trong nha truong t6 chiic cic ky thi tir khau ra
dé, nhan ban dé theo ché d6 bao mat; phdi hop cic don vi td chirc coi thi, td
chtrc cham thi.

- Phéi hop vdi cdc khoa dao tao theo 16 trinh xay dung ngén hang dé thi,
ung dung phuong phdp, cong nghé moi vao cong tic soan thao dé thi, chAm
thi va ddnh gid két qua thi nham ning cao chat luong dao tao.

- Phéi hop phong Dao tao, cdc khoa dao tao giai quyét va xtr 1y cic
khiéu nai cta sinh vién, hoc sinh vé két qua thi.

2.2. Vé cong tac kiém dinh chat lwong gido duc:

- Tham muu cho Hiéu truéng trong viéc nang cao chat lugng dao tao
theo céc tiéu chuan, tiéu chi vé Kiém dinh chat lugng dao tao do B§ Gido duc
va DPao tao chi dao.

- Phéi hop véi cdc don vi trong nha truong nghién ciru, xay dyng hé
thong cong cu danh gid chuong trinh, ndi dung dao tao, chat lugng giang day
cua giang vién.



- Nghién ctru va trién khai cdc giai phap dé nang cao chét luong dao tao.

- T6 chire khao sit, két hop véi cic t6 chirc trong va ngoai nha trudong dé
khong ngung nang cao chat lugng dao tao.

- Huéng dan, kiém tra, bdo cdo viéc thuc hién cong tic kiém dinh chat
lugng gido duc cua nha truong.

- T6 chirc ty dénh gi4 theo cdc tiéu chuan, tiéu chi 1am co s& cho danh
gid ngoai cua Bo Gido duc va Dao tao.

- Tham gia nghién ctru khoa hoc, tham du cic hoi thdo, tap huén; tham
gia bdo cdo tham luan vé kiém dinh chit luong gido duc gép phan ning cao

chét luong dao tao chung clia nha trudng.

) ) Chu’0’ng\2: A ) )
TRACH NHIEM, QUYEN HAN VA TIEU CHUAN CHUC DANH

I. Truéng phong Khio thi va Kiém dinh chat lwong:
1.1. Trach nhiém:

- T6 chtic, quan 1y, diéu hanh va chju trach nhiém trudc Hiéu trudng vé
moi hoat ddng Khdao thi va Ki€ém dinh chat lugng gido duc cua nha truong.

- Tham muu xdy dung chuong trinh, ké hoach hang nim cua timg bd
phan trinh Hiéu trudng phé duyét va to chirc thuc hién chuong trinh, ké hoach
do.

- Bdo cdo két qua cong tic khao thi, kiém dinh chét luong gido duc va
thanh tra dao tao kip thoi cho Hiu truédng nha truong.

1.2. Quyén han:

- Quyét dinh nhiing vén dé thudc pham vi, trdch nhi¢m cta phong.

- Ky cac van ban thudc chirc nang, nhi€ém vu cua phong.

- Xay dung chuong trinh, ké hoach ctia bo phan khao thi, kiém dinh chét
lugng gido duc hang nam trinh Hiéu trudng phé duyét.

- Phan cong, bd tri cén bo thudc phong thuc hién cac nhi€ém vu cong tic
theo ké hoach da dugc Hicu truong phé duyét va theo yéu cau cua lanh dao
nha truong.

1.3. Tiéu chuan:
Chinh tri:

- La Pang vién, c6 1ap trudng chinh trj vitg vang, chip hanh nghiém tic
cdc chi thi, nghi quyét cia Pang va phép ludt cia Nha nudc.

- C6 pham chat dao duc tot, nang dong trong cdng viéc, chuan myc vé
dao dtrc nha gido, c6 tinh trung thuc cao.

Chuyén mon:



Tt nghi¢p cao hoc trd 1én.

Tin hoc: Tuong duong B tr¢ [€n.

Ngoai ngtr: Tuong duong C trd 1én.

- Da kinh qua nhiéu nam cong tac giang day, cong tac quan ly trong
nganh gido duc, kiém dinh chat lugng gido duc.

- C6 kha ning 1ap ké hoach, to chirc, didu hanh cong viéc chuyén mon
cua phong.

- C6 kha ning tong hop, phan tich, danh gid, két luan cdc ndi dung cong
viéc da thyc hién.

- La trung tdm doan két va duoc quan chdng tin nhiém.

II. Phé truémg phong phu trach cac bo phin:

2.1. Trach nhi¢m:

Truc ti€p nhan nhiém vu va theo doi viéc thuc hién cong tac cua bd phan
minh phu trach theo sy phan cong cua truong phong.

Gitip truéng phong quan ly va diéu hanh cc cong viéc sau :

- Viét bdo cdo so két, téng két cong tac thudc pham vi minh phu trch.

- Theo dbi tién do thyc hién nhiém vu cong tic theo Kké hoach.

- Chiju trich nhiém vé& hoat dong cua bo phan minh phuy trdch hang nam
theo ké hoach dao tao da duoc Hiéu truong phé duyét.

- Ciing trudng phong phdi hop véi cdc don vi ¢6 lién quan trong va ngoai
nha trudng xem xét, giai quyét cic van dé thudc bo phan minh phu trach.

- Cung truéng phong xay dung quy trinh, ké hoach hoat déng cua bo
phan, tham muu trinh Hi¢u truong ky duyét, trién khai thuc hién trong nha
truong.

- Chiu trdch nhiém trudc truong phong vé cdc hoat dong duogc phan cong
phu trach.

2.2. Quyén han:

- Thay mat trudng phong dé giai quyét céc cong viéc caa phong thude bo
phan ma minh phu trach, hodc cong viéc chung ctia phong khi truéng phong
di vang hodc duoc truéng phong Gy quyén.

- Phan cong xdp xép, bd tri cin bd, nhin vién dudi quyén thyc hién
nhiém vu cdng tac dugc giao theo chirc ndng nhiém vu cua phong.

- Pé xuét cdc kha ning va giai phap dé giai quyét va thyc hién t6t nhiém
vu dugc phan cong.

2.3. Tiéu chuin:

Chinh tri:



- La Dang vién, c6 1ap truong chinh trj virng vang, chap hanh nghiém tdc
cdc chi thi, nghi quyet cua Dang va phap luat cua Nha nudc.

- C6 pham chat dao dirc tét, tinh trung thyc cao.

Chuyén mon:

- Tét nghiép dai hoc trd 1€n.

- Tin hoc: Tuong duong A tré lén.

- Ngoai ngii: Tuong duong B tré Ién.

- ba kinh qua cong tdc gidng day hoac lam cdng tic quan ly dao tao,
kiém dinh chét luong.

- C6 kha nang t6 chirc quan 1y va diéu hanh cong viéc chuyén mon do
minh phu trach.

- C6 kha ning téng hop, phan tich, phan 4nh cic ndi dung cong viéc
duoc phan cong thyuc hién.

III. Cac chuyén vién:

3.1. Trach nhiém:

- Pam trich tbt cdc cong viéc do ldnh dao phong phan cong theo nhém
cong viéc. St dung thanh thao cong ngh¢ thong tin trong khi xtr ly cdc cong
viéc dugc giao.

- Thyc hién cdc nhiém vu khéc theo su phan cong cua truéng phong.

- Chju trich nhiém trudc lanh dao phong vé cdc hoat dong duoc phan
cong phu trach.

3.2. Quyén han:

- Chu dong thyc hién cac cong viéc do trudng phong giao cho.

- Chui dong trao ddi va hop téc voi cdc dong nghiép dé hoan thanh tot
nhi¢m vu dugc giao.

- Giai quyét cdc cong viéc dugc truong phong phan cdng phu trach theo
ding quy ché.

- Pugc quyen kién nghi va dé xuét voi phong cac kha nang va giai phap
dé giai quyét nhitg vudng mic ddi véi cong viée duoc phan cong va thuc
hién t6t nhiém vu dugc phén cong.

3.3. Tiéu chuén:
Chinh tri :

- Lap trudng chinh tri vimg vang, chap hanh nghiém tiic cic chi thi, nghi
quyét cua Dang va phap luat cua Nha nudc.

- C6 pham chit dao duc tot.

Chuyén mon:

- Tét nghiép cu nhan (dai hoc, cao déng) trd 1én.
- Tin hoc: Tuwong duwong A tré 1én.

- Ngoai ngii: Tuong duong A tr¢ 1€n.

- C6 kha nang xur 1y cdng viéc chuyén moén do minh phu trach.



- C6 kha nang phan anh cic ndi dung vudng mac trong cong vi¢c dugce
phén cong thuc hién.

- La trung tdm doan két va duoc quan chdng tin nhiém.
~ Chuwong 3: ) )
QUY DPINH VE CHE PQ HQI HQP, BAO CAO
- Phong t chirc hop dinh ky mdi thang 01 1an vao ngy thi séu, tuan dau
tién trong thang va hop dot xuat néu c6 van dé can giai quyét.
- Bdo cdo Vin phong Truong 02 tuan 01 1an vé cic hoat dong cua phong.

Chwong4:
QUAN HE GIUA PHONG VA CAC PON VI

Quan hé giita phong Khao thi va Kiém dinh chat luong véi céc don
vi, to chirc trong va ngoai nha truong dugc thyc hién theo Quy dinh chung
ctia Trudng Pai hoc Thi Dau Mot.

Chuong 5:
TO CHUC THUC HIEN

Quy ché nay lam cin ctr cho to chirc va hoat dong ctia Phong Khao
thi va Kiém dinh chat lugng. Trong qué trinh thyc hién, c6 nhiing diéu chua
phit hop s& dugc phong xem xét sira doi, bd sung va trinh bang vin ban dé
Hiéu truéng xem xét va quyét dinh.

Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngdy Hiéu truong ky Quyét dinh ban
hanh./.

HIEU TRUONG
(ba ky)
TS Nguyén Vin Hiép



