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S6: ,49 /KH-DHTDM 	 Binh Durmg, ngay thong 3 nam 2017 

KE HOACH 
XET TOT NGHItP DAI HQC, CAO BANG HE DAO TAO CH1NH QUY 

VA THVONG XUYEN DQT THANG 6 NAM 2017 

Can cu vao cac Quy the dao too dai hoc, cao clang he chinh quy va thu&ng xuyen 
cua Truong DO hoc Thu Dail Met. 

Can cir Ke hoach ciao too nam hoc 2016 — 2017 cila he chinh quy va thu6ng xuyen. 

Ke hog.ch to chirc xet tot nghiep dai hoc, cao dang he chinh quy va thuong xuyen 
dot thong 6 nam 2017 cila Truang DH Thu D'Au Met duov tien hanh cu the nhu sau: 

1. DOi tuvng xet tot nghiep: 
Hg chinh quy: 
+ Sinh vien cac nganh dao tao trinh d(') dai h9c 4 nam kh6a 2013 — 2017 va cac 

khoa trtrac chua &rye cong nhan tot nghiep; 
+ Sinh vien cac nganh dao WA) trinh dO cao dang 3 nam kh6a 2014 — 2017 va cac 

khoa truck chua ducic cong nhan tot nghiep; 
He thuirng xuyen: 
+ Sinh vien cac nganh dao tao trinh de dai h9c lien thong chinh quy, vim lam vim 

hoc tix trung cap, cao ding, dai h9c van bang 2 chinh quy, vim lam vim hoc, cao dang lien 
thong chinh quy tir trung cap. 

+ Sinh vien cac khoa truerc chua duoc cong nhan tot nghiep. 

	

DOi vai nhang sinh vien 	chinh quy va thwOng xuyen) cac kh6a truac chua dixoc 
cong nh6n tot nghiep neu xin xet tot nghiep clot nay phai dam boo khong vtrot qua thoi 
gian thiet Id cho chumg trinh dao too va thol gian keo dai them theo Quy the ciao tao c6 
hieu lz.rc cho tong khoa hQc cu the. Nang sinh vien thu6c trtrOng hop nay phai den lam 
thu tyc dang ky xet tot nghiep van phong khoa. 

2. Tieu chuAn xet cong nh4'n tot nghiep, trao bAng hit nghiep: 
+ Sinh vien duvc cong nh4n tot nghiep nett tich lily du s6 h9c phan theo quy dinh 

cua chuang trinh dao tao, khong con h9c phan bi diem duoi 5, diem trung binh chung tich 
lily dm toan khOa hoc dot tfr 5.00 trCY len, co cac chimg chi Gido duc qu6c ph6ng — An 
ninh, Giao dvic the chat va khong trong th6i gian bi truy ciru trach nhiem hinh su hoac hi 
kS,  luat a mirc dinh chi h9c tap (tinh den th6i diem xet tot nghi0). 
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+ Nhang sinh vien dugc cong nhan tot nghiep va c6 du cac chirng chi tin hoc, ngoai 
ngir plat hgp theo quy dinh cua Chan dau ra thi .dtrqc cap Bang tot nghiep.

+ Nhung sinh vien dugc cong nhan tot nghiep nhung chua c6 du cac chirng chi tin 
hoc, ngoai ngir phu hgp theo quy dinh cua Chan dau ra thl dulyc cap GiAy chirng nh4n 
hoan thanh khoa h9c (co gia tri trong 01 nom). 

Doi vai nhang sinh vien chtra c u di'du kien tat nghiep ho ac chua cluvc cap bilng tat 
nghiep chat nay se throv gang ky xet tat nghiep hoJc xin cap bang tat nghiep sau khi tich 
luy cac hoc ph an hodc cac chirng chi dau ra con thieu vao clo't xet tat nghiep ke flip 
(thdng 12/2017). 

3. Noi dung va thei gian thtyc hfen: 

TT Ni)i dung ding vi'ec 
Thor gian titian 

hqn 
Dan vi 

thtyc MO 
Giai 
thich 

1 
Ra soot du lieu ciao tao dm cac lap 
va sinh vien chart bi xet tot 
nghiep trong phan mem. 

Hoan thanh tnr6c 
ngay 15/3/2017

QLSV 

Phong Dao tao 
dai hoc huong 
don cac khoa 

thlic 
hien. 
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Tap hyp, chuan bi hO sa xet tot 
nghiep: 
- Khoa thu nhan don xin xet tot 
nghiep (theo m ju), don xin cap 
bang tot nghiep (theo milu) d6i voi 
SV cac khoa tnrOc chua dugc ding 
nhan TN hoc chua dugc cap bang 
TN. 
- Khoa thu nhan va lap danh sach 
SV n6p cac chirng GDQP-AN, 
GDTC, Ngoai nga, Tin hoc (theo 
mau). 
- Khoa ban giao danh sach SV kern 
theo cac chirng chi dau ra cho 
Pilot-1g Dao tao. 
- Phong Dao tao tin hanh hau 
kiem d6i vai cac chirng chi qu6c 
t6: TOEFL, TOEIC, IELTS... 
(Xem giiii thick 2.1) 

Hoan thanh tuft 
ngay 15/5/2017 (2.1) 

- Khoa quanl 
sinh vien 

- Phong Dao tax) 
d4i hoc 
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- Hoan thanh v* giang day, ki6'm 
tra- danh gia, nhap diem cac mon 
hoc va khoa luan/d6 an tot nghi4, 
thvc hanh — thvc tap theo chuong 
trinh dap tao, nghia vu hoc phi cu 
sinh vien. 
- Hoan thanh 116 so danh gia phan 
loci ke't qua ren luy4i dm sinh 
vien. 
(Xem giai thick 3.1) 

Hoan thanh truck 
ngay 15/5/2017 

Phong Dao tao 
dai hoc 

Phong CTSV 
Khoa quail 17 

sinh vien 

(3.1) 

4 
Kim tra hoan thin du HO, 116 so. 
dao tao. 
(Xem giiii thick 4.1) 

Tir 1/4/2017 — 
1/5/2017 

Phong Dao tao 
dai hoc va cac 
Khoa Quan lf 

sinh vien. 

(4.1) 
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- H9p H'6i d6ng xet t6t nghi0 cap 
khoa. 

- Khoa n6p h6 so. xet tot nghi0 
cho phong Dao tao. 
(Xem giiii thick 5.1 va 5.2) 

15— 20/5/2017 

Hoan thanh truck 
ngay 25/5/2017 

H6i d6ng xet tot 
nghi0 cap khoa 

(5.1) 
(5.2) 

6 
Hop H6i dong xet tot nghi0 cap 
trueng. 

Hoan thanh tuft 
2/6/2017 

H6i d6rig xet tot 
nghi0 cap 

truting (theo 
QD) 
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- Trinh Hi0 tnrang lq/ Quy& dinh 
cong nhan tot nghiO, Quy& dinh 
cap bang tot nghi0; 
- Cong b6 danh sach SV dugc 
ding nhan tot nghiO, danh sach 
SV duvc cap bang t6t ngh4; 
- In bang tot nghi0. 

Hoan thanh truck 
12/6/2017 

PhOng Dao tao 
dai h9c 

8 
, 

To chile Le tot nghi0. Trao bang 
, 

t6t nghi0 cho sinh vien. 
17/6/2017 

Thank phan theo 
 

guy& dinh Ban 
to chirc L. 

GIAI THIGH: 
+ Khoa to tai cac biL mkt lien quan keen theo van ban nay (bien ban, dun va danh 

sach) tai website PhOng Dao tao: http://daa.tdmu.edu.vn/daotao/  --> Van ban bi'L mau 
Bieu mau HZ) so xet tot nghi0 cao dang, dai h9c. 
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(2.1) TA'p hqp, chuan bi ho so' xet tot nghib: 
a/ DOi veri sinh vien h9c dung tien do khOa h9c (ke Ca sinh vien dirqc bao lcru 

ket qua h9c tap): 
- Sinh vien ttvc tiep nOp cho Khoa quan 1S7 sinh vien ban sao ca chung that cac 

loci chimg chi: 
+ ChUng chi GDQP — AN 
+ Chfrng chi GDTC 
+ Cac chirng chi theo quy dinh cua chuan dAu ra: Ngoai ngir (EPT-UTDM, 

TOEFL, TOEIC, IELTS...), Tin hoc. 
- Khoa quan 17 sinh vien thu va lap Danh sach sinh vien nOp chimg chi (theo 

D6i voi cac chirng chi ngoai ngt qu6c te, Van phOng khoa tap hqp cac loaf chimg chi ban 
giao cho Phong Dao tao tirng dqt vao ngay 15/4, 4/5 va dqt ch6t vao ngay 15/5/2015. M8i 
dqt, phOng Dao tao giri hau kiem va phan hiM ket qua trong yang 10 ngay de khoa c6 can 
cir xet cho sinh vien. 

- Khoa GDTC-QPAN ban giao du lieu sinh vien dugc cap chirng chi GDTC, 
GDQP-AN, Trung tam Ngoai ngit ban giao du lieu ket qua thi EPT-UTDM de Phong Dao 
tao cap nhat vao phAn mem. 

b/ Doi vofri sinh vien cac khoa trtrO•c: 
Sinh vien trkrc tiep nip tai van phang khoa quart 1S7 sinh vien cac loaf ho so.  phi' 

hqp: 
- D6i voi sinh vien chtra dugc cong nhan tot nghiep va da tich du cac h9c phAn 

theo chtrcmg trinh dao tao: Don xin xet Mt nghqp (theo miiu) va cac Chirng chi theo 
chuan clan ra. 

- DOi voi sinh vien da dugc cap GiAy chirng nhan hoan thanh khoa hgc va hien c6 
du Chirng chi theo chuAn dAu ra: Dan xin cap Bang Mt nghib (theo meTtc) va cac Chirng 
chi theo chuan dau ra. 

Khoa thu nhan, lap danh sach sinh vien nOp, ban giao cho phong Dao tao cac 
chirng chi theo chuAn dAu ra de h4u kiem nhu dOi vai cac sinh vien hoc dung tien dO. 
(3.1) Hoan thanh viec giang day, kiem tra- danh giA, nh4p diem cac mon h9c va 
kh6a 1u4n/dO an Mt nghib, thuc hanh — thqc tap theo chtro'ng trinh dao tao, nghia 
vu h9c phi cila sinh 

- Viec giang day, kiem tra- danh gia, nhap diem cac mon h9c va kit& luan/d6 an 
tot nghiep, thgc hanh — thgc tap...: thuc hien dUng tien do ice hoach dao tao nam h9c 2014 
- 2015. 

- Sinh vien can nq h9c phAn: clang 14 h9c lai va thi chung v6i cac lap kit& sau 
theo quy dinh hien hanh. 

D6i vOi nhang hoc phAn khong con trong chucmg trinh dao tao cac khoa sau, khoa 
lap danh sach de xuAt cho clang 14 hoc phAn thay the hoac mo. 16p (neu du s6 lugng theo 
quy dinh) nhung sinh vien khong dugc clang 14 h9c lai trong ding hoc ky. 
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HItU TRUbNG 

PGS-TS. Nguyen Van Hip 

HQC phi: sinh vien thuc hien theo quy dinh cfra pheng Ke hogch — Tai chinh. 
(4.1) Kiem tra hoan thin dir lieu, hO so' ciao 

138 ph4n Kiem tra — Danh gia cua phOng Dao tpo dqi hoc len lich Kiem tra hoan 
thien du lieu, ho so dao t4o: 

- Thai gian: 1/4/2015 den 17/5/2015 (lich cu the cho tirng khoa). 
- Cong viec: de kiem, chinh xac h6a ket qua cac hoc phan, scan luu tar &I lieu. 
- Thanh phan: Chuyen vien ph6ng Dao tqo dui hoc, try ly gido vu - khao thi cua 

cac khoa. 
(5.1) Thanh phOn HOi dOng xet tot nghib cap khoa: 

- Truang khoa, ph6 truing khoa. 
- Bi thu Doan khoa. 
- Tro.  ly gido vu, khao thi, cong tic sinh vien. 
- Chir nhiem lap tot nghiep. 

(5.2) HO so' xet tot nghib nqp cho phong Dao 413 d#1 hoc: 
- Bien ban hop H8i d8ng xet tot nghiep cap khoa. 
- Danh sach sinh vien duqc cong nh'4n tot nghiep (file excel bao gom ban in va file 

mem theo mau ). 
- Danh sach sinh vien &roc cap bang tot nghi0 (file excel bao gom ban in va file 

m&n theo mau ). 
- Danh sach sinh vien nop cac chi ng chi chair dal ra (kern theo ban sao chang chi 

c6 chimg thuc). 
Tren day la ka hoNh t6 chirc xet tot nghiep dai hoc, cao ding he chinh quy va 

thuang xuyen dqt thing 6 nam 2017 dm Truing, de nghi Truing cac dun vi trien khai 
thuc hien. 

Nal nhtin: 
HT, cac PHT; 
Cac Khoa, Trung tam; 
PhOng Dao t?o, Khoa hoc, 
CT Sinh vien, KH-TC, Thanh tra; 
Luu VT. 
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