UBND TINH BINH DUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC THU DAU MQT Poc 1ap — Ty do — Hanh phiic
$6:4042/Qb-PHTDM Binh Duwong, ngay/§ thang % ndm 2022
QUYET PINH

Vé viéc Ban hanh Quy ché té chirc va hoat dong ¢
ciia Trung tam Cong nghé¢ Thong tin Truwong Pai hoec Thi Dau Mot

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC THU DAU MOT

: Can cir Ludt Gido duc Pai hoc nim 2012 va Ludt sica déi, bo sung mot 56
diéeu cua Ludt Giao duc Dai hoc nam 2018,

Cén cir Quyét dinh s6 06/0D-HDTr ngay 02/7/2019 ciia Chii tich Hoi dong
Truong Dai hoc Thu Dau Mét vé viéc ban hanh Quy ché to churc va hoat dong
cua Truong Dai hoc Thu Dau Mot,

Xét dé nghi cia Truong phong Té chirc va Gidm doc Trung tém Cong nghé
thong tin.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong ctia Trung tdm Cong nghé
Théng tin Truong Pai hoc Thu Dau Mét.

Piéu 2. Trudng phong Té chirc, Giam déc Trung tdm Cong nghé Thong
tin, Truong cac don vi thudc Truong va cac ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh sb
1632/QD-DHTDM ngay 20/11/2014 cua Hiéu truong Truong Pai hoc Thu Déu
Mot vé viée ban hanh Quy ché T4 churc va hoat dong cua Trung tdm Cong nghé
Théng tin Trudng Pai hoc Thi Dau Mbt./.

Noi n;%“
- Hoi dong Truong;
- HT, PHT;

- Nhu Diéu 2 (dé thuc hién);
- Luwu: VT, TC.

TS. Nguyén Qubc Cuong



UBND/H YONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
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30Y CHE TO CHUC VA HOAT PONG
CUA TRUNG TAM CONG NGHE THONG TIN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 404 /OP-DHTDM, ngay AY thdng  ndm 2022
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Thu Dau Mot)

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh vé t6 chirc va hoat dong ctia Trung tdm Cong nghé
théng tin (sau ddy goi tat 1a Trung tdm) thugc Truong Pai hoc Thu Dau Mot
(sau day goi tat la Truong).

2. Quy ché nay duoc ap dung cho can by, vién chuc, giang vién, ngudi lao
dong cia Trung tdm (sau day goi tat la vién chic) va cac don vi, t6 chuc, cé
nhéan c6 lién quan.

Diéu 2. Vi tri phap ly

1. Trung tdm duogc thanh 1ap theo Quyét dinh sb 1061/Qb-DHTDM ngay
17 thang 08 nam 2010 cua Hiéu trudng Truong Dai hoc Thﬁ Dau Mc}t, Phong
Cong ngh¢ thoéng tin sat nhép vao Trung tam theo Quyét dinh so 1250/QD-
DHTDM ngay 06 thang 9 nam 2014 cua Hi€u truéng Truong Pai hoc Thu Dau
Mot dé phu hop véi yéu cau nhiém vu theo chién luge cia nha truong.

2. Trung tam la dorr} vi truc thugc Truong, cd tu cach phap nhén, c6 con
dau, co6 tai khoan riéng d€ hoat dong va giao dich theo quy dinh ctia phép luat.

3. Thong tin khi giao dich
- Tén tiéng Viét: Trung tdm Cong nghé thong tin
- Tén tiéng Anh: Information Technology Center - Thu Dau Mot University

- Pia chi: $6 06 duong Tran Vian On, Phuong Phi Hoa, Tp. Tha Dau Mot,
tinh Binh Duong

- Dién thoai: (0274) 386 5865

- Email: itc@tdmu.edu.vn

- Website: https://itc.tdmu.edu.vn

- Tai khoan: Tai Ngan hang BIDV, chi nhanh Binh Duong.
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Chuwong I1
CHU'C NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN

Piéu 3. Chirc ning

1. Tham muu cho Lanh dao trudng trong viéc quan 1y, trién khai ha tang, tmg
dung cong nghé thong tin trong Trudng.

2. T4 chirc nghién ctru, hop tac nghién ciru va trién khai chwong trinh, du 4n
va dé tai nghién ciru lién quan cac linh vuc khoa hoc tinh toan trén hé théng tinh
toan hi€éu nang cao.

3. Pao tao va cung cap cac dich vu vé cong nghé thong tin theo nhu cu cua
cac don vi, ca nhan bén trong va bén ngoai Truong.

Diéu 4. Nhiém vu va quyén han

1. Nhiém vu chung

a) Tham muu xdy dung cac dé 4n, chuong trinh, dyu an, ké hoach vé cong
ngh¢ thong tin va céc linh vuc khoa hoc lién quan dén hé thong tinh toén hi¢u ning
cao phu hop véi chién lugce va quy hoach phat trién cua Nha truong.

b) Pé xuit, giup viéc cho lanh dao truong trong viéc mua sam, sira chira tai

san la san pham thiet bi cong nghé thong tin; tham gia vao qua trinh thuc hién hoat
dong ma ddi tuong dau tu, mua sém 1a san phdm phuc vu céng nghé thong tin.

¢) Xay dung quy ché, quy dinh lién quan dén céc hoat dong céng nghé thong
tin va khoa hoc tinh toan hi€u nang cao theo dung céc quy dinh ctia phép luat.

d) Giam sat, danh gia, kién nghi véi cac don vi thugc Trudng vé viéc tudn tha
quy dinh, quy ché vé cac hoat dong khai thac ha tang va Gng dung cong nghé thong
tin da dugc Nha truong ban hanh.

e) Tham gia cac hoi nghi, hdi thao, hoat dong nghién ctru khoa hoc cong nghe
vé linh vuc céng nghé thong tin, khoa hoc tinh toéan; tiép nhan ngudn tai tro, vién
tro.

f) Ban hanh quy ché lam viéc trong ndi b Trung tam trén co s& chire nang,
nhiém vu, quyén han va co ciu t6 chirc do Trudng ban hanh.

g) Quan ly vién chirc, nguoi lao dong, quan ly tai san, luu trir ho so, tai liéu
cta Trung tdm theo quy dinh cta phap luat va phan cong ctia Lanh dao Truong.

h) Thuc hién ché do thong tin, bdo cdo lién quan dén chirc nang, nhiém vu
dugc giao theo quy dinh.

1) Thuc hién cac nhiém vu khac do Lanh dao Truong giao.
2. Nhiém vu cu thé

a) Ha ting va g dung c6ng nghé thong tin
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- Quéan ly, duy tri hoat dong dn dinh, thong subt cac hé théng mang lan, wifi,
camera va trung tam dir liéu; dam bao viéc két noi thong tin gitra cac phong, khoa,
vién va cac don vi truc thugc Truong.

- Quan tri, duy tri hoat dong on dinh, c6 hiéu qua cac hé théng phén mém va
cong thong tin dién tir cia Trudng.

- Pé xuét céc giai phap thuc ddy ing dung va phét trién cong nghé thong tin
trong Truong va to chirc trién khai sau khi dugc phé duyét.

b) Lab tinh toan hiéu nang cao

- Thyc hién cac chuong trinh, du 4n va dé tai nghién ciru khoa hoc lién quan
cac linh vuc khoa hoc tinh toan.

- Quan Iy cac chuong trinh, du 4n va dé tai nghién ciru ¢ sir dung hé théng
tinh toan hiéu nang cao cua Truong.

- Tu van vé céc giai phap tinh toan hiéu ning cao, luu trit va phan tich dit liéu
hé thong tinh toan hiéu ndng cao cho cac nhom nghién ctru, cac chuong trinh, dyu
an cua Truong.

- Quan ly, van hanh, khai thac va tham muu ké hoach phét trién hé thong tinh
toan hiéu nang cao cia Truong.

- Két nbi cac nha khoa hoc tinh toan, Lab tinh toan hiéu ning cao trong va
ngoai nudc dé phat trien manh va bén viing cac chuyén nganh khoa hoc tinh toan
cho Truong.

c¢) Phong may tinh thuc hanh

- Quan 1y, van hanh, khai thac hiéu qua va duy tri hoat dong on dinh céac
phong thuc hanh mdy tinh cua Truong.

- Truc, cai dat pha“m mém theo yéu cau thuc hanh cta céc chuong trinh dao tao
va cac don vi sir dung.

- Bao tri va dé xuét ning cip, thay méi céc thiét bi phong may tinh thuc hanh
dam bao cho céc hoat dong dao tao trong Trudng.

d) Pao tao va dich vu

- T6 chirc, dao tao, bdi dudng, sat hach cip ching chi ung dung cong nghé
thong tin co ban, ning cao; cac 16p chuyén dé khac dap tng chuin dau ra cho sinh
vién Truong.

- Ky hop dong tu van giai phap, trlen khai san xuat phan mém, cung cip cac
dich vu dao tao, bao tri phan cimg, phin mém theo yéu cau cta khach hang.

Piéu 5. Méi quan hé cong tac giita Trung tdm voéi cac don vi trong va
ngoai Truong

M&i quan hé cong tac cua Trung tAm véi cac don vi trong va ngoai Truong

dugc thuc hién theo quy dinh chung ctia Truong Pai hoc Thi Dau Mgt nham dam
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bao su phéi hop nhip nhang, trao d6i thong tin trong giai quyét céng viéc co lién
quan dén hoat dong cua Trung tam.

Chuwong II1
TO CHUC VA QUAN LY

Piéu 6. Co cau t6 chirc

Co céu td chirc cia Trung tAm gdm: Giam déc, Phé Giam ddc, chuyén vién,
nhan vién va cong tac vién.

Piéu 7. Nguyén tic 1am viéc

1. Trung tam lam viéc theo nguyén tic tap trung dan chu, vira dam bao phat
huy vai tro 1anh dao cua tap the, vira dé cao trach nhiém cia nguoi ding dau.

2. Trung tam thyuc hién chl'rc, nang, nhiém vu cua don vi, nham phuc vu hoat
dong chung cua Nha truong; Chap hanh cac quy dinh cta phap luat va ndi quy,
quy ché cua Truong.

3. Vién chirc trong Trung tdm phai chip hanh theo quyét dinh, sy diéu hanh,
phan cong cua Lanh dao Trung tam theo quy dinh cia quy ché nay, quy dinh cua
Truong va theo quy dinh ctia phép luat.

Diéu 8. Giam d6c Trung tAim

1. La nguoi démg dau Trung tdm, truc tiép diéu hanh Trung tdm thuc hién
churc néang, nhiém vu theo quy dinh.

2. Xay dyng chuong trinh, ké hoach hoat dong cua Trung tdm theo dinh
hudng phat trién cia Nha truong. Phuc vu cac hoat dong theo ké hoach chung cua
Nha truong.

3. X4y dung quy ché hoat dong, quy ché chi tiéu ndi by cta Trung tAm trinh
Lanh dao truong phé duyét dé lam cin cir quan ly, diéu hanh hoat dong. Pam bao
viéc thuc hién cong khai, dan cha va doan két trong don vi.

4. Djéu hanh hoat dong Trung tdm dung quy dinh cta phdp luat hién hanh,
theo quyét dinh thanh 1ap, quy ché t6 chirc va hoat ddng da dugc phé duyét.

5. Tham muu cho Lanh dao truong trong viéc trién khai vé ha ting c6ng nghé
thong tin, itmg dung cong nghé thong tin vao tat ca cac hoat dong ctiia Nha truong.

6. Chap hanh quy dinh ciia nha nuéc vé thu chi tai chinh, ché d ké toan va
cac quy dinh khac c6 lién quan. Thyc hién ding quy dinh ciia nha nuge vé dao tao,
cap ching chi img dung cong nghé thong tin, nghién ctru khoa hoc va céac hoat
dong dich vu thude chirc nang, nhiém vu cia minh.

7. Chiu trach nhiém truéc Lanh dao Trudng va trudc phap lut vé toan bd
hoat dong cua don vi.

Piéu 9. Phé Giam doc Trung tim
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1. Ph6 Giam déc Trung tim la ngudi gitp viéc cho Giam déc, thuc hién
nhiém vu theo phéan cong ctia Giam déc Trung tam.

2. Thay mit Giam déc Trung tAm truc tiép quan 1y, didu hanh céac mang cong
viéc dugc phan cong va chiu trach nhiém trudc Giam doc Trung tdm veé két qua
thuc hién nhiém vu duogc giao.

IA A A A *A A r A
Dieu 10. Chuyén vién, nhan vién, cong tac vién

1. Chép hanh cac quy dinh, quy ché cia Nha truong, Ludt vién chuce, Bo luat
lao dong.

2. Thyc hién nhiém vy theo hgp dong lao déng va sy phan cong cia lanh dao
trung tdm. Bdo cdo két qua thuc hién nhiém vu va chiu trach nhiém trudce lanh dao
Trung tam vé nhiém vu dugc phén cong va c6 quyen néu lén nhiing khoé khén,
vuéng mic trong qué trinh giai quyét cong viéc dé dugc Giam ddc Trung tAm phan
cong hd tro.

3. Tuy theo thoi diém va yéu cu cong viéc, Trung tdm lap ké hoach mdi cong
tac vién va trinh Lanh dao Truong phé duyét. Ché d6 danh cho cong tac vién duoc
thuc hién theo quy dinh cia Nha truong.

Chuong 4
QUY PINH VE VAN THU, LUU TRU
Piéu 11. Tiép nhén, xir Iy vin ban dén, viin ban di

1. Viéc tiép nhan, xir Iy vin ban dén/ di cua Trung tdm dugc thuc hién theo
quy dinh chung cuia Trudng va cac quy dinh hién hanh.

2. Lanh dao Trung tdm phai thuong xuyén theo dai, kiém tra hodic phén cong
ca nhén phu trach viéc theo dai, kiém tra cdc kénh phat hanh vdn ban cua Nha
truong dé kip thoi chi dao thyuc hién hodc xir ly cong viéc c6 lién quan.

3. Van ban c}o Lanh dao Trung tdm ban hanh, van ban trinh Lanh dao
Truong phai c6 thé thirc theo quy dinh tai Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay
05/3/2020 cia Chinh phu.

Piéu 12. Luu trir ho so

1. Béi vé6i céc van ban di/ dén, Trung tdm thuc hién luu trit theo quy dinh
chung cia Truong.

2. Dm véi cac hd so, vén ban lién quan dén chirc ning, nhiém vy cia Trung
tam nhu: Két qua dao tao, cip chimg chi, nghién ctru khoa hoc, chuyén giao cong
nghé, hop dong, d& tai, du 4n va céc hd so khéc, Trung tAm trién khai thuc hién va
luu trir theo danh muc va theo nam hoc va dugc thuc hién theo quy dinh chung cua
Nha Truong.
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Chuwong 5
QUAN LY TAI CHINH, TAI SAN
Piéu 13. Quan Iy tai chinh
1. Cac khoan thu, chi ciia Trung tam dugc thuc hién theo quy dinh cua phap
ludt va cac quy dinh, quy cheé c6 lién quan cuia Nha truong.

2. Giam dbc Trung tAm cé trach nhiém quan ly, sir dung tai chinh theo ding
quy dinh va bao cao tinh hinh thu, chi tai chinh dinh ky mo6i quy cho Hiéu trudng
hodc Pho Hiéu truong phu trach théng qua phong Tai chinh - Ké toan. Cubi nam,
bao cdo quyét toan tai chinh giri phong Tai chinh - Ké toan thdm dinh va trinh Hiéu
trudng phé duyét.

Piéu 14. Quan Iy tai sin, co' s& vat chat

Viéc quan ly tai san, co so vat chit ciia Trung tim tuan theo cac quy dinh cia
Nha truong va cia Nha nude. Cac thanh vién ctia Trung tdm cé trach nhiém giir
gin, bdo quan va sir dung tai san, co s& vat chat mét cach tiet kiém, hiéu qua.

Chuong 6
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 15. Trach nhiém thi hanh

1. Giam dbc Trung tAm, Phé Gidm dbc Trung tAm, chuyén vién, nhan vién va
cdng tac vién cia Trung tdm c6 trach nhiém thi hanh Quy ché nay.
2. Trong qua trinh thyc hién, néu c6 bat cap, chong chéo trong xtr ly cong

viée, Giam d6c Trung tim cd trach nhiém béo cao, kién nghi Lanh dao Trudng sira
d6i dé phu hop tinh hinh thyc té.

Piéu 16. Hiéu lwe thi hanh

Quy ché nay bao gdm 6 chwong, 16 diéu va c6 hiéu lyc tir ngay ky quyét dinh
ban hanh./.
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