UBND TINH BINH DUONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC THU DAU MQT Poc lip — Tw do — Hanh phic
sé: o2030/Qp-DHTDM Binh Dwong, ngay 31 thangd.d nam 2024
QUYET PINH

Veé viéc ban hanh “B§ Quy trinh xir Iy cong viée”
thude linh vee Ban Chiim séc va hd tro nguoi hoe
ciia Truomg Pai hoe Thi Diu Mot

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC THU DAU MOQT

Cdin cir Ludt Gido duc dai hoc ndm 2012 va Ludt siea doi, bé sung mét sé diéu
cra Ludt Gido duc dai hoc nam 2018;

Cén cir Nghi dinh s6 84/2020/ND-CP, ngay 17/7/2020 ciia Chinh phit Quy dinh
chi tiét thue hién mot 56 diéu cia Ludt Giao duc;

Cdn cir Nghi quyét s6 36/NO-HPT ngay 01/7/2024 cia Héi dong trucng vé viée
ban hanh Quy ché 16 chire va hoat dong cua Truong Dai hoc Thu Daéu Mot;

Xét d@é nghi ciia Chanh Vén phong, Truong Ban Chdm séc va hé trg ngudi hoc.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh “Bd Quy trinh xir Iy c¢dng viéc” thude linh vue Ban Chim soc

va hd tro ngudi hoc ctia Truomg Pai hoc Thu Déau Mot (phu luc dinh kem).
Piéu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Cac 6ng ba: Chanh Vin phong, Trudng Ban Cham séc va ho tro nguoi hoc, cac

Trudng don vi thude, truc thudc Trudong va ca nhan ¢ lién quan chiu thi hanh quyét

dinh nay./ gt
P
i
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Noi nhin: ER ONG /
- Nhu Diéu 2;
- Lanh dao Trudng;
- Luu: VT.
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UBND TINH BINH DUGNG
TRUONG PAI HQC THU DAU MOT

b" J TRUONG PAI HOC

THU DAU MOT

1976 THU DAU MOT UNIVERSITY
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QUY TRINH
XET, CAP HQC BONG KHUYEN KHiCH HOQC TAP

Mi s6: QT/BCS&HTNH/01
Ban hanh 14n: 01
Hi€u luc trngay : ...../...../c........




TRUONG DAL HOC

THU DAU M XET, CAP HQC BONG Ban hanh lin: 01

'Y QUY TRINH M sé: QT/BCS&HTNH/01
]

AU

KHUYEN KHiCH HQC TAP Ngay higu lyc:

Theo déi sira chira/ b sung tai li¢u

Ngay Vi tri N§i dung sira doi Ghi chi

Phén phoi tai ligu

TT Pon vi
1 | Ban Chim soc va Ho trg ngudi hoc
2 | Bon vi dao tao
3 | Ban Quan ly dao tao dai hoc
4 | Ban Tai chinh — Ké toén
5 | Ban Khao thi, kiém dinh va dam bao chét lugng




-~ . QUY TRINH R Ma s6: QT/BCS&HTNH/01
[ {%‘b"%"ﬁj‘;ﬁgﬁ XET‘, CAP HOC BONG Ban hanh l4n: 01
it KHUYEN KHICH HQC TAP Nedy higu lye:

1. MUC PicH
_Quy trinh quy dinh vé trach nhiém va cich thic tién hanh xem xét va giai quyét

hoc bong khuyén khich hoc tap cho sinh vién theo cac quy dinh hiép hanh, gitip cho cac
don vi thyc hién dung nhiém vu trong cong téc xét hoc bong khuyén khich hoc tap.

2. PHAM VI AP DUNG

Tt ca sinh vién h¢ chinh quy.

3. TAI LIEU THAM CHIEU

Quyf:t dinh 1976/QD-DHTDM ngay 25/ 12/2024 cia Hi¢u truong Truong Dai
hoc Thu Dau Mot, vé viéc ban hanh Quy ché hoc bong dbi véi sinh vién hé chinh quy
Truong Pai hoc Thu Dau Mot (Qb1976).

quét dinh sc"'? 714/QD-DHTDM ngay 13/06/2023 cuia Higu truong Truong Dai
hoc Thu Dau Mot, vé viéc ban hanh Quy dinh vé khao thi, do luong két qua hoc tdp cua
sinh vién (SV) Truong dai hoe Thu Diu Mot.

4. THUAT NGU, PINH NGHIA, TU VIET TAT

4.1. Thuit ngir, dinh nghia

Hoq béng khuyén khich hoc tép 1a hoc béng dugc ce“:lp cho sinh vién trén co s
dénh gia két qua hoc tap, rén luyén ctia sinh vién nham khuyén khich sinh vién phan dau
trong hoc tap va rén luyén dat két qua tét.

Diém trung binh hoc ky la diém duge ding dé xét khen thuéng sau mdi hoce ky,
dugc tinh theo két qua diém kiém tra, d4nh gid hoc phan ¢ 1an thir nhat.

Don vi dao tao la trudng/ khoa/ vién c6 chirc ning ddo tao sinh vién.

4.2. Tir viét tit

BCS&HTNH Ban Cham s6c va Ho trg nguoi hoe
BKTKD&DPBCL Ban Khéo thi, kiém dinh va dam bao chét lugng
BTCKT Ban Tai chinh — Ké toan
bvbT Don vi dao tao
DTN Poan Thanh nién
HSV Hoi Sinh vién
HBKKHT Hoc bong khuyén khich hoc tap
SV Sinh vién
DGKQRL Danh gié két qua rén luyén
TB Théng bao




TRUONG DAL HOC
89 110 DAUM

M DAL

QUY TRINH
XET, CAP HQC BONG
KHUYEN KHICH HQC TAP

Ma s6: QT/BCS&HTNH/01
Ban hanh lan: 01
Ngay hiéu lyc:

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1. Lwu dd

hong béo di€ém

trung binh hoc ky
cua SV dén céac

bVDT

Kiém tra va
xu ly

Céng bd quyét dinh
DGKQRL hoc ky

v

Lép danh sach SV du diéu
kién nhan hoc bong

Hop Hoi dong xét hoe bong
vara quyét dinh cap hoc
bong

v

Chuyén hoc bdng vao tai
khoan cua SV

v

\ Luu hd so




L‘J; TRU()P[()(AIEJAIN?

QUY TRINH
XET, CAP HOC BONG
KHUYEN KHICH HQC TAP

Mi sb: QT/BCS&HTNH/0 |

Ban hanh lan: 01
Ngay hiéu luc:

5.2. Mé ta

TT

N9i dung cong viéc

Thoi
han
hoan

thanh

Don vi phu
trach/ nguoi
thuce hién

Don vi
phéi hop

Biéu
méau/
hé so
Minh
chirng

Sau khi két thuc nhdp diém
hoc ky, xtr 1y cic van dé lién
quan dén phuc khao, khiéu
nai, BKTKD&DPBCL chay
diém trung binh hoc  ky,
thong bao két qua dén
DVDT.

21 ngay

BKTKDb&
PBCL

bvbT

Can cir vao két qua diém
trung binh hoc ky nhan duoc
tr BKTKD&DBCL, BVDT
tién hanh kiém tra ra soat.
Truong hgp két qua diém
trung binh hoc ky dat, DVDT
phan hoi vé BKTKD&DBCL
dé khoa dir liéu diém trung
binh hoc ky.

Truong hop két qua diém
trung binh hoc ky khong dat
(¢ sai s6t), DVDT phbi hop
voi BKTKD&PBCL tién
hanh diéu chinh lai két qua
(thue hién lai budgc 1).

07 ngay

bvbT

BKTKb&
bBCL

Sau khi két qua diém trung
binh hoc ky dugc théng nhit,
DTN — HSV, BCS&HTNH
va Hoi dong DPGKQRL thuc
hién quy trinh DGKQRL va
cong  bd quyet dinh
DGKQRL hoc ky dén SV.

40 ngay

Hoi démg
DBGKQRL

DTN
HSV
BCS&HTNH

Cén ctr két qua hoc tap, rén
luy€n, dir liéu ndp hoc phi va
phan bd  kinh phi cép
HBKKHT ting hoc ky,
BCS&HTNH lap danh sach
sinh vién du diéu kién nhén

03 ngay

BCS&HTNH

bvbT
BTCKT




QUY TRINH
ng nmor;a)( .ﬁlh:ll i XET’ CAP HQC BONG
KHUYEN KHICH HOC TAP

Ma s6: QT/BCS&HTNH/01
Ban hanh lan: 01
Ngay hiéu luc:

hoc bong (dy kién) gui vé
PVDT dé ra soét, phan hoi.

Can ¢t vao danh sach SV du
diéu kién nhén hoc bong (du
kién) nhan  duogc tir
BCS&HTNH PVDT tién
hanh kiém tra, ra soét.

Trudng hop danh sach SV da
diéu kién nhan hoc bong dat,
PVDT xac nhan két qué cho
BCS&HTNH thuc hién hop
Hoi dong xét hoc bong chinh
thure.

Trudng hop danh sach SV du
didu kién nhan hoc bong c6
sai s6t, DVDT phan hdi véi
BCS&HTNH dé diéu chinh
(thuc hién lai budc 4).

07 ngay

bvbT

BCS&HTNH

Trude thoi gian Hoi dong xét
hoc béng hop 01 ngay lam
viéc, BCS&HTNH gtri danh
sach SV du diéu kién nhén
hoc bong cho Hoi dong xem
qua va cho y kién dé& xut.
Sau do, Héi dong xét hoc
bong tién hanh hop va thong
nhit két qua danh sach SV
nhan hoc bong chinh thire.
Cin ctr vao két qua cude hop,
Hoi dong xét hoc bdng tham
muu lanh dao Trudng ra
Quyét dinh cap hoc bong.
Sau khi Ianh dao Truong phé
duyét danh sach SV duogc
nhan hoc bong, BCS&HTNH
thong bao két qua hoc bong
dén SV.

05 ngay

Hoi dong xét
hoc bong

BCS&HTNH

BCS&HTNH chuyén Quyét
dinh cap hoc bbng va danh
sach dén BTCKT de thuc
hién thu tuc chuyen tién hoc
bbng vao tai khoan SV.

05 ngay

BTCKT

BCS&HTNH




QUY TRINH
L!J {;p UM XET, CAP HQC BONG

Ma s6: QT/BCS&HTNH/01

Ban hanh lan: 01
KHUYEN KHiCH HOQC TAP Ngay hi¢u lyc:
BCS&HTNH luu ho so gom
c6: Quyét dinh cép hoc bong
dugce lanh dao Truong phé
duyét va danh sach SV duogc Cic dom vi
g | than hoc bong hoc ky. BCS&HTNH | phéi hop nhu
Trong qua trinh thyuc hién quy trén
trinh néu thdy c6 bat cap,
BCS&HTNH va céc don vi
phdi hop xem xét cai tién quy
trinh.

6. HO SO/ BIEU MAU LIEN QUAN
Khéng

7. PHU LUC

Khong




UBND TINH BINH DUONG
TRUONG PAI HQC THU DAU MOT

N TRUONG PAIHQC
R 11U DAUMOT

1976 THU DAU MOT UNIVERSITY
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QUY TRINH
XET, CAP HQC BONG TAI TRQ

Ma s6: QT/BCS&HTNH/02
Ban hanh lan: 01
Hi¢u luc tirngady : ....... Lincnmmslmsns woswes




QUY TRINH Ma sb: QT/BCS&HTNH/02
TRUONG DA HOC 5 x 3 Ban hanh lan: 01
W U AUMO XET, CAP HQC BONG TAITRQ | Noay hicu lyc:
Theo di sira chira/ bd sung tai liéu
Ngay Vi tri Noi dung sira ddi Ghi chii
Phan phbi tai li¢u
TT Pon vi
1 | Ban Cham s6c va H trg nguoi hoc

2 | Pon vi dao tao
3 | Poan Thanh nién, Hji Sinh vién
4 | Ban Tai chinh — K& toan




5 Ma sé:
TRUONG BAI HOC ” = QUY TRINH QT/BCS&HTNH/OZ
W U AU MOT XET, CAP HQC BONG TAI TRQ Ban hanh Ian: 01
- Ngay hiéu luc:

1. MUC PiCcH

Quy trinh quy dinh vé trach nhiém va cach thtc tién hanh tiép nhan hoc béng tai
trg cho sinh vién theo cac quy dinh hién hanh, giap cho céc don vi thuc hién diing nhiém
vu trong cdng tac xét, cap hoc bong tai trg cho sinh vién.

2. PHAM VI AP DUNG

Tét ca sinh vién h¢ chinh quy.

3. TAI LIEU THAM CHIEU

Quy‘f"':t dinh 1976/QD-DHTDM ngay 25/ 12/2024 cua Hi¢u trudng Truong Pai
hoc Thu Dau Mat, vé viéc ban hanh Quy ché hoc bong déi voi sinh vién hé chinh quy
Truong Dai hoc Thu Dau Mot (QP1976).

4. THUAT NGU, PINH NGHIA, TU VIET TAT

4.1. Thuit ngir, dinh nghia

i Hoc béng tai tro 1a cac suét tai tro cta cac co s& dao tao, co quan chinh phu va

cac to chirc cong lap hodc ngoai cong ldp, nham ho trg mot phan hoic toan bd chi phi
hoc tap cho ngudi hoc.

Don vi dao tao la trudng/ khoa/ vién ¢é chirc nang dao tao sinh vién.

4.2. Tir viét tit

BCS&HTNH Ban Cham s6c va Hé trg nguoi hoc
BTCKT Ban Tai chinh - Ké toan
bVvbT Don vi dao tao
HBTTr Hoc bong tai trg
SV Sinh vién
TB Thong bao




Ma sb:
QUY TRINH QT/BCS&HTNH/02

Wi XET, CAP HQC BONG TAITRQ' | Ban hinh lin: 0
Ngay hiéu luc:

5. NOI DUNG QUY TRINH
5.1. Luwudd

Tiép nhan HBTTr
tir cac don vi tai trg

T3 dén SV va tiép nhan hd
s xin cap hoc bong

v

Khong dat
--------- Huy

Xac minh va
xét HBTTr

Ra QD cong nhén két qua
xét chon SV nhan HBTTr va
gtri cho don vi tai trg

v

Phé duyét

v

Ra TB danh sach SV nhén
HBTTr

v

Chuyén HBTTr vao tai
khoan cua SV

v

Xem xét cai
tién va luu
ho so



Ma sé:
NS ERG QUY TRINH QT/BCS&HTNH/02
L,J THU DAUMOT XET, CAP HQC BONG TAI TRQ Ban hanh 1in: 01
Ngay hiéu lyc:
5.2. Mota
sie Biéu
Thos Don vi phu ‘ mau/
.. A han . x Don vi A
TT Noi dung cong viéce hoa trach/ nguoi S ho so
0% | thychign | Phoihep | Lop
thanh .
chirng
Lién
1 gg_srgﬁmm tiép. nhan | e | BCS& BTERT
rtu cac don vi tai trg. | trong | HTNH
nam
BCS&HTNH théng bdo dén
SV vé thong tin hoc bong, thoi | ..
han nop hd so va hinh thirc Lién SV
2 | ndp h so. s PVDT
BCS&HTNH phu trach tiép ;g?ng Sl
nhan hd so xin cap HBTTr cua
SV.
Khi hét han ndp hd so xin cép
HBTTr, chuyén vién phu
trach mang HBTTr tién hanh
xdc minh hd so nhan hoc
bong.
Truonfg hgp hd so dat, phu BCS&HTNH
hop véi tiéu chi, chuyén vién £z
phu trach mang HBTTr sé& Hoi dong xét (30 van hoc
3 | téng hop trinh cho Hoi dong 0,7 HBTTr t4p
hoc bdng xét duyet ngay Lop trudng,
Trudng hop hé so khong dat =4 finu e
€ Nop ho so khong da .
& b loai. o
Hoi dong xét HBTTr can cir
vao tiéu chi, 56 lugng theo yéu
ciu cua don vi tai trg dé xét
chon hé so nhan HBTTr (néu
o).
Sau khi Hoi dong xét HBTTr
thdng nhét danh sdch SV nhan
HBTTr, tién hanh ra Quyét 02 Hoi déng xét | BCS&HTNH
4 | dinh cong nhan két qua xét ; .
chon SV nhan HBTTr va gui neay HETT Don vi tai trg
cho don vi tai tro (néu don vi
tai trg yéu cau).




Ma sb:
Yo QUY TRINH QT/BCS&HTNH/02
@ THUDAUM XET, CAP HQC BONG TAI TRQ Ban hanh l&n: 01
Ngay hiéu lyc:

Pon vi tai trg xem xét va phé
duyét danh siach SV nhén | 02

7 HBTTr va phan hdi lai cho | ngay Bon v thi g FECRGEH
BCS&HTNH (néu cb).
BCS&HTNH thoéng bao danh
sich SV nhan HBTTr chinh

6 thie dén SV. ' 03 BCS&HTNH PVDT

BCS&HTNH lién hé dén SV | ngay
cap nhét thong tin va lam thu
tuc nhan HBTTr (néu co).

BCS&HTNH chuyén Quyét
dinh cdp hoc bong duge lanh
dao Truong phé duyét va danh 05
7 |séch SV nhan HBTTr dén 5 BTCKT BCS&HTNH
BTCKT dé thyuc hién thi tuc aEay
chuyén tién HBTTr vao tai
khoan SV.

BCS&HTNH luu ho so gdm
¢6: Quyét dinh va danh séch

SV nhan HBTTTr. Céc don vi
g Trong qué trinh thyc hién quy BCS&HTNH | phéi hop sl
trinh néu thiy c6 bat cap, fein

BCS&HTNH va cac don vi
phon hgp xem xét cai tién quy
trinh.

6. HO SO/BIEU MAU LIEN QUAN
Khong

7. PHU LUC

Khong



UBND TINH BINH DUONG
TRUONG DAT HQC THU DAU MOQT

TRUON(‘ DAITHOC

Y THU DAUMOT

1976 THU DAU MOT UNIVERSITY

Dia chi: $6 06, Trén Vin On, Phudng Phi Hoa, TP. Thi Dau Mét, tinh Binh Duong
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QUY TRINH
DPANH GIA KET QUA REN LUYEN

Ma s6: QT/BCS&HTNH/03
Ban hanh lan: 01
Higu lyc trngay : ... .../ .....




TRUONG BAIHOC r r QIEY TRiNH 5
Whichicvor | DANH GIA KET QUA REN LUYEN

Mi sb: QT/BCS&HTNH/03
LAn ban hanh: 01

. s Ngay hiéu lyc:
Theo déi sira chita/ bd sung tai liéu
Ngay Vi tri N$i dung sira doi Ghi chi
Phén phdi tai liéu
TT Pon vi

| | Ban Cham séc va Ho trg ngudi hoc

2 | Pon vi dao tao

3 | Pon vi quan ly, phuc vu

4 | Poan Thanh nién, Hoi Sinh vién




QUY TRINH Mi sb: QT/BCS&HTNH/03

TRUONG DAIHOC . , Bty A Lén ban hanh: 01
L!me DAUMOT DANH GIA KET QUA REN LUYEN Ny hiéu lyc:

1. MUC PiCH

Vi€c danh gia rén luyén cua sinh vién 1a hoat dong mang y nghia gido duc y thirc
tu chu, tu 1ap, giap sinh vién nhin qhén lai ban than sau mot hoc ky hoc tap, Sil_]h hoat,
tir d6 ¢o thai do, hanh dong dung dan, tich cyc trong hoc ta_"lp, sinh hoat,' giao ticp; ting
budc hinh thanh “Vin hod sinh vién Tru(‘n}g Dai hgc Tha Dau Mét™. Két qua rén luyén
la can ctr quan trong dé Trudng xem xét cdp hoc bong va céc loai khen thudng khac.

2. PHAM VI AP DUNG

Tét ca sinh vién hé chinh quy.

3. TAI LIEU THAM CHIEU

Thong tu 16/2Q15/TT-BGDDT ngay 12/8/2015 cia B gido duc va dao tao vé
viéc ban hanh Quy ché danh gid két qua rén luyén ngudi hoc duge dao tao trinh d6 dai
hoc hé chinh quy (TT16).

Quyét dinh 1976/QD-DHTDM ngay 25/12/2024 cua Hi¢u truong Truong Dai
hoc Thu Dau Mat, vé vi¢c ban hanh Quy ché hoc bdng ddi vai sinh vién hé chinh quy
Trudong Dai hoc Thi Dau Mat (QDP1976).

4. THUAT NGU, PINH NGHIA, TU VIET TAT

4.1. Thudt ngir, dinh nghia

__ Diém rén luyén la diém dat dugc khi danh gig vé phém chét chinh tri, dao dirc,
161 sOng ciing nhu mire d tich cuc cua sinh vién trong viéc tham gia cac hoat dong va
phong trao trudong hoc.

Don vi dao tao la truong/ khoa/ vién c6 chirc nang dao tao sinh vién.

Pon vi quan ly phuc vu la nhitng b$ phan hodc phong ban chuyén trach trong td
chure, ¢6 nhiém vu diéu hanh va hé trg cac hoat dong lién quan dén viéc quan ly va phuc
vu nhu céu cia sinh vién, giang vién, va céc hoat dong hanh chinh trong truong.

4.2. Tir viét tit

BCS&HTNH Ban Cham soc va Ho trg nguoi hoe
bVDT Don vi dao tao
DTN - HSV Doan Thanh nién - Hoi Sinh vién
BTC Ban t6 chirc
SV Sinh vién
CVHT C6 vén hoc tap
DGKQRL Danh gia két qua rén luyén
DS Danh sach




. Ma sé: QT/BCS&HTNH/03
TRUDNG DATHOC . ; Q,IZIY TRI-»NH . Lan ban hanh: 01
L!J'_I?-IU[_)MJ_MW PANH GIA KET QUA REN LUYEN Ngay hiéu lyc:

5. NOI DUNG QUY TRINH
5.1. Luudd

Théng béo ké hoach
DGKQRL dén cac
PVDT, don vi quan ly,
¢ vu lién

Céc donvitbnghopvagli | «----
DS SV duoc PGKQRL

v 7

Cap nhat va cong bd diém 03
PGKQRL s0 b cho SV £

Kiém tra

Ban giao két qui DGKQRL

v

Ean hanh quyét dinh cong
nhin BPGKQRL

v

Xem xét cai
tién va luu
ho so

g



QUY TRINH Ma s6: QT/BCS&HTNH/03
_M':i%“ Wit | DANH GIA KET QUA REN LUYEN | o b hinh: 0
52. Mota
Biéu
» Pon vi phy : miu/
T Noi dung cong viée hT.h mﬂl: 3 nh trach/ ngwoi D?:n b ho so
oan tanh | thwe hign | Phoihep | .o
chirng
BCS&HTNH xay dung
ké hoach DGKQRL hoc
ky va thong bao trién |07 ngay
khai ké hoach dén céc | trudce khi
I | DVDT, SV. Trong thong | bit ddu hoc | BCS&HTNH | DVDT
bao ¢6 quy dinh cu thé | ky
thoi gian thuc hién cdp | PGKQRL
nhédt dir lieu DPGKQRL
ting giai doan.
BTC hoat dong, cac don
vi lién quan téng hop DS
SV tham gia céc chuong
trinh, hoat dong ngoai Trong vong
khoa, hoat dong phong ¢ X
trdo, cdc cudc thi hoc | L+ N84y ké BMO1
- " x ~ | tir khi két BTC DTN-HSV
thuét... theo mau BMO1 ;
TP thuc hoat
¢6 ghi chu thoi gian tham 45
B s 2y ong
gla va vai tro cu the ting
SV tham gia (BTC, cong
tac vién, ngudi tham du,
thi sinh du thi).
SV cédp nhat minh ching | Trong vong
muc dlem thuong (bang 07 ngay ké .
- khen, gidy khen, quyét | tir khi nhan SV DTN-HSV link
dinh khen thudng duge | dugc khen
nhén). thudng
Cac don vi gi minh
ching DPGKQRL thudng .
xuyén dén DTN-HSV: Trong‘vonig
- DS SV duge khen | O] NV KS
thudng hodc ky luét (do ” &t Céc don vi BMO1
vi pham quy dinh cua| $2¢I4Y€ thugc va truc | DPTN-HSV
) ; x dinh hodc £ ’
Nha truong) theo mau két qua thugc truong
BMO1 kem Quyét dinh. h A
. o oat dong
- DS SV tham gia nghién | jiay quan
cuu khoa hoc, theo mau
BMO1 kém Quyét dinh.




L‘J THU DAL MOT

QUY TRINH

PANH GIA KET QUA REN LUYEN

Lén ban hanh: 01
Ngay hiéu luc:

Ma sb: QT/BCS&HTNH/03

- DS SV duge két nap
DPang, theo mau BMO1.

- DS SV tham gia lam
cong tac vién cho cac don
vi chuyén mon theo mau
BMO1, c6 ghi cha thoi
gian tham gia va nhi¢m
vu thue hién.

CVHT tdng hgp DS SV
dam nhéan nhiém vy Ban
can sy 16p theo mau
BMO02 va c¢in cuir vao mirc
dd hoan thanh nhiém vu.
CVHT thyuc hién
PGKQRL cho ting
truong hop.

DTN - HSV: Tbéng hop
DS SV la Céan bd Poan -
Hoi cac cdp theo mau
BMO03, BM04 cén cu vac
mic d6 hoan thanh
nhiém vu, két qua tham

Hoi. PTN — HSV thuc
hién DPGKQRL cho ting
truong hop.

gia hoat dong Doan -

Trong vong
07 ngay sau
khi két thuc
hoc ky

- CVHT

~ DTN =
HSV cac cap
- Cac don vi
quan ly, phuc
vu lién quan

DTN - HSV
Truong

BMO02
BMO03
BM04

Sau khi két thiic thai gian
nhian DS SV duogc
PGKQRL, DTN - HSV
Trudng tién hanh kiém
tra, ra soat DS.

- Trudng hop DS SV giri
vé dat (dung, du di liéu),
DTN - HSV Trudng tién
hanh cap nhat dir ligu vao
hé théng va cong b6 diém
DGKQRL so bg cho SV.
- Truong hop DS SV giri
ve khong dat (khong
ding mau, thiéu thong
tin,..), PTN - HSV
Trudng phan hdi lai céc
don vi phf)i hop ra soét,
cip nhét lai dir liéu DS

14 ngz‘ty,ké
tir khi ket
thuc hoc ky

DTN - HSV
Trudng

bVDT




QUY TRINH Ma s6: QT/BCS&HTNH/03
L Jmugmj\ma noc PAN I Lén ban hanh: 01
! THU DAUMOT H GIA KET QUA REN LUYEN Neay hiéu luc:

DGKQRL (thuc hién lai
budc 2).

Két thic thoi gian nhap
dit licu PGKQRL trén hé
théng, DTN - HSV
Truong thong bdo cho
SV vao hé théng kiém tra
két qua DPGKQRL chi tiét
dugc cdp nhat trén tai
khoan cta tirng c4 nhan
SV.

- Truong hgp SV khong
¢6 khiéu nai, khong co
phan héi, DTN - HSV
Truong sé ban giao két

qua cho BCS&HTNH.
- Truong hop SV ¢6
khiéu nai, SV lién hé dén - BTC hoat
cac dorp vi lién quan (co dong
;ung (ilap tmmh chm:g) de -CVHT
u ro ra soat, ca ;

4 nh:tcboosun(; 1‘ ’ tngey |3 ) B TI:J_ HSV
BIC hoat d(_)n'g, (EVHT’ -c Egézagon vi
DTN - HSV céc cap, cac S h.
don vi quan ly, phuc vu ?/Ean ly, phuc

chiu trach nhiém tiep
nhan thoéng tin, y kién,
k1en nghi cta SV va truc
tiép giai dép cac khiéu
nai cua SV theo ding
thim quyén trong thoi
gian quy dinh cho phép
SV kiém tra khiéu nai.

Sau khi tong hop y kién
phan hdi diéu chinh két
qua, BTC hoat dong,
CVHT, BTN - HSV cac
cp, céc don vi quan ly,
phuc vu 1ap DS sira d01
bd sung (BMO05) giri vé
DTN — HSV Truong.




Ma sb: QT/BCS&HTNH/03
munm PAIH QUY TRINH LAn ban hanh: 01
L‘J THUD AUM: PANH GIA KET QUA REN LUYEN Ngay hiéu lyc:

DTN — HSV Truong tiép
nhan DS stra dbi b sung
tir cdc don vi gui vé va
tién hanh cép nhét lai

PGKQRL trén hé théng.

SV kiém tra két qua da

Cﬁp I'lhﬁt Néu thong tin 07 ngay DTN - HSV BCS&HTNH
5 | khiéu nai tai budc 5 chua Truong

duge ghi nhan va phan
héi, SV truc tiép lién hé
v6i DTN-HSV Truong
dé duoc giai quyet trong,
thoi gian 02 ngay ké tvr
khi BPGKQRL dugc cép
nhat.

DTN — HSV Truong ban
giao két qua PGKQRL
cho BCS&HTNH.
Cin cir két qua diém
PGKQRL nhén ban giao
tr PTN — HSV Truimg_.
BCS&HTNH tb chuc
hop Hoi dong DGKQRL
dé théng nhit két qua
diém DGKQRL chinh
thirc. .
6 | Can ct vao két qua cuge | 05 ngay Bg();Kngl{gL BCS&HTNH
hop. Hoi dong PGKQRL
tham muu lanh dao
Truong ra Quyét dinh
cong nhén diém
DGKQRL hoc ky.
Sau khi két qua diém
DPGKQRL chinh thirc
duge lanh dao Truong
phé duyét, BCS&HTNH
théng bdo két qua dén

SV.

BCS&HTNH luu hé so

gdbm c¢6: Théng bao Céc don vi
7 |huéng din DGKQRL BCS&HTNH | phoi hop nhu

hoc ky, DS SV duoc trén

PGDRL hoc ky, Quyét




Mi s6: QT/BCS&HTNH/03

TRUONG m\ln I I QQY TRII-NH b - Lél‘l ban hanh: 01
0 T DAU b DANH GIA KET QUA REN LUYEN | qo 70
dinh ¢dng nhin diém
DGKQRL hoc ky.
Trong qua trinh thyc hién
quy trinh néu thay 6 bat
cap BCS&HTNH va céc
don vi phdi hgp xem xét
cai tién quy trinh.
6. BIEU MAU AP DUNG
Mai sb Thoi gian
TT Tén biéu miu (néu luu Noi lru
c6) t6i thiéu
- DTN-HSV
Mau DS dénh gia tham gia - Trudng/khoa/vién
1 A T BMO1
hoat dong ngoai khoa - Don vi quan ly,
phuc vu
- DPTN-HSV
’ Mau DS danh gia Ban cén su BMO02 - Trucmg/khoa/vn@n
16p - Don vi quan ly,
phuc vu
Mau DS danh gia c4n bo P oy
au anh gia can bd Poan BMO3 i i -
3 |- Hoi, Ban chii nhiém CLB Truon.g/kf{oa/\flgn
cp truong/ khoa/ vién - Don vi quan ly,
phuc vu
- DPTN-HSV
Mau DS dénh gia Ban chip - Truong/khoa/vién
4 " ; 5 i BMO04
hanh chi Boan - chi Hoi - Pon vi quan ly,
phuc vu
- DPTN-HSV
g ; . - Truong/khoa/vién
~ A . ~ t e .
5 Mau dé nghi b6 sung, thay doi BMOS5 - Bhemvi quili 19,

DGKQRL

phuc vu
- SV




[TEN PON VI TO CHUC]

CHUONG TRINH

%ok %

BMO1

Binh Duwong, ngay thdng ndm

DANH SACH THAM GIA HOAT PONG NGOAI KHOA

- Phu trach:
- $6 dién thoai:
- Thoi gian td chirc hoat dong:

..............................................................................................

STT

Ho va tén

Lop

Vi tri trong chwong
MSSV trinh (BTC, TNV, Thi
sinh, Nguwdi tham gia...)

Danh sach co...ca nhan./.

XAC NHAN CUA PON VI TO CHUC

10



A BM02
[TEN PON V]|
% % %
Binh Duong, ngay  thding nim
DANH SACH BAN CAN SU LOP
IO WL, 61555658315 mannnsnseranmmss v s 555 BER SRS B e e see s cepe
Piém
(Hoan thanh tét
. ok ; Chire nhiém vu: 10, Hoan Ghi
STT | Ho va tén Lép MSSV vij théinh nhigm vi: 05, chi

Khéng hoan thanh
nhiém vu: 0)

Danh sach ¢6...ca nhan./.

XAC NHAN CUA LANH PAO PON V]

11




[TEN PON V]|

wkx

DANH SACH BAN CHAP HANH DOAN — HQI, BAN CHU NHIEM CLB

BMO3

Binh Dwong, ngay

thing ndm

CAP TRUONG/KHOA/VIEN. ......covmrremsesresssisssissssmssissssmtsssssississsssssssssssssise
Piém
(Hoan thanh tot nhiém Ghi
STT Ho va tén MSSV | Chirc vu | vu: 10, Hoan thanh nhiém h

nhiém vu: 0)

vu: 05, Khéng hoan thanh

Danh sach ¢6...ca nhan./.

XAC NHAN CUA Bi THU POAN KHOA/ VIEN

12



BMO04

[TEN DON V1]

k¥
Binh Duong, ngay thing nam

DANH SACH BAN CHAP HANH CHI POAN — CHI HOI
TRUONG/KHOA/VIEN

.....................................................................................

Piém
(Hoan thanh tét
\ on " Chiic nhiém vu: 10, Hoan Ghi
STT | Ho va tén Lop MSSV vy thanh nhiém vie: 05, chii
Khéng hoan thanh
nhiém vu: ()

Danh sach c¢6...ca nhan./.

XAC NHAN CUA Bi THU POAN KHOA/ VIEN

13




BMO05

[TEN PON VI TO CHUC]
%* %K

Binh Duwong, ngay thdng ndm

DANH SACH PE NGHI CHINH SUA, BO SUNG
KET QUA REN LUYEN HQCKY ...... NH .oovvvnnnn. A

- Nguoi dé nghi:
- Chirc vu/ Phu trach hoat dong:
- Noi dung dé nghi thay 46i:

Néi dung két | Ly do chinh
N¢i dung két qua rén stra, bo sung
STT | Hovatén | Lép |MSSV| quarén |luyén dé nghi
luyén hién c6 | chinh sira, b
sung

Danh sach ¢6...cé nhan can chinh stra, b6 sung ./.

XAC NHAN CUA TRUONG PON VI NGUOI PE NGHI

14



UBND TINH BINH DUOGNG
TRUONG PAI HQC THU DAU MQT

~\

TRUONG PAIHQC

J| THU DAUMOT

1976 THU DAU MOT UNIVERSITY

Dia chi: $6 06, Tran Van On, Phuong Pha Hoa, TP. Thit Ddu Mo, tinh Binh Duong
Dién thoai: (0274) 3822518 Fax: 0274 3837 150
Website: www.tdmu.edu.vn

QUY TRINH
CAP GIAY XAC NHAN SINH VIEN

Ma s6: QT/BCS&HTNH/04
Ban hanh lan: 01
Hiéu luc tirngady : ....... R




Ma sé: QT/BCS&HTNH/04

TRUONG BAI HOC 3 & QI'JY TRiNH A )
L! WOPAUNGT | CAP GIAY XAC NHAN SINH VIEN i
Theo doi sira chira/ bo sung tai liéu
Ngay Vi tri Noi dung sira dbi Ghi chii
Phan phdi tai liéu
TT Pon vi

1 | Ban Chim s6c va Ho tro ngudi hoc

2 | Bon vi dao tao

3 | Pon vi quan ly, phuc vu




QUY TRINH Mai s6: QT/BCS&HTNH/04

TRUONG DAI HQC . £ : Z A Lén ban hanh: 01
L! MUDAUNOT | CAP GIAY XAC NHANSINH VIEN | 1 ban hant:

1. MUC PiCH
'Quy trinh quy dinh céc budce xin cdp céc loai gidy: xac nhan nghia vu quén su;
vay von sinh vién; sO uu dai gido duc; lam thé thu vién tinh; chimg minh nguoi phy
thudc; 1xin hoc ‘bc”)ng tai trg; xin viée lam... ¢6 chir ky va con diu cua Truong cho sinh
vién bo sung ho so ¢4 nhan.
2. PHAM VI AP DUNG
Tét ¢ sinh vién hé chinh quy.
3. TAILIEU THAM CHIEU
Khong.
4. THUAT NGU, BINH NGHIA, TU VIET TAT
4.1. Thuit ngir, dinh nghia
' Gidy xac nh.;?}n sinh vién 14 vin ban do co s& 2140 duc ma sinh vién dang theo hoc
cap cho sinh vién dé xac nhan sinh vién nay dang hoc tap tai Truong hodc xdc nhan tinh
trang cua sinh vién trong qua trinh hoc tép, rén luyén tai Truong.
4.2. Tir viét tit

BCS&HTNH Ban Chiam soc va Hj trg ngudi hoc
GXN Gidy x4c nhan
SV Sinh vién —[

CTvV Cong tac vién




3 Mi sé: QT/BCS&HTNH/04
TRUONG PAIHOC & £ QI;]Y TRI_NH A L%m ban hanh: 01
L!Jp;gqﬁqm CAP GIAY XAC NHAN SINH VIEN | noay hiéu lyc:
5. NOI DUNG QUY TRINH
5.1. Lwu dd
SV thuc hi¢n diang ky o 0
cap gidy xac nhén :
truc tuyén :
! b § !
o !
& !
(=
B
]
1

Kiém tra va
xu ly

_____

In giay xdc nhén

{

Trinh ky va dong dau

!

Cép phat gidy x4c nhan cho SV

|

Cai tién va luu
ho so

N



TRUONG BPAILHOC QUY TRINH
L’_ J U DAUMOT CAP GIAY XAC NHAN SINH VIEN

Lén ban hanh: 01
Ngay hiéu luc:

Ma sb: QT/BCS&HTNH/04

5.2. M6 ta

TT

No§i dung cong viéc

Thoi
han

hoan

thanh

Don vi phu
trach/ nguwoi
thuwe hién

Don vi phdi
hgp

Bi_éu W
mau/

ho so
minh
chirng

SV ¢6 nhu cdu cdp GXN sé&
thao tdc dang ky trén website
dkmh.tdmu.edu.vn.

Modi GXN dang ky thanh cong
SV s€ dugc cap 1 ma s6 GXN
trén hé thong.

SV thyc hién theo doi tién do
cip GXN trén hé théng. Khi
GXN chuyén tir trang thai
“Dang cho duyét” sang “Pa
xur ly” la GXN da dugc cép
thanh cong.

Luwu y: Déi véi SV qud han
dao tao hodc khong thé thao
tac ddang ky cap giay trén hé
théng phai dén triec  tiép
BCS&HTNH @é duoc hé tro.

SV

BCS&HTNH

BCS&HTNH tién hanh kiém
tra thong tin ding ky cap
GXN cuia SV trén hé thong.

Truong hop SV xin cdp GXN
ding quy dinh (dat), chuyén
vién phu trach s& tién hanh in
an.

Truong hop SV xin cip GXN
khong ding quy dinh (khéng
dat), chuyén vién phuy tréch sg
phan hdi cho SV thong qua hé
théng dé SV thao tac xin cip
lai GXN dang quy dinh, hodc
lién hé tryc tiép BCS&HTNH
dé duge hd trg truc tlep

01

ngay
lam
viéc

BCS&HTNH




TRUONG I)Mu QUY TRINH
L‘J THU DA UM CAP GIAY XAC NHAN SINH VIEN

Ma sb: QT/BCS&HTNH/04
Lén ban hanh: 01
Ngay hiéu lyc:

Chuyén vién phu trich tién
3 | hanh in 4n cac GXN dang quy BCS&HTNH
dinh.

Sau khi in GXN, chuyén vién
phu trach trinh trudong/phu
trach Ban ky.

Truong hgp GXN dat (ndi
dung thong tin trén GXN
dang, du; biéu mau chuan),
trudng/ phu trach Ban ky phé
duyét.

Truomg hop GXN khéng dat | 02
4 | (n6i dung thong tin trén GXN ngay BCS&HTNH
chua day du, thiéu chinh xéc; lam
bidu mAu chua chuan), vige
trudng/ phu trach Ban sé& phan
hoi lai chuyén vién phu trach
tién hanh chinh stra va in lai
GXN.

Céc loai GXN sau khi duoc ky
phé duyét dugc chuyén vién

phu trach dong dau tai Vin
phong Truong.

Vian phong

GXN hoan tat ky duyét va
dong dau chuyén vién phu
trach tién hanh thong bao két
qué qua tai khoan ca nhén cua
SV trén hé thong

dkmh.tdmu.edu.vn.
5 BCS&HTNH
Khi nhian dugc thong bac

GXN chuyén sang trang thai
“Pa xu Iy”, trong vong 15
ngdy lam viéc, SV dén
BCS&HTNH, doc ma sé
GXN dé nhan GXN.

CTV

BCS&HTNH luu ho so ban
sa0 GXN da cap cho SV.
Trong qué trinh thuye hién quy

trinh néu thdy c6 bat cap,
BCS&HTNH va cic don vi

BCS&HTNH




QUY TRINH M sé: QT/BCS&HTNH/04

TRUONG DA HOC . £ ) 3 i A .
LU TUDAUMOT | CAP GIAY XAC NHAN SINH VIEN ;Z’;)?i?é?{igo'

phdi hop xem xét cai tién quy
trinh.

6. BIEU MAU AP DUNG
Khong

7. PHU LUC
Khéng







UBND TINH BINH DUONG
TRUONG DPAI HQC THU DAU MOT

A’ TRUONG PAIHQC
RY) THU DAUMOT

1976 THU DAU MOT UNIVERSITY

Dia chi: $6 06, Tran Vian On, Phuong Pha Hoa, TP. Thi Dau Mét, tinh Binh Duong
Dién thoai: (0274) 3822518 Fax: 0274 3837 150
Website: www.tdmu.edu.vn

QUY TRINH
CONG TAC CO VAN HQC TAP

Mi s6: QT/BCS&HTNH/05
Ban hanh lan: 01
Hiéu luc trngdy : .../




TRUONG DAL HOC
&) 0 AU MOT

wm THU DAL

A QUY TRINH
CONG TAC €O VAN HQC TAP

Mi sb: QT/BCS&HTNH/05
Lén ban hanh: 01
Ngay hiéu lue:

Theo dbi sira chita/ bd sung tai liéu

Ngay Vi tri N§i dung sira doi Ghi cha
Phén phoi tai li¢u
TT Pon vi

1 | Ban Cham séc va Hd trg ngudi hoc

2 | Pon vi dao tao

3 | Pon vi quan ly, phuc vu




QUY TRINH M s6: QT/BCS&HTNH/05
L J'mupm,' DALHOC CONG TA CcO VA z LAn ban hanh: 01
¥ THU DAUMOT AC CO VAN HQC TAP Ngay hiéu luc:

1. MUC PicH

Quy trinh nham muc dich huc’mg dan ¢ van hoc tap thuc hién nhiém vu ¢ vin
hoc tap tai Truong Pai hoc Tha DAu Mot.

2. PHAM VI AP DUNG

Giang vién dugc phan cong lam cdng tac ¢6 van hoc tap cho sinh vién dai hoc hé
chinh quy va hé thuong xuyén.

3. TAILIEU THAM CHIEU

_Quyét dinh s6 1472/QD-DHTDM ban hanh ngay 27/09/2019 vé Quy ché cong

tac C6 van hoc tap tai Truong Pai hoc Thu Dau Mot cua Higu trudng Truong Pai hoc
Tha Dau Mot.

4. THUAT NGU, PINH NGHIA, TU VIET TAT

4.1. Thuit ngir, dinh nghia

Cd vén hoc tap la nguoi tu van va hd tro sinh vién phat huy tdi da kha nang hoc
tap, rén luyén va nghién ctru khoa hoc, lva chon dang ky hoc phan phu hgp dé dép rng
muc tiéu tot nghiép va kha ning tim duge viéc lam sau khi ra truong, theo doi qué trinh
hoc tap, rén luyén cta sinh vién nhim giup sinh vién dicu chinh kip thoi hodc dua ra
mot lya chon dung trong qua trinh hoc tap, dong thoi quan ly, hudng dan va chi dao lop
dugc phan cong phu trach.

DPon vi dao tao la truong/ khoa/ vién ¢6 chirc nang dao tao sinh vién.

4.2. Tir viét tit

BCS&HTNH Ban Cham s6c va Ho trg nguoi hoc
CVHT C6 vén hoc tap
SV Sinh vién
DS Danh sach
bvbT Don vi dao tao
DTN Poan Thanh nién
HSV Hoi Sinh vién




L‘J 'rnunl;; l{J.\lh;Il .

CONG TAC CO VAN HQC TAP

QUY TRINH

M s6: QT/BCS&HTNH/05
Lén ban hanh: 01
Ngay hiéu lyc:

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1. Luu db

PVDT Pé xuit DS
CVHT

CVHT Tiép nhan DS SV

V

Lép ké hoach sinh hoat tirng
thang, timg hoc ky va trién khai
dén SV

!

Lap béo céo thang tinh hinh cong
tac giri vé DPVDT

!

Déanh gm két qua rén luyén cubi
mdi hoc ky ctia SV

v

Chuyén vién hanh chinh BVDT
tong hop béo cdo cia CVHT, guri
vé BCS&HTNH

!

Dénh gia, cal
tién va luu hd
SO




TRUONG BAIH
LJmUDAUM T

QUY TRINH

CONG TAC CO VAN HQC TAP

Lan ban hanh: 01
Ngay hiéu luc:

Mi sb: QT/BCS&HTNH/05

Mo ta

TT

N§i dung cong viéc

Thoi
han
hoan

thanh

Don vi phu
trach/ ngwoi
thuc hién

Don vi phoi
hop

Biéu
mau/ hd
so' minh

chirng

DVDT dé xuit danh sach
phan cong CVHT cho tan
SV, thay déi CVHT déi
vOi cac khoa trude (néu c6)
va giri vé BCS&HTNH.

BCS&HTNH tham muu
Lanh dao Truong ban hanh
Quyét dinh vé viéc phan
cong nhiém vu CVHT va
DS CVHT ndam hoc.

bVvbDT

BCS&HTNH

BM.18A
BM.18F

CVHT tlep nhan DS SV va
trién khai t& chie sinh hoat
biu chon Ban can su va
phan cong nhiém vu cho
Ban cén su 16p phu trach.
Lap DS Ban cén sy 16p gtri
vé BCS&HTNH.

Thong tin vé quy dinh
cong tac CVHT tai Truong
Pai hoc Thu Dau Mot (vai
tro, trach nhiém cua CVHT
déi véi SV; phuong thire
lién h¢...)

Phé bién, hudng din
nhitng ndi dung cua cac
quy ché, quy dinh dao tao
vé hoc tp vareén luyén cta
SV.

07 ngay

CVHT
bvbT

BCS&HTNH

CVHT lap ké hoach lich
sinh hoat, lich tiép SV theo
mau BM. /8B, BM. 18C.

Thong béo cho lép SV vé
thoi gian, dia diém va hinh
thirc tu van ho trg dé SV

Sinh
hoat lop
01 lan/
thang

Tiép SV

truc tiép

CVHT

bVDT

BM.18B
BM.18C




L‘J Un AUMOT

. QUY TRINH
CONG TAC CO VAN HQC TAP

Ngay hiéu luc:

Ma sé: QT/BCS&HTNH/05
LAn ban hanh: 01

thudn loi trong viée lién hé
CVHT.

Tb chirc sinh hoat c6 diém
danh SV, cép nhat thong
tin SV va lap bién ban sinh
hoat 16p giri vé DVDT.

Luu y: Lich sinh hoat t6
chirc 01 lan/1 thdng, lich

ttep sinh vién truc tiép it
nhét 01 tiét/tuan).

01 tiét/
tuan

CVHT lap béo céo hang
thang tinh hinh cong tic
CVHT theo mau BM.18D
giri vé BVDT

01 1an/
thang

CVHT
bvDT

BCS&HTNH

BM.18D

CVHT phdi hop PTN -
HSV tb chuc danh gia két
qué ren luyén sinh vién
moi hoc ky theo ké hoach
ctua Truong.

So két, tong két danh gia
viéc chfip hanh ndi quy,
quy dinh cua Nha truong;
tinh hinh hoc tap, rén luyén
va céac hoat dong khac cua
SV trong 16p; thao luén
phuong huéng va giii
phép thuc hién nhiém vu,
xdy dung ké hoach hoc tép
cho hoc ky tiép theo.

Nhéc nhé, dinh huéng sirh
vién 1ap ké hoach hoc tép
va ding ky mon hoc cho
hoc ky tiép theo phu hop
voi kha nang SV va quy
dinh cua Truong, nham
dam bao SV tét nghiép
dung tién do.

Cudi

moi hoc

ky

CVHT
bVvbT

BCS&HTNH

DTN, HSV
Truong

Thu ky DVDT tbng hop
bao cdo cong tdc CVHT
cua ting nganh va guri vé

Cuoi

mbi hoc

bvbT

CVHT
BCS&HTNH

BM.18E




TnUgNG BAIHOC
@) THU DAU MO

X QUY TRINH
CONG TAC CO VAN HQC TAP

Lan ban hanh: 01
Ngay hiéu luc:

cho BCS&HTNH cudi

mdi hoc ky.

BCS&HTNH luvu hd so
gdbm c6: DS phén cong
CVHT, bao céo cdng tac
CVHT cubi mdi hoc ky.

Cac ca nhan,
don vi phoi

70T rong qua t{inh thuc hiép BCS&HTNH hop nhu trén
quy trinh, néu thay cé bat
cép BCS&HTNH va céc
don vi ph6i hgp xem xét
cai tién quy trinh.
6. BIEU MAU AP DUNG
L Thoi gian
TT|  Tén bidu miu sy lru Noi lru
(néu ¢o) Ko ix oX
toi thiéu
Danh sich phén cong - Don vi dao tao
1 BM.18A 05 na
CVHT MM BCS&HTNH
g| Aot VAL | prren | pindm | Bimidaotee
sinh vién
3 | Bién ban sinh hoat lop | BM.18C 02 nam - Bon vi dao tao
o ) - Pon vi dao tao
4 | Bao céo thang BM.18D 01 nam - BCS&HTNH
. - Pon vi dao tao
5 | Béo ¢4 0i hoc ky BM.1 5na ' '
a0 cdo cuoi hoc ky 8E 05 ndm - BCS&HTNH
Danh sach b sung - Don vi dao tao
S | thay déi CVHT BML58 0omam | CS&HTNH

Mi sb: QT/BCS&HTNH/05




BM.18A

TRUGNG DAl HOC THU DAUMOT CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
37 0 PO R ——— Poc ldp - Tu do - Hanh phic

S6: ' Binh Duong, ngay thang ndam

DANH SACH PHAN CONG CO VAN HQC TAP
NAM HOQC 20... - 20...

TT C“I;Iév HO VA TEN| NGANH ,S;ggﬁN EMAIL | LOP é;}llg
1
2
3
4
5
6
7
8
9
Danh sdch nay cé..... nguoi./.
LANH PAO BbVDT

(Ky, ghi ré ho tén)




BM.18B

TRUONG PATHQC THU DAUMOT CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

DV T s ininssssismsnsinessontiiinimnmios Dbjc ldp - Tw do - Hanh phiic
NGANH: ....ooovvvreririeerrerenns
Binh Duwong, ngay thang nam
S6 : —

LICH SINH HOAT VA TIEP SINH VIEN
HQCKY ....., NAM HQC 20..... - 20......
Tu ngady ... thang ...... nam ...... dén ngay ...... thdng ....nam......
Lich sinh hoat t6 chirc 01 14n/01 thang
Lich tryc tiép sinh vién it nhit 01 gio/tudn

THOI GIAN THOI GIAN TIEP . ;

STT | SINH HOAT SINH VIEN D DIEM GHECHU
LANH PAO DVDPT CO VAN HQC TAP
(Ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi ré ho tén)




BM.18C

TRUGNG DA HOC THU DAUMOT CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pic ldp - Tw do - Hanh phuc

DVET:. il cescensionsssinsinsnnsss
NG ANEE sisinssissumsvsanssnvess
Binh Duong, ngay thang ndam
S6 : S
BIEN BAN SINH HOAT LOP
THANG .......... ,NAM HOQC 20..... - 20......
Tién hanh vao lGc ......ccceeee. gio ngay ........... thing 0 s S
Tl DIBIRS + o 5 e et st sndipusliebisninncbs omsimuammnyo s IRRERERER SR r s s v Er e yames
Tbong so sinh vién: ......
Y71, 5 S
5 -

1. NOI DUNG SINH HOAT

~ IL NHAN XET CHUNG (Tu tuéng, hoat dong ngoai khoa, hoc tap, chép hanh
dong phuc, gio giac, chao co, sinh hoat ....)

......................................................................................................................................

......................................................................................................................................

......................................................................................................................................

......................................................................................................................................

......................................................................................................................................
......................................................................................................................................

.....................................................................................................................................

......................................................................................................................................

Budi sinh hoat két thic vao ldc ....... gio' phut, cing ngay.

PAI DIEN SV

TRUONG PON VI PAO TAO CO VAN HQC TAP
(Ky, ghi rd ho tén)

(Ky kiém tra) (Ky, ghi ro ho tén)
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BM.18D
TRUONG PAI HOC THU DAUMOT CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

5 f 5 R — Djc ldp - Ty do - Hanh phic
NGANH: .....ccevvernearrannnnns
Binh Dwong, ngay thang ndam
S6 : T—

BAO CAO CONG TAC CO VAN HQC TAP THANG ....
HQCKY ....... , NAM HOQC 20... - 20...

Ho va tén C6 van hoc tap:

I. CONG TAC QUAN LY SINH VIEN
1. Thong ké tinh hinh sinh vién

DPAI HQC

b i 4 5
) RLEQCCEING QoY THUONG XUYEN
Thong ké tinh

hinh sinh vien |Ndm |[Nim [Nim |[Nim |[Nim |[Nim | Nim | Nim |Nim
1 2 3 4 S 1 2 3 4

Tdng sb 16p

Xin théi hoc

Budc thoi hoc

Tam dung hoc

Canh béo hoc vu

Vi pham ky luat

: ‘ . A
Tong so sinh vién

2. Két qua hoc tap:

" p DPAI HOC
Két qua hoc tap DAI HQC CHINH QUY THU f)'l;IG XIUYEN
Niam |[Nim [Nam [Nim |Nim |Nim |Nim |Nim |Nim
1 2 3 4 5 1 2 3 4

Xuat sic

Gioi

il




Kha

Trung binh - Kha

Trung binh

Yéu

Kém

3. Két qua rén luyén:

Két qué rén luyén PAI HQC CHINH QUY
Niam 1 Nim 2 Nim 3 Nim 4 Nim 5

Xuét sic

Tét

Kha

Trung binh

Yéu/ Kém
4. Cac ndi dung khac (1= ) OOURUIRO RIS U Ee—"
I1. CONG TAC TU VAN TRQ GIUP SINH VIEN
1. S6 budi thao TuAN V6 SIAR VIBI: ....vveereeriiiieeeersieieeeeeeinieeeiiiineeeeeenaeaes
2. Sé sinh vién dang ky khong thanh cong (dang ky qua mang): .....................
3. S6 sinh vién xin hiy ddng kv hoc 1 N S || S
4. S& sinh vién dang ky dé tai nghién ctrukhoa hoc: .........oviiiiiiiiiiinniiiiiii
5. SH sinh vién tham gia céc hoat dong ngoai khoa dat két qua tot: ..o
6. S6 sinh vién dugc nhic Nhd AONE VIEN: ....vvvvvvnneeeeerrieeiiiiiieneeeenrinaenes
I11. CONG TAC KHAC CUA CO VAN HQC TAP
L. THEDE GIA VA BUAI: ... o5 5 vssssnsmpssmmmess e ARt s aguts vp wsn o n om oo
2. Phéi hop véi cac don vi giai quyét cac van dé lién quan dén sinh vién: ...........
3, TR BBBIG «.cvvmovovonon cumusumess nssion asombn 584855585 SRR 'y st sy s wannns
O 2 U T T P PR RTS
IV. THUAN LOI VA KEO KHAN
U U SRS - . - R
- T DRSSO RRURU A SR RE NN | ' R ————
V. PE XUAT VA KIEN NGHI
Lot b orifoanmssons sevamnvmnensbbrebosmnikintoski it S ST I | PO i das slod oaa
T LR SRR | - . SR

Trudng don vi dao tao

12



BM.18E

TRUONG DAIHOC THU DAUMOT CQNG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PVDL Ssnsnmmiierimmniimninansnns Dgc ldp - Tw do - Hanh phuc

Binh Duong, ngay thang nam

BAO CAO CONG TAC CO VAN HQC TAP
HQCKY ....... , NAM HQC 20... - 20...

Ho va tén C0 van hoc tép:

I. CONG TAC QUAN LY SINH VIEN
1. Théng ké tinh hinh sinh vién

: DAL HOC
DAI HQC CHINH s A
. R G QY THUONG XUYEN
Thong ké tinh - =
hinh sinh vién |Ndm |[Nim [Nim |[Nim [Nim [Nim | Nim | NAim |Nim
1 2 3 4 5 1 p. 3 4
Tong s6 16p

Xin thoi hoc

Budc thdi hoc

Tam dirng hoc

Cénh bao hoc vu

Vi pham ky luét

A A s A
Tong so sinh vién

2. Két qua hoc tap:

Két qua hoc tap DAI HQC CHINH QUY THUg’ﬁé};%iﬁN
Niam [Nim |[Nim |[Nim [Nim |Nim |[Nim |[Nim |Nim
1 2 3 4 5 1 2 3 4

Xuit sic

Gioi

Kha

13




Trung binh - Kha

Trung binh

Yéu

Kém

3. Két qua rén luyén:

Két qua rén luyén PAI HQC CHINH QUY

Nam 1 Nam 2 Nam 3 Niam 4

Nam 5

Xuat sac

Tét

Kha

Trung binh

Yéu/ Kém

4. Céc i dung Khac (N8U €O): ...vvvvvuvinneeeeieiiieeesiiseeseeiieeeenninieeennanns

II. CONG TAC TU VAN TRQ GIUP SINH VIEN

1. SO BuOi thito Ingn volsinh VIBN: orscossscosavines il bbb s s s sssssessssasses 5o

2. S6 sinh vién dang ky khong thanh cong (ddng ky qua mang): .....................
3. S6 sinh vién xin hity dang K¥ hoe Phan: .........eeeeeervinneereriiienieenenniiinnns
4. Sé sinh vién ding ky dé tai nghién ctiru khoa hoc: ........ovvvveiiiniiiiiiiiiinn,
5. 86 sinh vién tham gia céc hoat dong ngoai khoa dat két qua tot: ...................

6. 50 sinh vién dugc nhiic nhil 0N VIEN: .5 s ssscsrisus fayEmEts s sovi ss waveca oo vonoaoss

1. CONG TAC KHAC CUA CO VAN HQC TAP

1. THRRURIE TR0 TRNE .o eoesmmmn moscn it s om0 0 SR < 30 5 T 0

2. Phoi hgp véi cac don vi giai quyét cac van dé lién quan dén sinh vién: ...........
T SRR IR ORI == . . s R —
A BEDBIRGS wuissnmonsminssy srupesnmsninmsmsmeomonmsy b GORORROOIS S MY, L vt ] mmwiacamnmer

IV. THUAN LOI VA KHO KHAN

2 ...............................................................................................

V. DE XUAT VA KIEN NGHI

Trwéng don vi dao tao

Ngudi tong hop

14



BM.18F

TRUONG DAl HOC THU DAUMOT CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VDT .o cennnnrsnemsssnnssssinsnninnios Poc lap - Ty do - Hanh phae
Binh Duong, ngay  thang  ndm
DANH SACH
BO SUNG, THAY POI CO VAN HQC TAP
NAM HOQC ......cv..... S—
THONG TIN CVHT MOI
THONG TINCVHT CU | (Hoic 16p méi - chua c6 LY DO
STT ‘ thong tin) ‘
mi | HOVA | vz % 3 HOVA | mx
i TEN | goy| MALOP | TEN | ooy
CVHT CVHT
1.
2
3.
4
5
* Danh sdach nay co ... nguoi./.
NGUOI LAP DANH SACH LANH PAO PON VI PAO TAO

15
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