UBND TiNH BINH DUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC THU DAU MOT DPoc lip — Tw do — Hanh phic
86:2029 /QD-DHTDM Binh Duong, ngay 71 thang 1.2 nam 2024
QUYET PINH

vé viéc ban hanh “B§ Quy trinh xir ly cong viéce”
thudc linh vire Ban Kiém todn noi bo
cia Truwong Pai hoe Thi Dau Mot

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC THU DAU MQT

Can cir Ludt Gido duc dai hoc nam 2012 va Ludt siea doi, bé sung mot s6 diéu
cua Ludt Gido duc dai hoc nam 2018;

Cdn cir Nghi dinh 56 84/2020/NP-CP, ngay 17/7/2020 cua Chinh phii Quy dinh
chi tiét thwe hién mot s6 diéu ciia Ludgt Gido duc;

Cén cir Nghi quyét s6 36/NQ-HPT ngay 01/7/2024 ciia Hpi dong trudng vé viée
ban hanh Quy ché 16 chirc va hoat dong cua Truong Pai hoc Thi Dau Mot;

Xét dé nghi cria Chdnh Vin phong, Trudng Ban Kiém todn néi bé.
QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh “B0 Quy trinh xir ly cong viéc” thudc linh vue Ban Kiém toan

ndi bé ctia Truong Pai hoc Tha Dau Mot (phu luc dinh kém).
Diéu 2. Quyét dinh c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.

Céc 6ng ba: Chdnh Vin phong, Trudng Ban Kiém toan ndi bd, cac T ruong don

vi thude, true thuge Truong va ca nhén c6 lién quan chiu thi hanh quyét dinh nay./ &

Noi nhin:

- Nhu Diéu 2:

- Lanh dao Truong;
- Luu: VT.

ot Ngoc Xuén
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QUY TRINH
KIEM TOAN NOI BO
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Mi sé: QT/BKTNB/01

TRUONG DATHOC QUY TRINH =S
G e i > Fo g Ban hanh lan: 01
KIEM TOAN NOI B
W moniovor OANNOIBO | e
wh  THU DAU MOT UNIVERSIT
Theo dbi sira chira/bd sung tai liéu
Ngay Vi tri N¢i dung sira doi Ghi chii
Phan phdi tai liéu
TT Don vi
1 Ban kiém toan ndi b
2 Vian phong
3 Ban Giam hiéu




. e Ma s6: QT/BKTNB/01
[ JTRLQNG“DM o KIEﬁ TOAN NOI BO Ban hink Jin: 01
THUDAU MUT Ngiy higu lgez. oofud vavans
1. MUC PiCH

Quy trinh dugce xdy dung nham hudng dan Ban kiém toan ndi b trong cong tac
kiém toan nodi bo theo phuong phap tiép can dya trén rui ro.

2. PHAM VI AP DUNG

Quy trinh nay ap dung cho tét ca cac cudc kiém todn noi b trong ké hoach kiém
toan tong thé hang nam tai Truong Dai hoc Tha Dau Mot, bao gom, nhung khong gi¢i
han & viéc kiém tra va danh gia tinh diy du va hi¢u qua cta quan tri, quan ly rti ro va
kiém soat ndi bd cling nhu chét lugng hiéu suét trong viéc thyc thi trach nhiém dugc

giao va dua ra cac khuyen nghi hoan thién dé dat duge muc tiéu va muc dich cta
Truong Pai hoc Thu Dau Mot.

3. TAI LIEU THAM CHIEU
Quy ché Kiém toan ndi bo ctia Trudong Pai hoc Thu Dau Mat.
4. THUAT NGU VA PINH NGHIA, TU VIET TAT
4.1. Thuat ngir va dinh nghia
- Ban kiém toan ngi bd: 1a mot don vi thude Truong Dai hoc Thu Dau Mot, thuc
hién cong tac ki€ém toan ndi by cua Truomg Pai hoc Thu Dau Mot.
- Déi tugng kiém toan: 1a cé nhan, bd phan hodc quy trinh, hoat dong cua cac don
vi thudc, truc thudc Truong Dai hoc Thu Dau Mot.
4.2. Tir viét tit

CTKiT Chuong trinh kiém todn

BCKiT B4o céo kiém toan
BGH Ban Giam hiéu

BKTNB | Ban Kiém toan ndi bd

KTNB Kiém toan noi bo




TRUONG DAI HOC

W moDiunor

W THU DAU MOT UNNERSITY

QUY TRINH
KIEM TOAN NOI BO

Mi sé: QT/BKTNB/01
Ban hanh lan: 01
Ngay hiéu luc:...../...../......

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1. Luwu db

Quyét dinh giao Poan kiém toan

|

Lap ké hoach cudc KTNB

Thuc hién cudc KTNB

I

B4o cao tién do KTNB

Kiém tra tién 46 KTNB

Béo cdo két qua KTNB

Phé duyét BCKiT

Phat hanh BCKiT

BKTNB luu
Vin ban
da ky duyét




; ; Ma s6: QT/BKTNB/01
TRUONG DATH(C QUYTIRINH Ban hanh lin: 01
L J“’[UDAU MOT e Neay higwlges..oofsvinideonis
WS THUDAU MOT UNIVERSIT
5.2. Mo ta
.« A =
Thoihan | Donviphy | o B’;‘g :;?“’
TT | Noi dung cong viéc hoan trach/ nguwoi o :
o phoi hep Minh
thanh thue hién chirng
Giai doan ké hoach
KTNB hang nam
- Tim hiéu muc tiéu,
nhiém vy cua TDMU
cho nam ké hoach. K& hoach
- Tiép can dir lidu KTNB hang
thr cdp co lién quan nam, Quyét
dén 1ap ké hoach dinh Giao
KTNB cua TDMU. nhiém vy
- Tim hiéu va xac Céc don Poan
nhan ky vong cua cac Theo chi Phu trach vi thube KTNB,’Bé.‘n
1 | bén lién quan. dao cua BKTNB ey thuﬁ’c cam ket vé
- Xac dinh danh muc | Hi¢u trudng Teitdsiio tinh doc lap
cac cudc kiém toan/tu g cua nguoi
vin trong nam ké lam cong
hoach. tac KTNB
- Cap nhat nguf“)n luc (Mau
KTNB. QT/BKTNB/
- Hoan thién ké 01/BM01)
hoach KTNB hing
nim va quyét dinh
Giao nhiém vu Doan
KTNB
Giai doan ké hoach
cudoc KTNB
- Tim hiéu can ct lap
ké hoach cudc KTNB.
- Panh gid rii ro chi
lt:ét doi ,V6i doi tuong Theo chi , C.éc dim Ké hoach
3 fem toarll. . dao cua Eriimg Vi hugs, cudc kiém
- Xéac dinh muc tiéu I ‘Iiél..l trudng DPoan KTNB | truc thudc kit
va pham vi KTNB. : Truong
- Phan bd nguén luc
KTNB.
- Xéay dung chuong
trinh KTNB.
- Hoan _ thi¢n  ké




. ek Ma s6: QT/BKTNB/01
TRUONG BATHOC Rl il Ban hanh l&n: 01
L JTHUDAU MOT RIEM 20ANNULED Ngay hiéu luc:...../...../......
1% THU DAU MCT UNIVERSITY
R x
Théi han | Pon vi phu : BIE‘: miral
TT | Noidung co ié hoan trach/ nguoi e O.SG/
] g cong viéc g £.
4 phoi hop Minh
thanh thwe hién chirng
hoach KTNB ctia cudc
kiém toan.
Giai doan thyuc hién
cuoc KTNB
- Hop Kkhéi  dong
cudc kiém toan
KTNB.
- Cap nhat CTKiT do Gidy to
c¢6 thay dbi théng tin lam viéc
vé dbi tuong kiém KTNB
toan. s (Mau
- Thuc hién tha tuc Theo : thudc QT/BKTNB/
4 |kiém toin  theo | kéhoach | DoanKTNB | !/ thﬁo’c 01/BM02)
CTKiT. cudc KTNB Truon va cac tai
- Ghi chép va giam € | lidu c6 lién
sat két qua thuc hién quan dén
kiém toan. cong tac
- Théo ludn céc phat KTNB
hién kiém todn véi doi
tugng kiém toan.
- Hoan thién tai li¢u
kiém toan lam co s&
lap béo cdo kiém toén.
Giai doan béo céo két
qua KTNB :
- Bédo cao tién do
KTNB. Ghoron | P40 cdo
- Hop két thuc va Theo vi thudc fon a0
g £ , ke hoach DPoan KTNB : i KTNB,
thong qua két qua P truce thudc 3
KTNB. cuéc KTNB Trudmg Ho so
5 |- Xem xét va xu ly
cac van dé kiém toan
chua dugc théng nhét.
Trinh Hi¢u trudng phé
duyét BCKIiT theo Theo Truén Vin BCKiT,
quy dinh trong Quy | ke hoach Dodn KT%\IB phong Ho so
trinh 50 | cudc KTNB Trudng KTNB
QT/BKTNB/02  cua




‘ N Mi sb: QT/BKTNB/01
I 5
L JT'“PN‘{DM HOC KIEI\?I AN NOLES Ban hanh l4n: 01
THUDAU MOT ' Nedy hi8u Ies.« solvssifosss
s THU DAU MOT UNIVERSIT
Bid A/
Thoi han Pon vi phu : e mel
= - - \ . .. | Donvi ho so/
TT | Noi dung cdng viéc hoan trach/ nguoi Eos o Minh
thanh thye hién | PRV bep ,
chirng
truong Pai hoc Thu
Dau Mot.
Theo chi Vin phon Trudng
6 | Phat hanh BCKiT dao cua Trlﬁ‘m g Doan BCKIiT
Hiéu trudng & KTNB ,
K¢ hoach
KTNB hang
nam, Quy¢ét
Quan ly H6 so KTNB d;n.f} Qg
S o . . nhiém vu
tai Van phong lam 0
DU Doan
viéc cia BKTNB theo . ,
uy dinh trong Quy Luu Truong KTNB" Bap
7 q‘y ’ f i X BKTNB Doan cam két vé
trinh sO | vinh vién KTNB tinh déc 1
QT/BKTNB/02  cua T P
truong Pai hoc Thi A
Déu Mot i eong
: tac KTNB
(Madu
QT/BKTNB/
01/BM01)
6. HO SO/ BIEU MAU LIEN QUAN
5 Thaoi gian |
TT Tén biéu mau Mi s6 (néu c6) Lgla'nx u'u Noi luu
toi thiéu
Ban cam két vé tinh doc
1 lé,i]? cua nguoi lam cong tic | QT/BKTNB/01/BMO01 Vinh vién BKTNB
kiém toan ndi bd
Gidy to lam vigc cua nguoi
2 | lam coOng tac kieém toan ndi | QT/BKTNB/01/BM02 Vinh vién BKTNB
bo




7. PHU LUC

| Mau QT/BKTNB/O!/BMO] |
TRUONG PAI HOC THU DAU MOT CQNG HOA XA Hol CHU NGHIA VIET NAM
BAN KIEM TOAN NQI BQ Poc lap — Ty do — Hanh phic
BAN CAM KET

Vé tinh djc lap ciia ngudi lam cong tac kiém todn ndi bd

Cdn cik Nghi dinh s6 05/2019/ND-CP ngay 22 thang 01 ndm 2019 cia Chinh phi
vé Kiém todn néi bé;

Can cir Thong tw s6 08/2021/TT-BTC ngay 25 thang 01 ndm 2021 do B¢ truong
B Tai chinh ban hanh vé Chudn muc kiém todn ngi bg Viét Nam va cde nguyén tdc
dao dirc nghé nghiép kiém toan noi bo;

Can cir Quyét dinh sé 1 731/Qb-DHTDM ngay 18 thang 11 nam 2024 cua Hi¢u
truong Truong Pai hoc Thu Dau Mgt vé viéc ban hanh Quy ché Kiém todn ndi bo,

Cdan cir Ké hoach s6 1 62/KH-DHTDM ngay 21 thdng 11 nam 2024 cia Hi¢u
truong Truwong Pai hoe Thit Dau Mgt vé ké hoach kiém todn néi bé téng thé nam 2024,

Thuee hién Quyét dinh sé 1745/OD-DHTDM ngay 21 thang 11 nam 2024 cua Hiéu
trucng Truong Pai hoc Thit Dau Mot vé giao nhiém vu kiém todn ni bé ndm 2024.

Ngudi lam cong tac kiém toan ndi bd (KTNB) thuc hién cam két vé tinh doc lap
nhu sau:
1. Thong tin ca nhin

Tén toi la ......................................................................................................................

....................................................................................................................................
....................................................................................................................................

2. Ké khai méi quan hé ngui c6 lién quan véi ngudi lam cong tac KTNB
Hay ddnh dau & vao 6 Cd/Khong nham ké khai ngum c6 lién quan véi nguoi lam
cong tde KTNB, sau ddy goi tdt la “Nguoi co lién quan” bao gom: bo dé, me dé, bo
nudi, me nudi, bé chong, me ghong, ,bo Vg, me vg, Vo, chong, con de, con nudi, anh
ruot, chi rudt, em rugt, anh ré, em ré, chi dau, em ddau hién dang céng tdc tai truong
Dai hoc Thu Dau Mét.
CcoO Khong O
Néu c6, ghi ré cdc thong tin vé nguedi ¢é lién quan nhie sau:
Ngudi ¢6 lién quan thir nhat
HO VR IBIE.. L cxers comamuansmsumsmummosssmmissssnsmensrssnasassmpmasinmsessossssis PP E s rsdainibrusnssss nansnsn



3. Cam két vé tinh doc lap ciia thanh vién doan KTNB

- Tbi x4c nhé4n ring trong thoi gian thue hién cong tac KTNB, t6i hoan toan doc
lap véi cac don vi co lién quan dén cudc kiém toan;

- T6i dam bao tuan thi cac quy dinh vé tinh doc lap theo Chuan myc va céc quy
dinh phap luat vé dao dirc ngh€ nghiép kiém toan va quy ché KTNB tai truong Dai hoc
Thi Dau Mot;

- To1 da ‘doc, nhét tr'i, dam bao thuc hién ding cam két da ky va hoan toan chiu
trach nhiém v€ cac cam két trén day.

Cam két nay dugc lap 02 ban, giri Poan kiém toan 01 ban va luu tai BKTNB 01
ban./.
Binh Duwong, ngay  thang  ndam
NGUOI CAM KET
(Ky va ghi ré ho va tén)

Noi nhin:

- Poan kiém toan;

- Luu: BKTNB.




Méu QT/BKTNB/01/BM02

GIAY TO LAM VIEC CUA NGUOI LAM CONG TAC KIEM TOAN

POAN KIEM TOAN NOQI BO Tén Ngay
Tén don vi: Ngudi thuc hién
Nim tai chinh: Ngudi sodt xét 1
Nogi dung chirc ning, nhiém vu: ....... Neudi soat xét 2
A.MUC TIEU

B. CAN CU THUC HIEN

C. KIEM TRA QUY TRIiNH KIEM SOAT

1/ Ho so tai liéu ¢6 lién quan

Thir tw Loai vin ban, tai liéu Théng tin vé viin ban, tai liéu (s0/ngay)

2/ Két qua kiém tra céc kiém soat chinh

Kiém so4t chinh (1) Cé6 | Khéng | Tham chiéu Ghi chu
(D) 2) | 3) 4) (5)
Ll B
Luuy:

- Cdc kiém sodt chinh chi c6 tinh minh hoa va phai dugc sita doi cho phu hop voi
déc diém thuc té cia don vi. Mot sé kiém sodt c6 thé dwoc thiét ké dé ddp 1ing nhiéu
hon mét muc tiéu kiém sodt.

- Cot (2), (3) - Pdnh ddu ¥ vao 6 phit hop dé thé hién la “C6” hodc “Khéng” ¢
kiém sodt chinh da mé ta.

- Cét (4) - Tham chiéu dén b&ng chitng kiém todn néi bg da thu thap.

- Cot (5) - Ghi chii lai cdc van dé bat thiuong/ngoai Ié phat hién qua kiém tra.

Cic kiém soat ddi véi cac quy trinh........ da dwgc thyc hién hitu hi¢u nhw thiét
ké va dam bio tuin thi véi quy dinh tal cdc cin cir trén

T Co

r Khong

D. KIEM TRA CHI TIET

E. KET LUAN

Chuong trinh kiém todn ngi b (Ap dung tir nam 2024) trong Ké hoach s 162/KH-DHTDM ngay 21 thing 11 nam 2024 ciia
Hiéu truomg Truomg Dai hoc Thi Dau Mét vé ké hoach kiém todn ngi bé téng thé nam 2024,



UBND TINH BINH DUONG
TRUONG PAI HQC THU DAU MQT

TRUQNQ”DAI HQC
) THU DAUMOT

197%6 THU DAL MOT UNIVERSITY

Dia chi: $6 06, Tran Vin On, Phuong Pha Hoa, TP. Thi Dau Moét, tinh Binh Duong
Pién thoai: (0274) 3822518 Fax: 0274 3837 150

Website: www.tdmu.edu.vn

QUY TRINH
KIEM SOAT VAN BAN DI
CUA BAN KIEM TOAN NOI BO

M s6: QT/BKTNB/02
Ban hanh lan: 01
Hi¢u luc trngay @ ......0...../ ...,




QUY TRINH Mai sb: QT/BKTNB/02
i KIEM SOAT VAN BAN DI Ban hanh 14n: 01
THUDAU MOT CUA BAN KIEM TOAN NOI BO | Ngay hiéu luc:...../...../......
x

L

L J TRUONG BAIHOC

% THU DAY MOT UNIVERSTY

Theo déi sira chira/bd sung tai liéu

Ngay Vi tri Noi dung sira dbi Ghi chi

Phén phéi tai liéu

TT Pon vi
1 Ban kiém toan ndi bd
2 Vin phong
3 Ban Giam hiéu




QUY TRINH Mai sb: QT/BKTNB/02
L JTRUO\GD" HoC KIEM SOAT VAN BAN DI | Ban hanh I4n: 01
THUDAU MOT CUA BAN KIEM TOAN NOI BO | Ngay hiéu luc:..../..../.....

1. MUC PiCH

Quy trinh dugc xdy dung nhiam hudng din tét ca can bo, vién chirc thude Ban kiém
toan ndi b va lam rd trach nhiém cla ting cd nhan, don vi ¢é lién quan vé tién do,
trinh ty luan chuyen lvu trit vin ban trong hoat dong kiém toan noi bo cua Truong
Pai hoc Thu Dau Mat.

2. PHAM VI AP DUNG

Quy trinh nay ap dung cho tit ca cac hoat dong kiém soat vin ban di lién quan dén
hoat dong kiém toan ndi bo cua Trudng Pai hoc Thu Dau Mot, tir xur ly tao ldp, trinh
ky, phét hanh vin ban di va luu trir tai Ban kiém toan noi bo.

3. TAI LIEU THAM CHIEU
- Quy ché Kiém todn ngi bo cua Truong Dai hoc Thi Diu Mot.
- Quy ché Vin thu Iuu trit ciia Trudng Pai hoe Thi Diu Mot.
4. THUAT NGU VA PINH NGHIA, TU VIET TAT
4.1. Thuit ngir va dinh nghia
- Ban kiém toén noi bo: 1a mot don vi thude Truong Dai hoc Thu Déu Mot, thuc
hién cong tac kiém todn ndi bd cua Truong Pai hoc Thi Dau Mot.

- Vin ban di: 1a tit ca van ban, hd so ctia Ban kiém toan ndi by g dén céc don Vi
thudc, truc thugc Trudng Dai hoc Thu Diu Mot bing ban gidy. Toan b vin ban gidy
di phai dugc sé hoa (scan) vin ban va luu trix dong thoi File va ban gidy.

- Cé nhén dugc giao nhiém vu: la can bd, vién chirc thudc Ban klem todn ndi bd
dugc phéan cong xu ly van ban theo dung chirc trach, nhiém vy, quyen han theo céc
quy dinh tai Quy ché Vian thu luu trir ciia Truong Dai hoc Thu Dau Mot va chiu trach
nhiém vé ¥ kién tham muu, dé xuat ctia minh. Thyc hién nghiém quy dinh vé cong tac
van thu; ¢6 trach nhi¢ém dé xuit ban hanh lai vin ban hodc vin ban thay thé bang ban
gidy, chui dong tham muu cho Lanh dao Ban kiém toan ndi bd cac vin ban ¢6 thong tin
theo phuong phap tiép can rui ro. C4 nhan thue hién nhiém vu theo su chi dao cua
Lanh dao Ban kiém toan ndi bo trong khudn khd chuén muc chuyén mon, gitr gin dao
dirc nghé nghiép kiém toan ndi bg, tuén thu quy dinh phap luat hién hanh, quy ché cua
Truong Pai hoc Thu Dau Mot va ludn ¢6 y thire cdp nhat kién thirc, ndng cao nang luc
chuyén mén cho nguoi lam cong tac kiém toan ndi bd va than trong trong thuc hién
nhiém vuy.

- Thoi gian hoan thanh: 1a can ¢t dénh gid tién do hoan thanh nhiém vu ctia don vi
phu trach/ nguoi thue hién va don vi phdi hgp theo noi dung cong viée ¢o lién quan,
trir trudng hop ¢6 su thay ddi thoi gian hoan thanh trong quy dinh tai quy trinh nay
theo su chi dao cua Ban Giam hiéu.

4.2. Tir viét tit

BGH Ban Giam hiéu
BKTNB Ban Kiém toan ndi bd




0 QUY TRINH
{ JT“UQNQDA' HOC KIEM SOAT VAN BAN PI
THUDAU MOT CUA BAN KIEM TOAN NOI BO

W% THU DAUMOT UNIVERSITY

Mi sé: QT/BKTNB/02
Ban hanh lan: 01
Ngay higu lge:...../...../......

VB Vin ban gidy

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1. Luu do
@thao van ban di

Kiém tra ndi dung, thé
thire, k¥ thuét trinh
bay, phéap ly vdn ban

.........

A Sugp Suory

v

Vin ban cép don vi Vin ban Truong

phét hanh phé duyét
v

van ban

"‘\

Xem xét, ky duyét

Nhén ban giao Van ban da ky duyét tir Van phong Trudng

BKTNB luu
Vin béan

da ky duyét




. QUY TRINH Ma s6: QT/BKTNB/02
0N - 5 ; ” - ;
l JTRLQM?.B-“ HOC KIEM SOAT VAN BAN DI | Ban hanh lin: 01
THUDAUMOT CUA BAN KIEM TOAN NOI BO | Ngay hiéu luc:..../..../......
W THUDAU MOT UNIVERSIT
5.2. Mo ta
B.Z x /
Thoihan | Pon vi phu A s s
Ko n n , . Pon vi ho so/
TT | N¢i dung cong viée hoan trach/ nguoi By o .
thanh thyc hign | PROihep | Minh
n uc hién chitng
Ca nh@n tiép nhdn vian
ban dén cua lanh dao
BKTNB phan cong.
C4 nhdn c¢o6 trach
nhiém xac dinh tén
goi, ndi dung ye‘l do
mat, mirc do }(héin cua
van ban can soan L
5 ; - Du thao vin
thao; soan thao vin ban il
ban dy thao dtng hinh | Theo sir chi s an gy,
, 2 . N 5 Ca nhéan kém theo
thire, the thae, ky dao cua . e 1 K
1 ae ad 3 ; . dugce giao van ban goc
thuét trinh bay, phap Lanh dao e o
SN nhiém vy va cic vin
ly van ban; nhin ban BKTNB I,
: £ ban ¢o lién
ding so luqng‘ duoc uan
x4c dinh ¢ phan noi q
nhdn cua van ban;
quan ly van b.é.n3 lap
va ndp luu trir ho so,
tai liéu vao luu triy tai
Van phong lam viéc
cua BKTNB theo quy
dinh.
Lanh dao BKTNB
xem Xxeét, ra sqét du
thao van ban, néu con
sai sot vé ndi dung va
hinh thire thi tra lai ca Du théo’vﬁn
nhan du?c giao nhlkgem 01 ngay ké o bftn giay,
vu. Truong hop dong | .~ S 5 - Cé nhén kém theo
. - 1~ | trngdy nhan | Lanh dao . . v n
2 |y, can ctr tham quyén - dugc giao | van ban goc
A ; ; Du thao van BKTNB S g o
trinh ky, budc 2 thuc ban gid nhiém vu | va cac van
hién theo 02 trudng glay ban c6 lién
hop sau quan
Truong hop 1: Van
ban cdap don vi
Lanh dao BKTNB ky
nhay/tat vao tat ca cac




. QUY TRINH Mai sb: QT/BKTNB/02
TRUONG DAIHOC KIEM SOAT VAN BAN DI | Ban hanh lan: 01
UTHUDAUMOT CUA BAN KIEM TOAN NOI BO | Ngay hiéu luc:...../...../......
W THU DAU MOT UNNERSIT
. A =
Thoi han Pon vi phu . Bleg v
- 5o en A . .. | Donvi ho so/
TT | Noi dung cong viéc hoan trach/ nguoi Lol .
thanh thychign | PROIBep | Mioh
’ chirng
trang cia van ban di
va phia bén phai chirc
vu cua ngudi ky van
ban di; ca nhian duogc
giao nhiém vu cép sb,
phat hanh.
Truong hop 2: Vian
ban Truong
Lanh dao BKTNB ky
nhay/tit vao cudi noi
dung van ban (sau
dau ./.) trudc khi ca
nhédn dugc giao nhiém
vu trinh BGH ky.
Van phong Truong | Trong ngay & y
3 |trinh BGH vé TTr- nhén V%?Lfélsng
BKTNB vin bén di &
Vin ban cap
don vi, hodc
4 BGH xem xét, ky 0 : ngéy khé V?m Dy ‘fhéo;van
duyét van ban di tur ngay nh{{.n BGH phong ban cap
i van ban di Truong Truong,
kém Ho6 so
c6 lién quan
| 01ngayKké Camhin | v\ pan ai
Nhén ban giao Van il ’ dugc giao
s | bin 48 kv divét fir tlr ngay Vin phong nhiém da dugc
y duye A \ cm Vil A
BGH phé Truong ¢ BGH phé
Vian phong Trudng duvét cua o
#3 BKTNB i
Quan 1y luu trir van
ban di dd duoc BGH
phé duyét va Ho so ¢ ,
litn quan dén chic Luu Tét ca ca
6 | nang, nhiém vy cla| oo ix nhan thudc
BKTNB tai Vian BKTNB
phong lam viéc cua
BKTNB theo quy
dinh: hét gio lam viéc,




’ . QUY TRINH Ma sé: QT/BKTNB/02
l JTRLQM?.“"" HoC KIEM SOAT VAN BANDI | Ban hanh Iin: 01
THUDAU MOT CUA BAN KIEM TOAN NOI BO | Ngay hiéu lyc:..../..../......

%

. A =
Biéu mau/

N .. | Theibgn | Benviphy | oo o | hdso

Noi dung cong viéc hoan trach/ nguoi Koy Minh
thanh thuc hién padl hep "

’ chirng

vén ban, tai liéu trong
hd so cong viée phai
dugc cit gilr vao ta ¢d
khoa; nhitng dgt nghi
Lé, Tét dai ngay phai
niém phong tu dung
van ban, hd so, tai
lifdu va phong lam
viéc. Khong cung cip
cho co quan, don vi,
ca nhdn khong co
trach  nhiém  biét
nhitng thong tin, tai
lidu, hd so cong viéc
da, dang xu ly cua
BKTNB khi chua
duge sy dong y cua
Lanh dao BKTNB.
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QUY TRINH
THUC HIEN TU VAN CUA BAN KIEM TOAN NOI BO

Ma sb: QT/BKTNB/03
Ban hanh lan: 01
Hi¢u luc trngay : ...../.....0c.........




. QUY TRINH Mi sé: QT/BKTNB/03
TRUONG DATHOC THUC HIEN TU VAN Ban hanh Ian: 01
L JTHUDAUMOT CUA BAN KIEM TOAN NOI BO | Ngay hiéu luc:..../...../......
Theo d&i sira chira/bo sung tai li¢u
Ngay Vi tri Noi dung sira doi Ghi chi
Phén phéi tai li¢u
TT Don vi
1 Ban kiém toan noi bo
2 Van phong
3 Ban Giam hiéu




. QUY TRIiNH Ma sé: QT/BKTNB/03
l JTRUP-“?.”"" HOC THUC HIEN TU VAN Ban hanh l4n: 01
THUDAUMOT | cua BAN KifiM TOAN NOIBO | Ngay hiéu luc:...../..../......

1. MUC PiCH

Quy trinh duge xay dung nhim huéng dan cic don vi thude, true thude Truong Dai
hoc Thi Dau Mét trong viéc phdi hop thuc hién hoat dong tu van véi Ban Kiém toan
noi bg theo su chi dao cia Ban Giam hiéu.

2. PHAM VI AP DUNG
Quy trinh nay ap dung cho tat ca hoat dong tu véan ctia Ban Kiém toan ndi bd nhim

danh gid va céi tién cac quy trinh quan tri, quan ly rui ro va kiém soat ndi bd cla
Truong Pai hoe Thi Dau Mt

3. TAI LIEU THAM CHIEU
Quy ché Kiém todn ndi b ciia Truong Dai hoc Thi Dau Mat.
4. THUAT NGU VA PINH NGHIA, TU VIET TAT
4.1. Thuat ngir va dinh nghia
- Ban Kiém toan noi bo: 1a mot don vi thugc Truong Pai hoc Thu Dau Mét, thuc
hién cong tac kiém toan noi bo cua Trudng Pai hoe Thu Dau Mot.

- Hoat dong tu vén 1a mot hoat dong doc 1ap va khach quan dugc Ban kiém toan
noi bo thue hién theo sy chi dao ciia Ban Gidm hiéu, tir do, gitip tao thém gia tri va
hoan thién céc hoat dong cuia Truomg Pai hoc Thu Dau Mot.

- Pon vi chu tri: 1a don vi thuge, truc thugc Truong Dai hoc Thu Dau Mbt, cé
nhiém vu lap Ho so tu van nhén sy chi dao ctia Ban Giam hiéu, lién hé Ban Kiém toan
ni b kém H so tu van.

- Pon vi ¢6 lién quan: 1a cac don vi thude, truc thugc Truong Dai hoc Thu Déu
Mot, ¢6 lién quan dén pham vi ndi dung cta Ho so tu vén, ¢6 trach nhiém phdi hop
vdi Don vi chu tri trong thye hién nhiém vu theo su két luan trong Ban ghi nh¢ (Bién
ban lam viéc) ctia Ban Kiém toan ndi bo.

- Thoi gian hoan thanh: 1a cin ctr dénh gia tién d6 hoan thanh nhiém vy ctia don Vi
phu trach/ ngudi thyc hién va don vi phdi hop theo noi dung cong viéc ¢o lién quan,
trir truong hop c6 sy thay doi thoi gian hoan thanh trong quy dinh tai quy trinh nay
theo sy chi dao ciia Ban Giam hiéu.

4.2. Tir viét tit

BB Ban ghi nh¢ (Bién ban lam viéc)
BGH Ban Giam hiéu
BKTNB | Ban kiém toan ngi bd
HSTV Hb s0 tu vin
TTr To trinh




. QUY TRINH
i THUC HIEN TU VAN
l JTHU DAU MOT CUA BAN KIEM TOAN NOI BO

%

Ma sb: QT/BKTNB/03
Ban hanh lan: 01

Ngay higulge:. ../, ...fovenn

5. NOI DUNG QUY TRINH
5.1. Luu dé

BGH chi dao
cac Pon vi chu tri
lién hé BKTNB

Pon vi chu tri cung cip HSTV dén BKTNB |_____Cungcdp bé sung

T tai ligu HSTV
' (Néuco)

A

BKTNB xem xét va ra soat HSTV

Y

BKTNB t6 chirc hop BKTNB va Don vi chu R
thao ludn vé cac y tri thao lugn v& cac y  fe----{Tieb tuc hao ludn
kién gop y tu van kién cia BKTNB i sung cua BGH

: (Néu cé)
L4 :
BKTNB tién hanh BKTNB va Don vi ;
lap BB-BKTNB vé chu tri thong nhat ky |---- 3
ndi dung trao dbi duyét BB-BKTNB

|

BKTNB trinh BGH vé két luén y kién tu vén

BGH xem xét, ky duyét
TTr-BKTNB

Nhan ban giao TTr-BKTNB tir Van phong Truong  ---- ;

|

BKTNB
luu HSTV




. QUY TRINH Ma s6: QT/BKTNB/03
TRUONG DATHOC THUC HIEN TU VAN Ban hanh Iin: 01
[ JTHUDAUMOT CUA BAN KIEM TOAN NOI BO | Ngay hiéu luc:..../..../......
w6 THU DAL MOT UNIVERSITY
5.2. Mo ta
B . Biéu miu/
Thoi han Don vi phu Pon vi hd so/
TT | Noi dung cong viée hoan trach/ nguoi £ :
thanh thyc hign | PhOihep | Minh
' chirng
Can cu chi dao cua
BGH, Don vi chu tri | Trong ngay e :
| |kip thdi lien he|  nhan o Gaedon | HSTV
BKTNB kégn HSTV | su chi dao Y by ' co lién quan
(Béan sao giay va File | cua BGH chu Wi
Scan).
BKTNB nhan HSTV Pai dién y
tr Pon vi chu tri va Tai thoi Pon vi 02 Phlel:l
tién hanh 1ép Phiéu diem cha tri. Ciic 3o t}leo del
, | theo ddi nhan ho so, | BKTNB C4 nhﬁ;l vi ¢6 licn nhén h70 SO
BKTNB giao Pon vi | nhan HSTV P .quan (Mdu
chu tri 01 ban, luu 01 | cua Pon vi nh1:ém vu QT/BKTNB/
ban tai Van phong cia chu tri ciia BKTNB 03/BM01)
BKTNB.
- Dai dién BKTNB va
Don vi chu tri cing
trao ddi phuong thirc
lam viéc, tao diéu
kién phdi hgp hoan
thanh nhiém vu. .
- Qua trinh kiém tra Dai dién
HSTV dugc thuc hién | pham vi thoi | DO V! .
trgc tiép tai Van| gian theo cha tri, Céc don HSTV
> |phong cia BKTNB.| (inhchg | CAnhdn | vicolien | o'
Céc trao ddi khac co cong viée du‘;’f Elao quan
thé linh dong két hop ' nhiém vu
cac hinh thic truc cua BKTNB
tuyén.
- BKTNB yéu ciu
Pon vi chu tri cung
cip bbd sung tai liéu
trong HSTV (Néu co).
Can cir vao tinh chét,
, |dac diém noi dung
cua HSTV, buodc 4
thuc  hién theo 02




QUY TRINH M s6: QT/BKTNB/03
TRUONG DATHOC THUC HIEN TU VAN Ban hanh ln: 01
UTHUDAUMOT CUA BAN KIEM TOAN NOI BO | Ngay hiéu luc:...../..../[......
5 THL DA MOT UNIVERSITY
Thei han Pon vi phuy : Blel: s/
do T ; .| Ponvi ho so/
TT | N§i dung céng viée hoan trach/ nguoi R .
thanh thyc hign | PhOLAgP |  Minh
chirng
trudng hop sau
Truong hop 1
- BKTNB va Pon vi
chi tri thao ludn vé
cac vy kién cua
BKTNB.
- Pon vi chu tri giai
trinh bd sung (Néu Pham vi thoi Dai dién Céc don | 03 Bién ban
cd). gian theo Pon vi vi ¢6 lién lam
- BKTNB va Pon vi tinh chat chu tri, quan viéc/Ban
chu tri théng nhit ky | cong viéc Lanh dao ghi nhé
duyét BB-BKTNB vé | hodc theosy | BKTNB (Mau
nédi dung trao dbi giira | chi dao cia QT/BKTNB/
02 don vi, trinh BGH BGH 03/BM02)
01 ban dé bao cdo, | (Néuco)
Don vi chu tri giir 01
ban dé thuc hién va
BKTNB giit 01 béin
dé luu.
Truong hop 2
- BKTNB t chirc hop
thdo luan vé& céc ¥
kién gop y tu van.
- BKTNB tién hanh
lap BB-BKTNB vé
ndi dung trao doi,
trinh BGH 01 ban dé
bao cdo, Pon vi chu
tri gitr 01 ban dé thuc
hién va BKTNB giit
01 ban dé luu.
Ca nhan
£ dugc giao )
BKTNB trinh BGH| 101430l | piemve | van e
5 i 1.4 v wak ngay ké tir R BKTNB
vé két ludn y kién " cua BKTNB phong !
HSTV ngdy lap Paidién | Truong e
BB-KTNB | o = . G BB-BKTNB)
on vi cha
tri




o _ QUY TRINH Ma sb: QT/BKTNB/03
t J"‘[.O“‘iw HC THUC HIEN TU VAN Ban hanh lin: 01
THUDAU MOT CUA BAN KIEM TOAN NOI BO | Ngay hiéu luc:...../..../......
WA THU DAL MOT UNIVERSITY
B.K X /
Thaoi han Don vi phuy . e m:au
- B ooa . . L. | Donvi ho so/
TT | Ngi dung cong viéc hoan trach/ nguoi Toow .
; 74 phoi hop Minh
thanh thyc hién * chirng
2 4 ¢ Trong ngay TTr-
V‘a 0 phong ;Frucmg nhén Vin phong BKTNB
6 |trinh BGH vé TTr- . ;
BKTNB TTr- Trudng (Kem
BKTNB BB-BKTNB)
01 ngay ké Vi TTx-
7 BGH xem xét, ky | tir ngay nhian BGH i BKTNB
duyét TTr-BKTNB TTr- Tl?m b‘ng (Kem
BKTNB & | BB-BKTNB)
01 ngay ké V_‘;fu%}:l"g“g TTr-
Nhin ban giao TTr- tlr ngay Cé nhﬁt; BKTNB da
8 |BKINB tr Van| BGH phé . dugc Hiéu
. 4 . dugc giao : R
phong Truong duyét TTr- nhiém vu truong phé
BRINB | .ia BKTNB A
Céan cir vao phé duyét
cia BGH, budc 9 thuc
hién theo 02 truong
hop sau
Truong hop 1
- TTr-BKTNB da
duoc BGH phé duyét,
don vi Chl:] tri thyuc
hién theo két luan cia | Pham vi thoi TTr-
BKTNB; gian theo BKTNB di
- Céac don vi ¢6 lién | tinh chat Dai dién . dugc Higu
p N & s b G5 Céc don : A
9 | quan trong két ludn | coOng viéc B o6 Lia trueong phé
cia BKTNB c6 trich | hode theosu | opgyg | VS0 M duyét
nhiém phdi hgp véi | chidaocta | [anh dao s (Kem
Don vi chu tri trong BGH BKTNB BB-BKTNB)
thuyc hién nhiém vu | (Néuco)
(Néu co)
Truong hop 2
- BGH ¢6 chi dao b6
sung ngoai két ludn
cua BKTNB trong
TTr-BKTNB,
BKTNB tiép tuc thao




" QUY TRINH Mi s6: QT/BKTNB/03
L JTRL?NQD*“ HOC THUC HIEN TU VAN Ban hanh l4n: 01
THUDAUMOT | cuia BAN KiiM TOAN NOI BO | Ngay hiéu luc:...../...../......
% THU DAUMOT UNIVERSITY
Biéu mau/
Théihan | Pon vi phy . i e
” Eaa . . .. | Donvi ho so/
TT | Noi dung cong viée hoan trach/ nguoi e Minh
thanh digc hign | PPOERGR ;
: chirng
luén vé céc y kién chi
dao véi Pon vi chu tri
Quan ly HSTV tai
Van phong lam viée ’
cia BKTNB theo quy L Tat ca ca
10 | dinh trong Quy trinh ik vidn nhén thugc
sO QT/BKTNB/02 BKTNB
cia truong Dai hoc
Thu Dau Mot.
6. HO SO/ BIEU MAU LIEN QUAN
TT| Tén biéu miu M sé (nbucs) | LnO) Eian lwn Noi lru
toi thiéu
| | Phitutheoddi | ppyrNB/03/BMOI |  Vinh vidn s e I
nhan ho so tu van Pon vi chu tri
Bién ban lam viéc/ ! Sy
2 . 3 i QT/BKTNB/03/BM02 Vinh vién Pon vi chu tri,
Ban ghi nhé :
VP Truong




7. PHY LYC S —
- Méu QT/BKTNB/03/BMOI

PHIEU THEO DOI NHAN HO SO
[BKTNBLwu  [IBKTNB giao don vi

Don vi np ho so tai viin phong BKTNB
S6 ] Chi dao ciia o
L | Ca .. | KYgiao
s lwgng | Tén . | S0dién| Ban Giam hiéu §
Ma ho so A nhin ) : ho so
ho so [ don | _ |thoaica| (Ghi rd, su chi dao .
R . | lién R L y (Thoi
(b0) vi R nhéin cua Hiéu truong/
hé i Eitps : gian)
Phé Hiéu trucng
1 2 3 4 5 6 7
.../HSTV-BKTNB

Binh Dwong, ngay ... thang ... nam 2024
Pai dién BKTNB tiép nhan H so
(Ky va ghi rd ho tén)

Phiéu theo doi nhdn Hé so dwgc lap thanh 02 ban, BKTNB giao don vi 01 ban, leu tai
Van phong 01 ban./.




Méu QT/BKTNB/03/BM0?2 |
TRUGNG DAI HOC THU DAUMOT CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BAN KIEM TOAN NQI BQ Poc lap — Tw do — Hanh phiic

S6: /BB-BKTNB Binh Dwong, ngay ... thang ... ndm ... ... ...

BIEN BAN LAM VIEC/BAN GHI NHO
Vv 1 10 KL QUi sssvuisemsssursrvensonnssnsnstias

1. Thoi gian va dia diém

2. Thanh phén

2.1. Dai dién Ban kiém toan ndi b (BKTNB)

2.2. Pai dién Pon vi chi tri

3. N§i dung lam viée

3.1. Pham vi ngi dung

3.2. Phuong phap lam viée

3.3. Ho so lam viée

4. Két luin ciia BKTNB

5. Y kién ciia don vi chii tri HSTV

Pon vi chi tri HSTV c6/khong ¢6 giai trinh bd sung va dong y/khong dong y véi
cac két luan duoc trinh bay & trén ciia Ban ghi nhé nay.

Ban/Bién ban nay duoc lap vao lac ... gio ... ngay ... thang ... ndm .......

Ban/Bién ban nay dugc 1ap 03 ban, trinh Hiéu trudng/Phé Hiéu truéng 01 ban dé
béo céo, Pon vi chi tri git 01 ban dé thyc hién va BKTNB giit 01 ban dé luu.

PAI DIEN PON VI CHU TRI BAN KIEM TOAN NOI BQ

Noi nhan:
- Hiéu truéng/Phé Hiéu trudng
- Pon vi chu tri;
- Luu: BKTNB.
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