UBND TiNH BINH DUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG DAI HQC THU DAU MQT Déc 1ap — Tw do — Hanh phiic
S6: /91 /QP-PHTDM Binh Duong, ngay 4.3 thang (02 ndam 2022
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy dinh quén Iy, sir dung phong thi nghiém, xwdéng thuc hanh

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC THU DAU MOT

Can cit Nghi dinh 56 151/2017/NP-CP ngay 26/12/2017 ciia Chinh phii quy dinh
chi tiét mét s6 diéu ciia Ludt Quan 1y, sik dung tai san cong;

Can cir Quyét dinh sé6 50/2017/QP-TTg ngay 31/12/2017 cia Thi tuéng Chinh
phit quy dinh tiéu chudn, dinh mikc sir dung mdy méc, thiét bi;

Can cur Quyet dinh s6 06/QP-HPTr ngay 02/7/2019 cua Hoi dong truong Pai
hoc Thit Dau Mt vé viéc ban hanh Quy ché té chitc va hoat dong ciia Truong Pai hoc
Thi: Dau Mot;

Can cit Quyét dinh 50 599/0D-DHTDM ngay 07/5/2020 cua Hiéu truong
Truong Dai hoc Thu Dau Mgt vé viéc ban hanh Quy ché quan ly va siwr dung tai san;

Xét d@é nghi ciia Vién Ky thudt Cong nghé.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh quan 1y, st dung phong thi
nghiém, xudng thyuc hanh.

Piéu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Giam dbc Vién Ky thuét 'Cong nghé, Truorng cac don vi va ca nhan c6
lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. 5

Noi nhdn: HIEU TRUONG
- Nhu Diéu 3;

- Lanh dao Trudng;
- Ban Giam sat;

- Luu: VT.

TS. Nguyén Qudc Cuong
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QUY DINH
Quin ly, st dung phong thi nghi¢m, xu0’ng thuc hanh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 491 /OP-PHTDM ngay I3 thang 02 nam 2022
ciia Hiéu truomg Trieong Pai hoc Thii Dau Mot)

Pic¢u 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong 4p dung

- Vin ban nay quy dinh vé nguyén tic quan ly, sir dung phong thi nghiém,
xudng thuc hanh thudc trach nhiém quan ly ctia Vién Ky thudt Cong nghé, Truong
Dai hoc Thi Dau Mot (sau ddy goi tét 1a phong thi nghiém, xudng thuc hanh); nhiém
vu va trdch nhiém ctia ¢4 nhan, don vi dugc giao quan ly, str dung phong thi nghiém,
xudng thuc hanh.

- Quy dinh nay 4p dung cho tét ca c4 nhan, don vi dugc giao quan ly, sir dung
phong thi nghiém, xudng thuc hanh.

Pi¢u 2. Nguyén tic quan ly va sit dung phong thi nghiém, xuéng thuc
hanh

- Viéc quan ly, van hanh, khai thac va st dung phong thi nghiém, xudng thuc
hanh phai tuan thu theo quy dinh cua phap luat, Quy ché quan ly va sir dung tai san
va cac quy dinh khéc cua Truong Pai hoc Tha Dau Mot.

- Phong thi nghiém, xudng thuc hanh 1a hé théng phuc vu chung cho hoat
dong ctia Nha trudng, dap tmg yéu cau sir dung cua tit ca ca nhan, don vi thudc
Trudng. Mbi phong thi nghiém, xudng thuc hanh dugc giao cho mot chuong trinh
dao tao thudc Vién Ky thuat Cong nghé quan ly theo linh vuc chuyén mén dé lam
dau mdi van hanh, khai thac va sir dung c6 hiéu qua.

- Yéu cau d6i véi mdi phong thi nghiém, xudng thuc hanh: (1) Xay dung ndi
quy phong thi nghiém, xuéng thue hanh va quy trinh van hanh cho timg loai thiét b,
nhat 1a cac thiét bi quan trong, gia tri cao; (2) Dam bao an toan lao dong va cac
nguyén tic 58 (Sang loc; Sép xép; Sach s&; Sin séc; Sn sang); (3) Lap sb theo dai
tinh hinh str dung vat tu, hoa chét, tinh hinh bién déng trang thiét bi, dung cu.

- Trong diéu kién phi hop va khong lam anh hudng dén hoat déng chung cua
Nha truong, Lanh dao truong xem xét quyét dinh viéc cho céc don vi bén ngoai thué
phong thi nghiém, xudng thuc hanh dé phuc vu cho muc dich nghién ciru khoa hoc
va phat trién cac san pham khoa hoc cng nghé.

Piéu 3. Nhiém vu cia don vi, cA nhin dwgce giao quéan ly phong thi
nghiém, xwéng thwe hanh

1. Nhiém vu ctia Giam doc Vién Ky thuit Cong nghé

a) T chire thuc hién va chiu trach nhiém trude Lanh dao trudng trong quan
ly, khai thac va van hanh phong thi nghiém, xudng thuc hanh dé phuc vu cac hoat
dong dao tao, nghién ctru khoa hoc va dich vu khoa hoc cong nghéé
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b) Tham muu, d& xuit v6i Lanh dao trudng trong viée sira chita, mua sim méi
thiet bi phong thi nghiém, xudng thuc hanh.

¢) Quan ly con ngudi, phuong tién va tai san dugc giao; phan cong nhiém vy
cu thé cho céc chuong trinh dao tao, can bd k¥ thuat, nhan vién trong van hanh, khai
thac phong thi nghiém, xuong thuc hanh; chi dao viéc xay dung ndi quy, quy trinh
van hanh, huéng dan k¥ thuat ctia phong thi nghiém, xudng thuc hanh.

d) Chiu trach nhiém tiép nhan méi, nghiém thu, td chirc bao quan, str dung
tiét kiém, hiéu quad, ding muc dich may moc, trang thiét bi, vat tu, nguyén vat liéu,
dung cu phuc vu thi nghiém, thuc hanh va cac tai san khéc cua phong thi nghiém,
xuong thuc hanh.

e) Téng hop nhu cau veé vat tu, dung cu phuc vu thi nghiém, thuc hanh, dinh
ky bao cdo Lanh dao truong; dam bao ding quy dinh va sir dung ding muc dich.

f) Diéu phéi chung, kiém tra, ddnh gia cac cong tac t chirc hoat dong va quan
ly trang thi€t bi phong thi nghiém, thyc hanh, Open Lab, xuéng thuc hanh va thyc
hién béo cdo Lanh dao Trudong hang nam hoac dot xuat.

2. Nhiém vu ciia Giam doc Chuwong trinh Dao tao

a) Phan cong nhiém vu cu thé cho giang vién quéan ly cac phong thi nghiém,
xudng thuc hanh dugc Vién K§ thuat Céng nghé giao; kiém tra, danh gia viéc quan
Iy va sir dung trang thiét bi phong thi nghiém, xudng thue hanh do Chuong trinh phu
trach va dinh ky bao céo cho Lanh dao Vién.

b) Xay dung ké hoach téng thé va ké hoach sir dung phong thi nghiém, xudng
thue hanh hang nam dé dé xuat v6i Lanh dao don vi tham muu cho Nha trudng trong
viéc sira chita, dau tw mua sim thlet bi phong thi nghiém, xudng thue hanh phu hop
v6i quy md, dinh hudng phét trién cia Trudong, ciia chuong trinh, dam bao chat
lugng giang day, nghién ctru khoa hoc.

¢) Phéi hop véi phong Pao tao Pai hoc lap ké hoach thuc hanh, t}}i nghiém
hang ky, hang nam; chi dao xay dung ndi dung bai thuc hanh dam bao chat lugng.

d) Ra soat, danh gia va tng hop dur tri1 vat tu, dung cy,... phuc vu thi nghiém,
thue hanh, dinh ky bao cao Lanh dao don vi lam co s¢ de xuat Nha trudong mua sam
cho niam hoc tiép theo.

e) Kiém tra, gidm sat giang vién, sinh vién trong Chwong trinh thuc hién
nghiém tic céc quy dinh trong viéc quan 1y, sir dung trang thiét bi, dung cu, vt tu,
dam bao khai thac c6 hiéu qua phuc vu dao tao, nghién ctru khoa hoc; thuc hién dinh
ky béo cédo Lanh dao don vi.

3. Nhi¢ém vu ciia can b ky thuit va nhin vién quan ly phong thi nghiém,
xuéng thue hanh

a) Lap hd so sb sach quan ly thlet bi bao gdm: s6 theo ddi, sd quan ly, nhét ky
sir dung thlet bi, danh myc thiét bi, s6 theo ddi mugn — tra dung cu/thiét bi, bién ban
béo céo su cb theo mau chung cta trudng.

b) B6 tri may méc thiét bi mot cach khoa hoc va hop 1y dé thuan tién cho viéc
giang day, hoc tap va khai thac. e
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¢) Theo dai s6 lugng va tinh trang hoat dong cua cac trang thiét bi may moc.

Lap ké hoach bao quan va sir dung thiét bi, ké hoach sira chita va bao dudng dinh
ky.

d) Lap bién ban va bdo cao voi Lanh dao don vi vé céc truong hop mat mat,
hu héng may méc thiét bi va cac su ¢b vé an toan lao dong, an toan chdy nd.

e) Tong hop bao cao két qua hoat dong ciia phong thi nghiém, xudng thuc
hanh theo hoc ky, nam hoc.

f) Phoi hop chét ché véi Lanh dao cac chuong trinh, can bd giang day va cac
don vi lién quan dé dam bao cac cong tac quan ly, sir dung, giang day thuc hanh hiéu
qua.

g) Truc tiép huéng din tham quan phong thi nghiém, xudng thuc hanh theo
ké hoach ctia Nha trudng.

Dicu 4. Poi twong sir dung phong thi nghiém, xwdng thye hanh

- Vién chure, giang vién, sinh vién, hoc vién cao hoc, nghién ctru sinh cua
Truong.

- Céac ca nhén, don vi khéc theo hop dong, thoéa thuan cho thué muon phong
thi nghiém, xudng thuc hanh hodc cé sy dong y ciia Lanh dao trudng.

Piéu 5. Trach nhiém ciia ngudi sir dung phong thi nghiém, xwéng thuc
hanh

1. Trach nhiém chung

- C4 nhan c6 nhu cau sir dung thi cé giéy dé nghi va néu rd loai thiét bi, thoi
gian, muc dich sir dung;

- Tuan tha cac quy dinh, ndi quy vé quan ly, sir dung phong thi nghiém, xudng
thuc hanh ctia Nha truong;

- Trong qua trinh st dung dam bao v¢ sinh, an toan, khong dé xay ra sy cd,
khong 1am héng héc trang thiét bi; khong tu y di chuyén hodc dua may moc thiet bi
ra khéi phong thi nghiém, xudng thuc hanh;

- Chi dugc sir dung céc thiét bj sau khi da dugc huéng dan, ndm ving cach
sir dung thiét bi va dugc su dong y ctia nguoi truc tiép phu trach phong thi nghiém,
xudng thuc hanh;

- Pbi véi cac thiét bi c6 d6 chinh xéc cao, thao téac phuc tap, nguoi sir dung
phai dugc dao tao sur dung thanh thao trudc khi tién hanh sur dung (néu khong str
dung thanh thao phai yéu cau su tro gitp ctia ngudi truc tiép quan ly trang thiét bi);

- Phai ghi ddy du cac thong tin vao sd nhat ky sir dung (tén nguoi st dung,
tinh trang thiét bi trudc va sau khi st dung, thoi gian sir dung, lugng ti€éu hao hoa
chat vv...). Sau khi sir dung xong phai ban giao lai thiét bi cho nguoi quén ly;

- Béo céo ngay nhimng sur ¢b hong hoc, mat mat xay ra trudc hozc trong khi
st dung trang thiét bj va c6 trach nhiém bdi thudng, stra chita nhitng thiét hai, hu
hong thiét bi do minh gay ra,

—
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4. Trach nhiém ciia gidng vién huéng din thye hanh, thi nghiém

- Xay dung noi dung bai thi nghiém, thuc hanh d¢am bao chét lugng dao tao.

- Lap thoi khéa biéu thue hanh/ké hoach thuc hanh (s6 lugng sinh vién, sé
luong nhém,...) va giri cho can bg quan ly phong thi nghiém, xuéng thyc hanh truéce
khi str dung hai tuan.

-Dya trén dinh mﬁclkinh phi cho thi nghiém, thuc tap theo quy dinh cia nha
truong dé 1ap du tri mua sam vat tu Eié,u hao, dung cu, ... Ph‘-l? vu thi nghiém, thuc
hanh va gtri lanh dao Chuong trinh d€ tong hop trude khi bat dau hoc ky méi 6 tuan.

- Nhén ban giao va ban giao céc trang thiét bi, méy moc, dung cuy, vat tu tiéu
hao, tinh hinh an toan lao ddng, v¢ sinh xudng thuc hanh, ... va tinh trang hoat dong

ctia cac thiét bi trong phong thi nghlem/thuc hanh véi can by quén ly phong thi
nghiém/thuc hanh vao du va cudi cac budi hoc hoic dot thi nghiém, thuc hanh.

- Phd bién ndi quy phong thi nghiém/thyc hanh; cac quy dinh vé bao ho lao
dong va an toan lao dong, phong chong chay no cho sinh vién;

- T4 chirc, hudng dan, quan ly va danh gia sinh vién trong qué trinh thyc hanh,
thi nghiém theo dé cuong chi tiét hoc phan d3 ban hanh;

- Phéi hop véi can bg, nhan vién quan ly phong thi nghiém/thyc hanh xir ly
va 1ap bién ban cac su c6 xay ra trong qué trinh huéng dan thi nghiém, thuc hanh;

- Huéng dan, kiém tra sinh vién thuc hién sap xep dung cy, vat tu ti€u hao va
v€ sinh may méc, trang thi€t bi, phong thi nghiém/thuc hanh vao cudi budi thi
nghiém, thuc hanh;

- Ghi s6 nhat ky phong thi nghiém/thyc hanh.
5. Trach nhiém cia sinh vién
- Tuén thi tuyét di ndi quy phong thi nghiém/thuc hanh.

- Trong qua trinh hoc tap, nghién ctru phai tuan thi su huéng dan cta giang
vién phu trach gidng day va nhéan vién quan ly phong thi nghiém/thuc hanh.

- Thyc hién vi€c v€ sinh may moc, dung cu va phong thi nghiém/thyc hanh
sau mdi budi hoc theo huéng din cua giang vién phu trach hoc phan.

- Tuyét dbi tuan thu cac quy dinh vé an toan lao dong va an toan chay nd.
Khong duge phép sir dung trang thiét bj may méc khi chwa dugc su ddng ¥ ctia giang
vién huéng dan thi nghiém/thuc hanh.

Di¢u 6. Kiém tra, danh gia viéc quan Iy va sir dung phong thi nghiém,
xwéng thue hanh

L Phong Co s& vat chat, Co s& Bén Cat phdi hop véi cac don vi lién quan
thuc hién viéc kiém tra, danh gia cong tac quan ly, vén hanh, sir dung phong thi
nghiém, xuéng thuc hanh theo dinh ky va dot xuét.

2. Noi dung kiém tra, danh gia:
- Phéan c6ng can b phu trach phong thi nghiém, xuéng thuc hanh;
- Viéc thuc hién cic quy ché vé quan ly phong thi nghiém, xudng thuc hanh;

L
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- Dinh ky danh gi4 viéc trién khai va dp dung cac nguyén tic 5S;

- Viéc ghi’ chép, cap nhat bién dong yé sd lugng chung loai, tinh trang hoat
dong cua cac thiet bi dung cu, chung loai, so lugng vat tu trang bi;

-S6 16p, s6 luot sinh vién st dung céc trang thiét bi, sd dé tai khoa hoc duge
thuc hién tai phong phong thi nghiém, xudng thuc hanh.

3. Két qua kiém tra danh gia 1a mot trong nhitng cin cir quyét dinh: quy md
dau tu, mé rong phong thi nghiém, xudng thyc hanh; khen thuéng, ky luét d6i vai
don vi, ca nhén dugc giao quan ly; chuyén d6i don vi quan 1y phong thi nghiém,
xuodng thuc hanh (n€u can).

Diéu 7. T6 chirc thuc hi¢n

- Cac don vi, ca nhan dugc Nha trudng giao quan ly va cac don vi, ca nhan
c6 lién quan chiu trach nhiém trién khai thuc hién quy dinh nay.

- Trong qua trinh thyc hién Quy dinh nay néu phat sinh nhitng han ché, bat
cap, cac don vi d€ xuat, tham muu Lanh dao truong xem xét sura chira, bo sung./ Qo
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