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V/v cong tac cc') Van h9c tap 

Kinh 	Cac dun vi thu6c Truang 

Co van hoc tap la nhiem vu quan tong. Tuy nhien, viec thvc hien trong 
thai gian qua chua thong nhat, tao ap lixc cho giang vien dugc phan cong lam 
nhiem vv nay, cong tac phoi hop thgc hien ding chua hieu qua. 

De cong tac co vAn hoc tap dugc trien khai thong nhAt, hieu qua, dung 
chirc nang, nhiem vu, Lanh dao tnremg yeu cau dux hien nhu sau: 

1. Nh4n fink: Co vAn hoc tap la cong viec tu vAn, huong dan, giai dap ve 
hoc thuat, va giai quyet thu tvc hanh chinh — hoc vv cho sinh vien. Day la cong 
viec thu6c chirc nang, nhiem vv, trach nhiem cua giang vien, thu ky khoa, thu 
ky 
the 

trinh dao tao, cac don vi có 	quan 	dugc quy dinh trong quy 
che lam viec va cac quy dinh khac cua Nha truong. 

2. Trach nhi@n 

a) Cong tac co vAn hoc tap dugc bAt dAu bang viec phO Hen quy ch6, k6 
hoach hoc tap va huong dan thirc hien cac thu tic hanh chinh lien quan den 
quyen, nghla 179 cua sinh vien vao dau nam hoc; dugc clang tai trong so tay 
sinh vien, tren website. 

b) Khi giang day hoc phAn cua minh, giang vien tu vAn, huong dan, giai 
dap thac mac cho sinh vien ve hoc thuat (tai lieu, phuang phap hoc tap, nghien 
cuv khoa hoc, yeu cau ve kiem tra danh gia, thkrc hanh, thvc tap, chuan dau ra) 
va lang nghe tam tu, nguyen vong, giup da cac em voi trach nhiem cua mot 
ngu6i thay. Day la nhiem vu duong nhien cua mot giang vien. 

c) Giang vien lam nhiem vv vAn hoc tap theo quy& dinh phan cong cda 
Nha tru6ng la ngued dung hanh voi sinh vien trong suot then gian theo hoc tai 
tru6ng de tiep tic tu van ve hoc thuat va kip thai phoi hop vai cac b6 phan có 
lien quan h6 trg, giai quyet nhang yeu cau chinh clang cua cac em. 

d) Cac dan vi có lien quan nhu: Dao tao dai hoc, Cong tac sinh vien, K6 
toan, KhoaNien, Chuang trinh dao tao,  có trach nhiem phoi hop yen nhau 
huong dan, giai dap thac mac, giai quyet vuomg mac cua sinh vien ve hanh 
chinh — hoc vu. 

d) Doan Thanh nien, H6i Sinh vien voi vai tro la "ngueri ban dOng hanh" 
cua sinh vien gan gui, Fang nghe, tiep thu nhang tam tu, nguyen vong, nhang 
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CHU TICH HOI BONG TRUING 

kilo khan vuang mac,cira sinh vien va chit clang phi hop vai cac don vi có lien 
quan ho trq, giai quyet kip thai nhfrng yeu cau chinh clang dm cac ban. 

3. Che cho cho giang vien dirge phan cong lam nhiOn vu co van hoc tap 

Tren co so nhan thtrc va thkrc hien dung chirc na'ng, nhi@n vu, trach 
nhim doi vai cong tac co van hoc tap nhu tren, nen tir nam hoc 2021 — 2022 
tra di kitting tinh the di) 52 gib.  chuan cho mot giang vien lam co van Illic 
tip, bed day khong phai la vi"4 dugc phan cong them, ma no la chdc trach, 

tiirng vi tri vi& lam gan vai thu nhap da dugc quy,dinh trong cac 
van ban dm Nha twang. Doi vai giang vien lam nhim vu co van h9c tap theo 
quyet dinh phan cong (neu tai diem c, mkrc 2 van ban nay) dugc tinh tir 15 den 
45 gia cong tac khac/nam hoc 1 . 

4. Nang cao chAt Itrcrng cong tac co van h9c tap 

a) Truang Khoa/Vi@-i va Giarn dOc chuang trinh dao tao chiu trach nhi'01 
chinh ve cong tac c6 van hoc tap trong pham vi dun vi minh. 

b) Cac don vi: Dao tao dai h9c, Cong tac sinh vien, K.6 toan, Dam bao 
chat *mg: Ra sok, hoan thien quy,  trinh, thd tpc hanh chinh — hoc vu lien 
quan den sinh vien. Tham muu stra doi Quy che co van hoc tap theo huang: (1) 
Giang vien la nguai to van, huang dan, giai dap cho sinh vien ve hoc thuat; (2) 
Cac don vi va thu ky la nguai huang dan, giai dap tha'c mac, giai quyet vuang 
mac cho sinh vien ve hanh chinh - hoc NT. 

c) Chuang trinh Elearning tip Arc cap nhat, huang clan sinh vien truy cap 
va thkrc hi4L cac gia hoc online hie;u qua. 

d) Trung tam Cong nghe thong tin chit tri ding vai Phong Dao tao dai h9c 
xtir l)'T kip died nhang loi ky thuat cda phan mem Edusoft; tham muu cho Lanh 
dao twang b6 sung, nang cap ha tang ding nghe thong tin de phvc vu tot nhat 
cho viec day va h9c./. 

PGS-TS. Nguyen Van Hip 

gi6 ca the cho mot giang vien do lanh dao khoa/vien va giam dtic chtrcmg trinh dao tao guy& dinh tren car 
so nhan xet, phan anh cua sinh vien N/A mire do hoan thanh nhiem vg co van h9c tap. 
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