UBND TiNH BINH DUONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC THU DAU MQT Poc lap — Tw do — Hanh phic

S6:494 /DHTDM-HPTr (TC) Binh Dwong, ngay (d thang A1 ndm 2021
V/v cong tac ¢b van hoc tap

Kinh giri:  Céc don vi thuc Truong

C6 vén hoc tap la nhiém vu quan trong. Tuy nhién, viéc thuc hién trong
thoi gian qua chua thong nhat, tao ap luc cho giang vién dugc phan cong lam
nhiém vu ndy, cong tac phoi hop thuc hién cling chua hi€u qua.

Dé cong tac co van hoc tap dugc trién khai thong nhat, hiu qua, ding
chirc nang, nhiém vy, Lanh dao trudong yéu cau thuc hién nhu sau:

1. Nhan thirc: C6 van hoc tap la cong viéce tu van, huéng dan, giai dap vé
hoc thuét, va giai quyét thu tuc hanh chinh — hoc vu cho sinh vién. Pay la cong
viéc thudc chirc nang, nhi¢ém vy, trach nhi¢m cia giang vién, thu ky khoa, thu
ky chuong trinh dao tao, cac don vi c6 lién quan da dugc quy dinh trong quy
ché 1am viéc va cac quy dinh khac clia Nha truong.

2. Trach nhiém

a) Cong tac ¢6 van hoc tap dugc bét dau béng viéc phé bién quy ché, ké
hoach hoc tdp va hudng dan thuc hién cac thu tuc hanh chinh lién quan dén
quyén, nghia vu cta sinh vién vao dau niam hoc; dugc ding tai trong so tay
sinh vién, trén website.

b) Khi giang day hoc phan ctia minh, giang vién tu van, huéng dan, giai
dap thic mic cho sinh vién v€ hoc thuét (tai liéu, phuong phap hoc tap, nghién
ctru khoa hoc, yéu cau vé kiém tra danh gia, thuc hanh, thuc tap, chuin dau ra)
va lang nghe tam tu, nguyén vong, giup d& cdc em véi trach nhiém ctia mot
ngudi thay. Pay 1a nhiém vu duong nhién ctia mot giang vién.

¢) Giang vién lam nhiém vu ¢6 vén hoc tap theo quyet dinh phan cong cua
Nha truong la ngudi dong hanh véi sinh vién trong sudt thoi gian theo hoc tai
truong dé tlep tuc tu van ve hoc thuat va kip thoi phdi hop véi cac bd phén c6
lién quan hd trg, giai quyét nhirng yéu cau chinh déng cta cac em.

d) Céc don vi ¢6 lién quan nhu: Pao tao dai hoc, Cong tac sinh vién, Ké
toan, Khoa/Vién, Chuong trinh dao tao ¢6 trach nhi¢ém phbi horp v6i nhau
huéng dan, giai dap thic mic, giai quyét vuéng méic cua sinh vién vé hanh
chinh — hoc vu.

d) Poan Thanh nién, Héi Sinh vién voi vai tro la “ngudi ban dong hanh”
clia sinh vién gan giii, ling nghe, tiép thu nhirng tam tu, nguyén vong, nhiing
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kho khén Vucmg méc cua sinh vién va chu dong phdi hop véi cac don vi ¢6 lién
quan hd trg, giai quyét kip thoi nhitng yéu cau chinh dang cta céc ban.

3. Ché d9 cho giang vién dwgc phan cong lam nhiém vu c6 vin hoc tip

Trén co s& nhan thirc va thyc hién ding chirc nang, nhiém vy, trach
nhiém déi vai cong tac ¢b van hoc tap nhu trén, nén tr ndm hoc 2021 — 2022
trd di khong tinh ché d9 52 gio' chuén cho mdt gidng vién lam c6 vin hoc
tap, boi day khong phéi la viéc dugc phén cong thém, ma nd la chire trach,
nhiém vu cia ting vi tri viéc lam gén véi thu nhap da duoc quy dinh trong cac
van ban cia Nha truong. Péi v6i giang vién 1am nhiém vu ¢d van hoc tap theo
quyét dinh phéan cong (néu tai diém c, muc 2 vin ban nay) duoc tinh tir 15 dén
45 gidr cong tac khac/nam hoc !

4. Ning cao chit lwgng cdng tic c6 van hoc tip

a) Truong Khoa/Vién va Giam ddc chuong trinh dao tao chiu trach nhiém
chinh v€ cong tac c6 van hoc tap trong pham vi don vi minh.

b) Céac don vi: Pao tao dai hoc, Cong tac sinh vién, Ké toan, Pam bao
chét lugng: Ra sodt, hoan thién quy trinh, thu tyc hanh chinh — hoc vu lién
quan dén sinh vién. Tham muu suira dobi Quy ché ¢6 van hoc tap theo hudng: (1)
Giang vién 1a nguoi tu van, huéng dan, gidi dap cho sinh vién vé hoc thuat; (2)
Cac don vi va thu ky la nguoi huéng dan, giai dap thic mic, giai quyét vudng
méc cho sinh vién vé hanh chinh - hoc vu.

¢) Chuong trinh Elearning tiép tuc cap nhat, hudng dan sinh vién truy cap
va thuc hién céc gio hoc online hi¢u qua.

d) Trung tdm Cong ngh¢ thong tin chu tri cung voi Phong Dao tao dai hoc
xir ly kip thoi nhitng 16i k¥ thuét cua phan mém Edusoft; tham muu cho Lanh
dao trudong bd sung, nang cép ha tdng cong nghé thong tin dé phuc vu tt nhat
cho viéc day va hoc./.

Noi nhin: CHU TICH HQOI PONG TRUONG
- Nhu trén;

- Lanh dao trudng;
- Luu: VT, TC.

PGS-TS. Nguyén Vin Hiép

1S5 gitr cu thé cho mét giang vién do lanh dao khoa/vién va gidm ddc chuong trinh dao tao quyét dinh trén co
sO nhan xét, phan anh cua sinh vién va mirc do hoan thanh nhiém vu co vén hoc tép.
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