UBND TINH BINH DUCGNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC THU DAUMOQT Poc lip — Tw do — Hanh phiic
Sé;704 /DHTDM-HC Binh Ditong, ngayfF- thang 04 ncm 2018

V/v nhiém vu ctia phong KHTC
Kinh giri: ~ Trudng phong Ké hoach tai chinh

Chirc ning cta phong K& hoach tai chinh 1a tham muu, gitp viéc cho Hiéu
truong xay dung, td chtrc thue hién ké hoach vé tai chinh va nghiép vu ké toan.
Trén co s& ndy, Higu trudng yéu ciu Trudng phong Ké hoach tai chinh thuc hién
mot sb cong viéce sau:

1. Tham muu ké hoach tai chinh dai han dén nim 2020 theo hudéng tu chu

hoan toan.

2. Tham muu ké hoach thu chi hang ndm va theo doi viéc thuc hién ké
hoach nay. Hang quy va hang ndm c6 bao cdo tai chinh cho Hi¢u trudng.

3. Phéi hop cac don vi co lién quan xay dung ndi dung, dinh muc thu, chi &
tat ca cac linh vuc hoat dong ctia Nha truong.

4. Xay dyng quy trinh, ké hoach quan Iy va kiém tra viéc thu, chi cia cac
don vi c6 nguon thu.

5. Xay dung quy trinh nghiép vu trong ndi bd phong lam cin cir dé quan ly
nhén vién va quan 1y nghiép vu thu — chi mot cach khoa hoc, hiéu qua, tranh that
thoat.

6. Ung dung cdng ngh¢ thong tin, cai cach hanh chinh trong hoat dong cua

phong va nghiép vu ké toan trén nguyén tic ding quy dinh ctia phap luat va khong
gdy phién ha cho nguoi dén lién hé lam viéc.

7. Trudng phong Ké hoach tai chinh/Ké toan trudng chiu trach nhiém trudce
Hiéu trudng vé nghiép vu ké toan va két qua hoat dong ctia Phong. %

HIEU TRUONG

Noi nhign:

- Nhu trén;

- HT, cac PHT;

- Céc don vi trong trudng;
- Luu: VT.

PGS-TS. Nguyén Vin Hiép
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