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QUYET PINH

Veé viéc ban hanh Quy ché lam viéc ciia Phong Khoa hoc
Trudng Pai hoc Thi Dau Mot

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC THU DAU MQT

Cin cir Quyét dinh s6 58/2010/QD-TTg ngdy 22/09/2010 cia Thu tuéng
Chinh pht vé viéc ban hanh Diéu 1€ truong dai hoc;

Cin clr Quyét dinh s6 72/2009/QD-UBND ngay 23/10/2009 ciia Uy ban
nhan dan tinh Binh Duong vé viéc ban hanh Quy ché t6 chic va hoat dong cia
truong Pai hoc Thu Dau Mot;

Theo dé nghi ctia Truong phong Tb chiic,

QUYET PINH:

})iéq 1. Ban hanh Quy ché lam viéc Phong Khoa hoc thudc Truong Pai
hoc Thu Dau Mot.

Piéu 2. Trudng phong Hanh chinh, Truéng phong Khoa hoc va Trudng céc
phong, khoa, don vi thudc Truong chiu trach nhiém thi hanh Quyeét dinh nay.

Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky. /.
HIEU TRUONG

Noi nhﬁnfwl‘

- HT, cac PHT;

- Nhu diéu 2 (thyc hién);
- Luu: VT, TC.




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phic

Binh Duong, ngay#é thdang 9 nam 2013

QUY CHE
LAM VIEC PHONG KHOA HQC
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé4594/ QD-PHTDM ngay 2¢ /4 /2013 ciia
Hiéu truéng truong Pai hoc Thit Dau Mét)

I. CHU'C NANG

Phong Khoa hoc 1a don vi thuge Truong, c6 chirc nang tham muu, tong
hop, gitip viéc cho Hiéu trudng ve€ hoat dong khoa hoc cong nghé; bién soan tai
liéu phuc vu dao tao; phoi hop vai cac don vi truc thudc t6 chuc hoi nghi, hoi
thao khoa hoc.

IL. NHIEM VU VA QUYEN HAN

1. Hoat dong khoa hoc cong nghé

- Tham muu x4y dyung d 4n, ké hoach vé hoat dong khoa hoc cong nghé. Dé

Xuét quy trinh cho can bd, glang vién, sinh vién thuc hién nhi€ém vu nghién clru
khoa hoc, ttng dung va chuyén giao két qua nghién ctru khoa hoc.

- Xéy dung ’ke hoach 10 ndm, 5 nam va hang ndm vé hoat dong khoa hoc
cong nghé. Bé xuat ky két hop dong khoa hoc cong nghé, hop dong chuyén gia
nghién ctru phuc vu cho nhiém vu chung cua Truong.

- Tham muu cho Hiéu truéng thanh lap cac Hoi dong khoa hoc dé xét
duyét dé cuong, danh gia, nghiém thu céc dé tai nghién ctru khoa hoc.

- Phéi hop vai Phong K& hoach - Tai chinh tham muu céc horp ddng nghién
ctru khoa hoc va phat trién cong ngh¢ gitta Nha truong voi don vi chu tri va chu
nhiém d8 tai; thuc hién céc ché d6 cho cén bo, giang vién, sinh vién sau khi hoan
thanh d@ tai nghién ctru khoa hoc.

- Huéng dan va kiém tra céc don vi thudc Truong vé hoat dong khoa hoc
cong ngh¢; tham muu cho Lanh dao Truong trong viéc nhan xét, danh gia can bg,
giang vién thuc hién nhiém vu nghién ctru khoa hoc hang nam theo qui dinh.

- Quan ly hd so nghién ctru khoa hoc, 1y lich khoa hoc ctia cén bo, giang

vién, sinh vién va nhimng lao dong hop dong trong Trudng; béo céo thong ké hoat
dong khoa hoc cong nghé dinh ky theo quy dinh.

- Phéi hop véi cc co quan, ban nganh dé xuét, tu van, thuc hién nhiém vu
nghién ctru khoa hoc, ung dung két qua khoa hoc cong nghé dbi véi nhimng dé tai
cap Tinh, B, Nha nudc.



- Xay dung ké hoach, t6 chirc hoat ddng nghién ctru khoa hoc cho sinh vién
theo diing Quy ché hoat dong khoa hoc cong nghé cia Trudng va vin ban hudng
dan cuia B6 Gido duc va Dao tao.

2. Hoat dgng bién soan tai liéu phuc vu dao tao

- Trién khai quy trinh thyuc hién bién soan tai liéu phuc vu dao tao cho can
bo, giang vién theo Quy ché hoat dong khoa hoc cong nghé ctuia Truong va theo
quy dinh cua nganh va Nha nudec.

- Tham muu cho Hiéu truong thanh 1ap cac Ho6i déng khoa hoc dé xét
duyét dé cuong, danh gia chat lugng, nghiém thu vé tai liéu phuc vu dao tao.

- Phéi hop véi Phong Ké hoach - Tai chinh tham muu céc hop ddng bién
soan tai liéu phuc vu dao tao gitta Nha truong véi don vi chu tri va chu bién tai
liéu; thuc hién céc ché d6 cho cén b, gidng vién sau khi hoan thanh viéc bién
soan tai liéu.

- Phéi hop véi Tap chi Pai hoc Thii D?}u Mot hay Ban Bién tap dé t chirc
xuat ban doi véi nhitng tai liéu da dugc Hoi dong nghiém thu.

3. Cong tac to chirc hdi nghi, hoi thao khoa hoc

- Nghién ciru, tham muu dé xut chu truong, phuong huéng té chirc cac hoi
nghi khoa hoc, hdi thao khoa hoc, hdi thdo chuyén dé nham phuc vu cho hoat
dong khoa hoc cong nghé va dao tao cua Truong.

- Xay dung quy trinh, huéng dan thuc hién viéc td chirc cac hoi nghi, hoi
thao khoa hoc, hoi thao chuyén dé & cap Truong, khoa, bd moén.

III. QUYEN HAN VA NHIEM VU CUA CAN BQ, CHUYEN VIEN

1. Quyén han va nhiém vu ciia Trudng phong

a. Quyén han

- Phu trach chung, chju trach nhiém vé c6ng tac td chirc va didu hanh hoat
dong cta Phong trudc Hiéu trudng.

- Dugc thira 1énh Hiéu truong lam viéc véi cac don vi dé giai quyét mot s6
cong viéc thude linh vuc phu trach va bao cdo Hiéu trudng két qua cua nhiing
cong viéc do.

- Pé nghi tuyén chon, cho théi viéc, thuyén chuyén cong tac dbi véi can bo,
vién chirc cua Phong theo quy dinh cia Trudng va phéap luat Nha nude.

b. Nhiém vu

- Chiu su chi dao truc tiép ctia Hidu truéng, chiu trach nhiém chung vé moi
hoat dong cua Phong; huéng dan, dén doc can bo, vién chirc thuc hién tot chire
trach, nhiém vu.

- Can cir vao chu trrong, ké hoach cong tac va tinh hinh thyc té cia Nha
truong dé xdy dung ke hoach, t6 chirc thuc hién coéng tdc khoa hoc cong nghé
hang nam, tirng hoc ky, tirng thang.



- Tryc tiép chi dao, phén cong cong viéc, kiém tra va danh gia cac Pho
truong phong va chuyén vién ve vigc thyc hién nhiém vy duge giao; dé xuat khen
thudng, ky ludt can b, vién chirc thudc don vi dé cAp trén xem xét va quyét dinh.

- Chu tri, phdi hop véi cac don vi td chirc thuc hién nhing cong viéc thudc
pham vi quan ly ctia Phong. Xay dung va thyc hién t6t mdi quan hé véi cac don
vi trong Trudng dé hoan thanh ké hoach dugc giao.

- Bao céo két qua cong tac cuia Phong cho Hiéu truéng theo chi dao hoic
theo dinh ky.

2. Quyén han va nhiém vu ciia Phé Truéng phong

a. Quyén han

- Phu trach cong viéc dugc Trudng phong giao.

- Truc tiép giao viéc, kiém tra va danh gia cac vién chuc dudi quyén thudc
minh phu trach, bao cao Trudng phong dé giai quyet va xur 1i khi can thieét.

- Ky thay Trudng phong nhimg vin ban khi dugc Trudng phong tiy quyén.

b. Nhiém vu

- Pho truong phong gitip viéc cho Trudng phong, dugc Trudong phong phan
cong theo doi tirng cong viéc va chiu trach nhiém trudc Trudng phong vé céc linh
vuc C(‘)ng viéc dugc phan cﬁng phu trach. Giﬁp Trudng phong trong viéc don déc
cac vién chirc thuc don vi hoan thanh moi nhiém vy ctia phong. Thay mat
Trudng phong giai quyét cong viéc ciia don vi khi Trudng phong vang mit.

- Gitp Trudng phong phu trach cong tic tdng hop, théng ké, bao céo va
soan thdo védn ban, cac cong tac khac trén co s& du thao va thong qua Trudng
phong.

- B4o c4o Trudng phong cic két qua cong viéc thuc hién theo tuan, thang.

3. Nhiém vu ctia chuyén vién

- Phu trach céng tac vin thu clia phong: trinh, vao so theo ddi va luu cong
van dén, di hang ngay.

- Soan thao céc vin ban theo phan cong cu thé.

- Theo doi thuc hién quy trinh hoat dong khoa hoc cong nghé, quy trinh
bién soan tai li€u phuc vu dao tao, quy trinh t6 chirc hdi nghi, hoi thao khoa hoc
cua cac don vi truc thudce, cdc chi nhiém deé tai....

- Quan ly, cép nhat hd so hoat dong khoa hoc cong nghé cta cac don vi,
cla can b, giang vién, sinh vién Truong.

- Théng ké, bdo céo téng hop theo linh vuc dugc phan cong.

- Tham muu cho Lanh dao phong cac bién phép cai tién, dé xuit sang kién
giai quyét kho khan nham néang cao hiéu qua céng viéc.

. - Khong ngimg néng cao ky néng tédc nghi¢p va trinh d ngoai ngft, vi tinh
dé thuc hién cong viéc dugc giao.



- Sén sang phoi hop va hd tro cong viée véi ddng nghiép trong qua trinh
thue hién nhi€ém vu chung ctia phong.

- Thuc hién cac cong viéc khac cia phong khi dugce phan cong cua Truong
phong va theo yéu cau cong téc.

IV. MOI QUAN HE VOI CAC PHONG, KHOA

1. Quan hé véi Phong Dao tao

- Tham muu thanh 1ap Hoi dong khoa hoc va ddo tao ciia Trudng.

- Chuén bj noi dung cho céac cudc hop cua Hoi déng khoa hoc va dao tao
cua Truong.

- Thyc hién quy trinh giai quyét ché do thira gid cho giang vién.

2. Quan hé véi Phong Ké hoach — Tai chinh

- Tham dinh kinh phi cho c4c dé tai nghién ctru khoa hoc cap Truong.

- Thuc hién ché do cho, cac thanh Vién‘H(f)i déng khoa hoc va Qéo tao cua
Truong; Hoi dong khoa hoc cap nganh; Hoi dong khoa hoc xét duyét dé cuong va
nghiém thu dé tai nghién ctru khoa hoc; Hoi dong khoa hoc xét duyét dé cuong va
nghiém thu bién soan tai liéu phuc vu dao tao.

- Giai quyét kinh phi hd trg cho sinh vién nghién ciru khoa hoc.

- Qiéi quyét kinh phi td chuc Hbi nghi, HGi thdo khoa hoc cép tinh, cép
truong, cap khoa.

- Xay dung hop ddng va thanh 1y hop dong nghién ctru khoa hoc, hop dong
bién soan tai liéu phuc vu dao tao.

- Thye hién quy trinh giai quyét ché do thira gio cho giang vién.

- Thyc hién kinh phi, cac ché d6, chinh séch khac lién quan dén hoat dong
khoa hoc va cong nghé. _

3. Quan hé véi cac phong ban chirc nang khac

- Trién khai thuc hién céc hoat dong lién quan dén khoa hoc va cong nghé
cua can bg, chuyén vién.

4. Quan hé véi cac khoa, trung tim nghién ciru khoa hoc

- Trién khai, t6 chirc thuc hién Quy ché khoa hoc va cong nghé dén cén b,
glang vién va sinh vién.

- Huéng dan, td chirc thyc hién quy trinh thuce hién chuong trinh nghién
ctru khoa hoc hodc 01 dé tai nghién ctru khoa hoc cho giang vién.

- Phéi hop t6 chire H6i nghi, Hoi thao khoa hoc cac cép.

- Tinh gi& nghién ctru khoa hoc cho giang vién.

- Dong vién, khuyén khich cén b, giang vién, sinh vién tham gia thyc hién
nhiém vu nghién ctru khoa hoc.

- Phéi hop giai quyét, td chire thuc hién céc hoat dong lién quan dén khoa
hoc cong nghé.



V. CHE PO SINH HOAT HQOI HQP, BAO CAO
1. Ché @9 sinh hoat hdi hop

- Trudng phong tham du cac cudc hop giao ban, hop Hoi dong khoa hoc
cép truong va cic cudc hop khac theo tri¢u tap ctia Nha truong, néu vang mét thi
uy quyén cho cac Pho truong phong hop thay.

- Lanh gTao phong va chuyén vién tham du hop cac Hoi déng khoa hoc (cé
tén trong Quyét dinh)

- Hang thang Phong Khoa hoc t6 chirc hop 01 lan. Thoi gian hop trong
khoang tur ngay 25 dén ngay 30 cua thang. N6i dung cudc hop gdm déanh gia thuc
hién cong viéc trong thang va trién khai nhiing cong viéc trong thang téi.

2. Ché a9 bio cdo

- Phong :chuc hién ché d6 béo cdo dinh 19‘/ 1én Lanh dao truong vao cubi
hoc ky I va cuoi ndam hoc. Phong thuc hién ché d6 bao cao dinh ky lén cap trén
vao thang 01 hang nam.

- Thyc hién béo cdo dot xuét, bdo cdo theo yéu cau cua Lanh dao Trudng,
theo yéu cau cac co quan, don vi ngoai Truong.

VI. KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM

1. Khen thuéng

- Trong qua trinh thyc hién Quy ché cia Phong, s& dé nghi 1én cép trén
khen thudng nhiing ca nhén va tap thé cé thanh tich xuat sac.

2. Xir ly vi pham

- Pbi v6i nhitng c4 nhan cén b, chuyén vién vi pham Quy ché hoat dong

clia Phong, tily theo mirc d6 vi pham s& dé ngh1 1én cap trén xur ly ky luat theo
quy dinh cuia phap luat./.

HIEU TRUONG
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