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UBND TiNH BINH DVdNG CONG HOA xA HOI CHO NGHIA VIET NAM
TRUONG f)~I HQC THO DAu MOT' f)Qc I~p - T'y' do - H~Dh phuc .

S6:1';4~/DHTDM-DT
V/v huang ddn th~rchi?n
nhi?m v~ viit giao trinh

Binh Ducmg, ngay 15" thang 'fI nam 2011

Kinh gt'ri:Cac don vi try'c thuQc TruOng

Nh&m Dang cao chfrt lugng dflO t~o, dap Ung nhu cAu xa hQi, Hi~u tmemg yeu d.u
cac Khoa chu dQng xay d\ll1g k~ ho~ch va tri~n khai ho~t dQng vi~t giao trinh phl,lc Vl,lcho
cong tac giang d~y h~ d~i hQc chinh quy, b~t dAu tiT nam hQC 2011 - 2012, theo cac nQi
dung sau:

I. YEUCAUCHUNG
I,Vi~c vi~t giao trinh la mQt trong nhfrng nhi~m Vl,lchuyen mon trQng y~u cua giang vien,
bQmon va khoa. Cac khoa cAn quan tri~t tinh thAn, t6 chuc va dQng vien nhfrng giang vien
du tieu chuc1nvi~t giao trinh.

2. Vi~c vi~t giao trinh co th~ do ca nhan (co hQc vj ti~n s1) ho~c nhom giang vien (do ti~n SI
chu bien) nhung khong duCJc qua 4 thanh vien. Cac thanh vieD tham gia nhom bien so~n
giao trinh phai co chuyen mon phil hCJPvai nQi dung giao trinh va dang tn,rc ti~p giang d~y
trinh dQ d~i hQc.

3. Giao trinh cAn co cfru truc khoa hQc, logic; tUng chuang phai co phAn ml,lc iieu rna sinh
vien cAn d~t duCJc, cu6i chuang co phAn cau hoi va bai t~p, huang d~n sinh vien tl! hQc va
nhfrng tai li~u tham khao co lien quan.

4. Ngon ngfr dilng d~ vi~t giao trinh la ti~ng Vi~t. Ngoai ra, giao trinh mQt's6 mon hQc dao
t~o ngon ngfr va van hoa nuac ngoai, chuang trinh lien k~t dao t~o vai nuac ngoai duCJc
bien so~n b&ng ti~ng nuac ngoai.

5. Giao trinh phai duCJc vi~t cho ml,lc tieu dao t~o theo tin chi, dam bao tinh khoa hQc, su
ph~m va gia trj Slr dl,lng cho eli giang vie~ va sinh vien d6i vai cac mon hQc co trong
chuang trinh dao t~o.

6. NQi dung giao trinh phai phil hCJPvai ml,lc tieu, chuang trinh dao t~o; dam bao chuc1n
ki~n thuc, ky nang va chuc1n dAu ra da ban hanh; ki~n thuc trong giao trinh phai duCJctrinh
bay darn bao can d6i gifra 1;' lu~n va thl,Tchanh, phil hCJPvai thl,TctiSn va c~p nh~t nhfrng tri
thuc mai nhfrt cua khoa hQc va cong ngh~.

7. Nhfrng nQi dung duCJc trich d~n trong tai li~u tham khao d~ bien so~n giao trinh phai co
ngu6n g6c va chu thich r6 rang, dap ung dAy du cac yeu cAu v~ quy~n tac gia theo quy djnh
hi~n hanh.

8. D6i vai cac tin chi 1;' thuy~t, cfru truc va dung lUCJngcua cac chuang, cac phAn phai can
d6i. D6i vai cac tin chi thl,Tchanh, cAn neu r6 di~u ki~n thl,Tchanh, phuang thuc thl,Tchanh,
cach thuc danh gia.



9. M<)ttin chi dugc quy dinh bing: 15 tiSt ly thuySt, 30 tiSt th\fc himh, thi nghi~m ho~c thilO
lu~n, 45 g~ath\fc t~p t~i ca So'. M<)i tin chi co s5 trang t5i thi~u tu 45 dSn 60 trang in trinh
bay tren trang gifry kh5 A4, Phong chu su d"mg trinh bay van ban tren may vi tinh la phong
chu la Times New Roman cua b<)rna ky t\f Unicode, co chu: 13. D<)gian dong la 1,2 lines;
cac I~ theo qui dinh: L~ tren: 20-25 mm, I~ du6'i: 20-25mm, l~ trai: 25-30mm, I~ phai: 15-
20mm.

10. H<)id6ng Thfim dinh giao trinh do Hi~u truang quySt djnh thanh I~p, trong do co 1 Chu
tich H<)i d6ng, 2 phan bi~n, 1 uy vien thu ki va cac uy vien; s5 thanh vien H<)i d6ng la 5
ho~c 7 nguai va phai co it nhfrt 02 thanh vien ngoai Truang co h9C vi tiSn SI, ho~c chuc
danh pho giao su, giao suo Giao trinh dugc H<)i d6ng Thfim dinh danh gia lam 2 lo~i: d~t va
khong d~t.

II. QUI TRINH CV THE

HUGC NQI DUNG CONG VI~C CA NHANIDON vJ CA NHANIDON VI
nIlfc HIEN PHUTRAcH .

1 ~ac di~ va dang ky cac giao tfinh B<)man, Khoa Phong Dao t~o
can viet

2 B<) man, Khoa ch9n ca nhan va -Phong Dao t~o
nhom bien so~n B<)man, Khoa - Phong KHCN-SDH

3 Quyet dinh cong nh~n ca nhan,
Phong KHCN - SDH Hi~u truang

Nhom Bien so~n
4 Ca nhan va Nh6m Bien so~ngiao

trinh suu tfrm tai li~u, xay d\fllg d~ Tac gia B<)man, Khoa
cuang

5 Bao v~ va chinh sua, b6 sung d~ Tac gia Phong KJ-lCN - SDH
cuang a B<)man, Khoa

6 D\f toan kinh phi Phong Ke ho~ch - Tai
Tac gia chinh,

7 Duy~t d~ cuang chi tiSt giao trinh B<)man, Khoa, Phong Hi~u truang
KHCN - SDH

8 Ki hgp dong v6'i nguai bien so~n Tac gia, Hi~u truang
Phong KHCN - SDH

9 Quyet dinh thanh l~p H<)i dong B<)man, Khoa Hi~u truang
Thfim dinh giao trinh Phong KHCN - SDH

10 To chuc thfim djnh giao trinh dff
bi~n so~n, bao cao Hi~~ truang y H<)id6ng Thfim Ginh Phong KHCN - SDH
kien danh gia cua H<)i dong

11 Tiep thu, sua chua n<)i dung giao
trinh theo y kiSn kSt lu~n cua H<)i Tac gia Phong KHCN - SDH
d6ng Thfim dinh.

12 Thanh toan kinh phi Phong Ke ho~ch - Tai Hi~u truang
chinh

13 In an, xuat ban va phat hanh
Ban T~p chi - Xufrt ban

-Phong Dao t~o
- Phong KHCN- SDH
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14 Trll'ung h(lp rieng: Nhung giao
trinh do tac gia co hQc vi Ti~n SI
ho~c chuc danh Pho Oiao SU, Oiao
su da bien so~m truac khi Cong
van nay duQ'c ban hanh thi duQ'c
HQi d6ng Th~m djnh t6 chuc
nghi~m thu rna khong phai th\l'c
hi~n cac cong do~n truac do

-Phong Dao t~o
- Phong KHCN- SDH

Hi~u tru6ng

III. TMCH NHI:E:M,NGHIA VT) vA QUYEN LQI CVA TA.C GIA.
1. Trach nhi~m, nghia V\l:

a) Tac gia chiu trach nhi~m v€ nQi dung clla giao trinh va v€ ban quy€n tac gia theo
quy dinh hi~n hanh clla Nha nuac.

b) Tac gia co nghla V\l tuan thll phan cong cong vi~c Clla Chll bien, dam bao trung
th\l'c va lam vi~c khoa hQc d6i vai phfin duQ'c phan cong vi~t, dam bao th\l'c hi~n dung ti~n
dQ thai gian, k~ ho~ch.

c) Tac gia nhung giao trinh duQ'c x~p lo~i khong d~t phai chiu trach nhi~m hoan tra
phfin kinh phi da t~m ung cho Nha truang.

2. Quy~n lQ'i

a) Don vi ca s6 d~ tinh chi phi I'a tin chi. M6i giao trinh ill 02 d~n 03 tin chi duQ'c chi
t6ng kinh phi (bao g6m ti€n nhu~n but, ti€n hQi d6ng th~m dinh dp Khoa, cfrp Truang, van
phong ph~m, ti€n trach nhi~m k~ to<in): tir 20.000.000d d~n 30.000.000d.

b) Sau khi d€ cuong giao trinh da duQ'c Hi~u truang duy~t va ki hgp d6ng, tac gia
(Chll bien) duQ'c ung 1/3 s6 ti€n theo dlJ toano

c) Vi~c thanh toan toan bQ kinh phi cho tac gia giao trinh duQ'c x~p lo~i d~t chi duQ'c
th\l'c hi~n sau khi H(>i d6ng Th~m dinh danh gia va dam bao v€ chfrt lUQ'llg~gia tri Clla giao
trinh.

d) D6i vai nhung giao trinh duQ'c x~p lo~i d~t, tac gia duQ'c tinh da hoan thanh nhi~m
V\l nghien cUu khoa hQc trong nam theo quy dinh clla Truang, va duQ'Ctinh VaGtieu chu~n
thi dua nhu d€ tai nghien cUu khoa hQc dp ca s6.

e) Tac gia giao trinh se duQ'c Nha truang bao dam quy€n s6 hfru tri tu~, va duQ'C
huang 10% s6 ti€n theo gia bia/s6 ban in (n~u giao trinh do duQ'c dung d~ ban~

HI:E:UTRUONG ~
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