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SH:1545 /DHTDM-DT Binh Duong, ngay 5 thdang 'y ndam 2011
Vv huwong dc?n thuc hién
nhiém vu viét gido trinh

Kinh giri: Cac don vi truc thuge Truong

Nhim néng cao chét luorng dao tao, dap ung nhu cau xa h01 Hiéu trudng yéu cau
cac Khoa chu dong xdy dung ké hoach va trién khai hoat dong viét gido trinh phuc vu cho
cong tac giang day hé dai hoc chinh quy, bat ddu tir nim hoc 2011 — 2012, theo cac ndi
dung sau:

I. YEU CAU CHUNG

1. Viée viét gido trinh 1a mot trong nhitng nhiém vy chuyén mon trong yéu clia giang vién,
b6 mon va khoa. Céc khoa cin quén triét tinh than, td chirc va dong vién nhitng giang vién
du tiéu chudn viét gido trinh.

2. Viée viét gido trinh c6 thé do c4 nhan (c6 hoc vi tién si) hoic nhém giang vién (do tién si
chu bién) nhung khong dugc qua 4 thanh vién. Cac thanh vién tham gia nhém bién soan

gido trinh phai c6 chuyén mon phu hgp vdi ndi dung gido trinh va dang truc tiép giang day
trinh d6 dai hoc.

3. Gido trinh can c6 céu triic khoa hoc, logic; timg chuong phai c¢6 phan muc {iéu ma sinh
vién céan dat duoc, cudi chuong c6 phén cau hoi va bai tap, huéng dan sinh vién tu hoc va
nhitng tai li¢u tham khao c6 lién quan.

4. Ngbn ngir dung dé viét gido trinh 1a tiéng Viét. Ngoai ra, gido trinh mot-sd mén hoc dao
tao ngdn ngir va vin hoéa nudc ngoai, chuong trinh lién két dao tao véi nude ngoai duoc
bién soan bing tiéng nudc ngoai.

5. Gido trinh phai dugc viét cho muc tiéu dao tao theo tin chi, ddm bao tinh khoa hoc, su
pham va gia tri st dung cho ca giang vién va sinh vién dbi voi cac moén hoc cé trong
chuong trinh dao tao.

6. Noi dung gido trinh phai phu hop véi muc tiéu, chuong trinh dao tao; dam bao chuén
kién thirc, k§ ning va chuin dau ra da ban hanh; kién thirc trong gido trinh phai duge trinh
bay dam bao can déi gitra ly ludn va thuc hanh, phu hop véi thuc tién va cp nhat nhitng tri
thirc m&i nhét cua khoa hoc va cong nghé.

7. Nhirng n6i dung duogc trich dan trong tai liéu tham khao dé bién soan giéo trinh phai c6
ngudn gbc va cha thich rd rang, dap tng diy du céc yéu cau vé quyén tac gia theo quy dinh
hién hanh.

8. Péi voi cac tin chi ly thuyét, cdu tric va dung luong cia cic chuong, cic phan phai can
d6i. Pbi véi céc tin chi thuc hanh, can néu rd diéu kién thuc hanh, phuong thirc thuc hanh,
céach thuc danh gia.



9. M6t tin chi duge quy dinh bang: 15 tiét ly thuyet 30 tlet thue hanh, thi nghiém hodc thao
luéin, 45 gi¢ thyc tap tai co so. M tin chi ¢6 so trang t6i thidu tir 45 dén 60 trang in trinh
bay trén trang gidy khé A4, Phong chit sir dung trinh bay vin ban trén may vi tinh 1a phong
chir 1a Times New Roman cta bd ma ky ty Unicode, c& chir: 13. D gidn dong la 1,2 lines;
cac 18 theo qui dinh: L& trén: 20-25 mm, 1& dudi: 20-25mm, 18 trai: 25-30mm, 1& phai: 15-
20 mm.

10. Hoi dong Tham dinh gido trinh do Hiéu truong quyét dinh thanh 1p, trong d6 ¢4 1 Chu
tich Hoi dong, 2 phan bién, 1 uy vién thu ki va céc uy vién; s6 thanh v1en Hoi dong la 5
hodc 7 ngudi va phai c6 it nhat 02 thanh vién ngoai Trudng c6 hoc vi tién si, hodc chirc
danh pho gido su, gido su. Gido trinh duge Hoi dong Tham dinh d4nh gia lam 2 loai: dat va
khong dat.

IL. QUI TRINH CU THE

BUGC NOQI DUNG CONG VIEC aﬁf{?gﬁ%ﬁ g CAPleggNHVI
1 )iac dlﬂnh va ding Ky céc gido trinh B6 moén, Khoa Phong Dao tao
can viet
£ B0 moén, Khoa chon ca nhan va 1L -Phong Pao tao
nhém bién soan BO.mon, Khoa - Phong KHCN-SPH
3 Qu)’/ét d'i’lzlh cong nhdn cé nhén, Phong KHCN - SDH Hiéu trudng
Nhom Bién soan
4 Cé4 nhan va Nhom Bién soan giao
trinh suu tdm tai lidu, xdy dung dé Téc gia B6 mon, Khoa
cuong
5 |Bao vc?:q ve‘lﬂchiﬂnh sira, bo sung dé Tée ik Phong KHCN - SDH
cuong & B mdn, Khoa
6 | Du toan kinh phi i Phong Ké hoach — Tai
Tac gia chinh
7 | Duyét dé cuong chi tiét gido trinh | B mon, Khoa, Phong Hiéu trudng
KHCN - SbH :
8 | Ki hgp dong véi ngudi bién soan Tac gia, Hiéu trudng
Phong KHCN - SbDH '
9 | Quyét dinh thanh lap Hoi dong B6 mén, Khoa Hiéu truéng
Tham dinh gido trinh Phong KHCN - SbH '
10 | Té chirc thim dinh gido trinh da
bién soan, bdo cdo Hiéu truong y | Hoi déng Tham dinh Phong KHCN - SDH
kién danh gia cua Hoi dong
11 | Tiép thu, sira chita ndi dung giéo
trinh theo y kién két luan cua Héi Tac gia Phong KHCN - SDH
doéng Tham dinh.
12 | Thanh toén kinh phi Phong K€ hoach — Tai Hiéu truong
chinh .
13 | In 4n, xuat ban va phat hanh i -Phong Dao tao
Ban Tap chi - Xuat ban | _ Phong KHCN- SPH




14 | Trwong hop riéng: Nhitng gido
trinh do tac gia c6 hoc vi Tién si
hodc chirc danh Phé Gido su, Gido
su da bién soan trudc khi Cong -Phong Dao tao Hiéu trudng
van nay dugc ban hanh thi dugc | - Phong KHCN- SDH
H6i dong Thim dinh t6 chuc
nghiém thu ma khéng phai thuc
hién céc cong doan trude d6

III. TRACH NHIEM, NGHIA VU VA QUYEN LQI CUA TAC GIA
1. Trach nhiém, nghia vu:

a) Téc gia chiu trach nhiém vé ndi dung cia gido trinh va ve ban quyén tac gia theo
quy dinh hién hanh ctia Nha nuée.

b) Tac gid c6 nghia vu tudn thu phan cdng cong viéc cua chu bién, dam béo trung
thuc va 1am viéc khoa hoc dbi véi phan duge phan cong viét, dam bao thuc hién ding tién
d6 thoi gian, ké hoach.

¢) Tac gia nhing gido trinh dwgc xép loai khong dat phai chiu trach nhiém hoan tra
phén kinh phi da tam tng cho Nha truong.

2. Quyén loi

a) bon vi co s daé tinh chi phi Ia tin chi. Mbi gido trinh tir 02 dén 03 tin chi dugc chi
téng kinh phi (bao gbm tién nhuén but, tién hoi déng thdm dinh cap Khoa, cap Trudng, vin
phong pham, tién trach nhiém ké toan): tir 20.000.000d dén 30.000.000d.

b) Sau khi d& cuong gido trinh da dugc Hiéu trudéng duyét va ki hop dong, tac gia
(chu bién) dugc tng 1/3 6 tién theo du toan.

¢) Vigéc thanh toan toan bd kinh phi cho tic gia gido trinh dugc xép loai dat chi duoc

thuc hién sau khi Hi dong Thim dinh danh gia va dam bao vé chit lrong; gia tri cua giao
trinh.

d) Déi voi nhitng gido trinh duoc xép loai dat, tac gia dugc tinh da hoan thanh nhiém
vu nghién ctru khoa hoc trong nim theo quy dinh cua Trudng, va dugce tinh vao tiéu chuin
thi dua nhu dé tai nghién ctru khoa hoc cap co so.

¢) Tac gia gido trinh s€ dugc Nha truong bao dam quyén sé hiru tri tué, va duoc
hudng 10% sb tién theo gia bia/sé ban in (néu gido trinh d6 duge dung dé banf,

HIEU TRUONG Y
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