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QUYET PINH

Vé vi¢c ban hanh Quy dinh quan 1y, cap phat viin bing, chirg chi
ciia Truong Pai hoe Thi Dau Mjt

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC THU DAU MOQT

Cén cu Quyét dinh s6 900/QD- -TTg, ngay 24/6/2009 cua Thu tuorng Chinh
phti vé viéc thanh lap Truong Pai hoc Thit Dau Mot trén co s& néng cip Truong
Cao déng Su Pham Binh Duong;

Cin ctr Quy ché tb chirc ’va hoat dong cta Truong Dai hoc Thu Déiu Mot
dugce ban hanh kém theo Quyét dinh s6 72/2009/QD-UBND ngay 23/10/2009
cua Uy ban nhan dan tinh Binh Duong;

Can ctr Thong tu s6 19/2015/TT-BGDPT ngay 08 thang 9 nim 2015 cta
Bo Gido duc va Pao tao vé viéc Ban hanh Quy ché quéan Iy bang tét nghiép
trung hoc co sa, bﬁng tbt nghigp trung hoc phé thong, van bfmg giao duc dai hoc
va chimg chi ctia hé théng gido duc qudc dan;

Xét dé nghi ciia Trudng phong Hanh chinh,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh v& viéc quan ly, cép
phat van bang, ching chi cua Truong Pai hoc Thu Dau Mét.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngdy ky va thay thé cho Quyét
dinh s6 1642/QD-DHTDM ngay 28/12/2012.

Piéu 3. Trudng céc phong, khoa, trung tdm, céac don vi, sinh vién va ca
nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhidn: HIEU TRUONG
«HT, PHT!
- Nhu Diéu 3(t/h);
- Website truong;
- Luu: VT.
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QUY DINH
vige quan ly, cap phat vian bang, chirng chi
cua Truong Dai th Thu Diu Mqt

Diéu 1. Quy dinh chung

1. Van ban ndy quy dinh vi¢c quan ly, céip phat vin bang, chimg chi bac
cao déng, dai hoc, bao gom:

- Cin ¢t cAp vin bang, chimg chi;
- Thédm quyén ky vin bing, chimg chi;
- Quy trinh, thu tuc: In, cdp phat glay chig nhén tét ‘nghi¢p tam thoi; in,
céip phat, chinh stra, thu hoi, hity bo van bing, chimg chi; cdp ban sao vin bﬁng,
chiing chi tir s6 gbe;

- Viée quan ly phoi, quan Iy viin bing, ching chi va hd so gbc li€n quan
dén vin bing, chung chi.
, 2. Céc ndi dung lién quan dén viéc quan ly, cép phat vin bang, chimg chi
ma van ban nay khong quy dinh thi thyc hi¢n theo quy dinh tai thong tu s0
19/2015/TT—BGDDT ngay 8/9/2015 cua B¢ truong BO Gido duc va Dao tao vé
quan ly van bang, ching chi va céc van ban khac c6 lién quan.

l?iéu 2. Ciin cir dé in, cip phat gidy chirng nhén t6t nghiép tam thoi,
vin bing, chirng chi

Cin cir két qua hoc tap, thi, xét tét nghlep, Phong dao tao dai hoc chu trl
ra soat, tham muu Hiéu truéng ban hanh quyet dinh céng nhén va cap bing tot
nghié¢p, quyét dinh cip chimg chi. T vin bing chimg chi tién hanh in va cap
phét gidy ching nhén t6t nghiép tam thoi, viin bing, ching chi theo diing ndi
dung cua Quyét dinh.

Piéu 3. Thim quyén ky viin bing chirng chi

Hiéu trudng la nguoi ky vin bing, ching chi, ban sao van bing, chung
chi; chinh stra ndi dung vin bang chung chi da cAp; thu hdi, hiiy bo vin bang,
ching chi, phoi vin bang, chimg chi.

Hi¢u trudng uy quyén cho Phé Hiéu truong phu trach dao tao ky gidy
chirng nhén tot nghi¢p tam thoi.

Diéu 4. Quy trinh, cﬁp phat giz‘iy chirng nhén tét nghiép tam thoi

Can cur vao quyét dinh cong nhén va céip bing tt nghiép, T vin bing
chimg ch1 in va clp phat gidy chirng nhén t6t nghiép tam thoi cho ngudi c6 tén

trong quyet dinh. Gidy chitng nhan tot nghi¢p tam thoi duqc cap mot 14n, c6 gla
tri trong thoi han mot nim ké tir ngay ky va dugc cép phat ngay trong 12 tdt




nghiép. Truomg hop nguoi hoe chua nhan trong 18 tot nghiép thi nhan véo sang
thir 3 hang tun tai bo phan cép phat vin, bang chimg chi.

Diéu 5. Quy trinh in 4n, cap phat bing tot nghlcp

1. Cén ctr vao vao quyét dinh cong nhén va cap bing tot nghiép, T6 vin
bing chimg chi xudt phoi va ban giao cho nguoi in. Viée xuét, ban giao phoi
phai lap thanh bién ban va ghi vao so quan ly phoi.

2. Ngudi in tién hanh in day du thong tin trén phoi van bang va ban giao
cho T4 vin bing ching chi dé ra soat, di chiéu lai nham bao dam tinh khéch
quan, chinh xdc. Viéc ban giao phai dugc 1ap thanh bién ban.

3. Sau khi da déi chiéu, T van biang chimg chi ban giao cho Tro ly hiéu
trudng dé trinh ky. Van thu c6 trach nhi¢m dong ddu va ban giao lai cho T6
vin bang ching chi dé ghi vao sé quan ly va cap phét theo quy dinh.

4. Viéc cap phét bing t6t nghiép dugc thuc hién nhu sau

DPéi vOi ngudi ma trén quyet dinh cong nhan va cAp bang tdt nghiép ghi
rd 1a CB (cap bang) la da du di€u kién cap bang. Céc trudong hop con lai la du
diéu kién tét nghiép nhung chwa da didu kién cdp bang vi thiéu ching chi
chuén dau ra.

Bang t6t nghiép dugc cap phat mgt lan va cap trye tlcp cho ngudi ¢6 tén
tren bang. Ngudi nhén tryce tiép ky tén vao s6 gbc cap bang tot nghiép. Céac
gidy to xuit trinh/ngp khi nhén bang tot nghiép bao gom: Glay ching minh
nhan dan/hd chiéu hoic thé sinh vién, bién lai déng 1& phi cip bing, gidy Uy
quycn (néu nhén thay), ching chi chuén du ra (cic trudng hop con ng chuin
dau ra).

Diéu 6. Quy trinh in 4n, cip phat chirng chi

1. Cén cur vao vao quyét dinh cap ching chi, nguorl quan ly phdi ching
chi xuét phdi va ban glao cho ngudi in. Viéc xuét, ban giao phodi phai 1ap thanh
bién ban va ghi vao sd quan ly phbi.

2. Ngudi in tién hanh in‘day du thong tin trén phdi chimg chi va ban giao
cho T6 vin bang chimg chi dé ra soat, doi chiéu lai nham bao dam tinh khéach
quan, chinh x4c. Viéc ban giao phai dugc 1ap thanh bién ban.

3. Sau khi da déi chiéu, T6 van bing chiing chi ban giao cho Trg Iy hiéu
truong dé trinh ky. Van thu ¢6 trach nhiém déng dau va ban giao lai cho T
vin bang ching chi dé ghi vao so quan ly.

4. T6 van bang chimg chi ban giao cho Trung tim dé cép phét theo quy
dinh. Viéc ban giao phai dugc 1dp thanh bién ban.

Chig chi dugc cép phat mt lan va cap tryc tlcp cho ngudi ¢o6 tén trén
chimg chi. Nguoi nhén tryc ti€p ky tén vao so gbc cip chimg chi. Céc gidy to

Xuét trinh khi nhén chimg chi bao gom ching minh nhén dan hodc thé sinh
vién, gidy iy quyén (néu nhén thay).



5. Vao ngay 30/6 va 31/12 hang ndm, Trung tim ban giao sb gbe, ching
chi chua cép phat cho To van biang chiing chi dé quan ly theo quy dinh. Viéc
ban giao phai dugc ldp thanh bién ban.

Piéu 7. Chinh sira ndi dung vin bing, chirng chi

1. Ngudi hoc c6 quyén yéu clu chinh sira ndi dung ghi trén vin béng,
chimg chi n€u phat hién ndi dung trén vén bang, ching chi bi ghi sai hogc khi
c6 nhitng thay doi vé h tich theo quy dinh ctia phap ludt.

2. Ho so yéu ciu gdm co:

+ Pon dé nghi chinh stra vin béng, chung chi (mau);

+ Vin bang, ching chi d& nghi chinh stra (Ban sao y);

_+ Chung minh nhén dan/hg chiéu/thé sinh vién ctia nguoi dugc cdp vin
bang, chirng chi (Ban sao y)

+ DPbi véi yéu c'éu chinh stra ndi dung vin, bing ching chi do thay‘déi vé
h¢ tich thi phai c6 gidy khai sinh va van ban cia co quan c6 thim quyén lién
quan dén yéu cau.

3. Trong thdi han 05 ngdy 1am vige ké tir ngay nhan du hd so hop 18, T6
vén bang chimg chi kiém tra va trinh Higu trudng ra quyét dinh viéc chinh sira,
ncu khong chinh stra dugc thi phai tra 101 bang vén ban va néu rd ly do.

4. Vi¢c chinh stra ndi dung van béng, chung chi duoc thuc | hlen bang
quyét dinh chinh sira; khong chinh stra tryc tiép tré én vin bing, chimg

ctr quyét dinh chinh stra, To van bang chung chi tién hanh chinh SUR é ndi
dung tuong mg ghi trong sé gbc cdp van bing, ching chi. 40C

Piéu 8. Hiiy bé phdi vin bing, chirg chi; thu hdi, hiy b&m
chirng chi

Viéc huy bo phéi vin bang, ching chi; thu hdi, hiy bo vin . chung
chi dugc thyc hién theo cic quy dinh tuong g tai Thong tu so 19/2015/TT-
BGDBT ngay 08/9/2015 ctia BO trudng Bo Gido duc va Pao tao vé quéan 1y vin

bing.

Piéu 9. CAp ban sao viin biing, chiing chi tir sb goc

Nguoi duge cap van bang, chirng chi hodc nguoi dai di¢n hgp phédp cua
ngudi ndy duge quyén yéu clu cdp ban sao vin bing, ching chi.

Té vin bing chimng chi cin cir vao sd gbe dé cép ban sao cho ngudi yéu
ciu. Noi dung ban sao ghi theo diing ndi dung d ghi trong s6 gbe.

Thu tyc: Nguoi yéu ciu ndp ban sao ching minh nhén dan/hg chiéu, gidy
y quyén (neu nhén thay). Viéc cap ban sao phai dugc thyuc hién trong thoi han
03 ngay ké tir khi nhan dugc yéu cau.




Didu 10. Cong khai viéc cip phat viin bing, chirng chi

Té vin bing, chimg chi ¢6 trach nhiém cong khai thong tin vé viéc cap
phat van bang, chirng chi trén Website ciia Nha trudng.

Didu 11. Quan 1y phdi, viin bing chiig chi va hd so lién quan dén
viin bing, chirng chi

_ Phai, vén bing, ching chi va hd so lién quan dén vin bing chimg chi do

To vin bang ching chi luu gilt va quan y theo quy dinh.

Céc gidy to, ho so lién quan dén phoéi, vin béng, chirng chi phél ghi chép

chinh xéc, r3 rang, day di céc ndi dung theo miu quy dinh, khong tdy xo4,
dénh s trang va dong dau gidp lai.

S6 vao sb cdp van bang, chimg chi duge 1ap lién tuc theo thr tyr s6 tur
nhién tir nhé dén 16n theo timg nam tir ngay 01/01 dén hét ngay 31/12; dam bao
phén biét dugc s6 vao sd cip cia timg loai van bang, chimg chi, nam cip vin
bang, chimg chi.

Diéu 12. Sira d6i quy dinh v& quan 1y, cAp phat viin bing chirng chi

T6 vin béng chitng chi ¢6 tréch nhi¢ém theo ddi vi€c thyc hién quy dinh
nay va tham muu Hi¢u trudng vie sira dbi cho pht hgp v6i quy dinh cua phép
luat va thyc té ctia Nha trudng, dap (mg yéu cau cai cach hanh chinh.
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